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I ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a Nyiregyhazi Szakképzési Centrum (tovabbiakban
Centrum) a beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségét a vonatkozd jogszabdlyi
elGirasok, és bels6 szabélyzatok szerint teljesitse. Biztositva legyen a Centrum
rendelkezésére allé vagyonnal és pénzigyi forrdsokkal valé gazdalkodas megbizhatd és
valos allapotot bemutatd, szabalyos, szabalyozott szamviteli rendszere.
A szamviteli nyilvantartasok olyan informaciés rendszerének a kialakitdsa, mely megfelels
id6ben, megfelelé informéaciot szolgdltat az ellatando feladatok, tevékenységek
gazdasdgos, hatékony és eredményes miikddésérdl és megfelel a vezetéi dontések
el6keészitését szolgald informacids rendszer kovetelményeinek.
A Centrum, a szamviteli politikdjdban lefektetett alapelvekkel &sszhangban kiilén
fGigazgatoi utasitasban rendelkezik

- az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi,

- azeszkdzok és forrasok értékelési,

- apénz és értékkezelés szabalyairdl valamint az

- az onkoltségszamitds rendjérdl.

2. Azeljarasrend rendelkezéseinek szabalyozasi hattere

A vonatkozo jogszabalyok és a kapcsolddé belsd szabalyozé eszkozok jegyzékét a jelen
utasitas 1. szama fiiggeléke tartalmazza.

A jogszabdlyi valtozasok figyelemmel kisérése, valamint a kapcsolddo bels§ szabalyozo
eszkozOk valtozasaibol adéddan sziikségessé vald intézkedések megtétele a Gazdasagi
Féigazgato-helyettes feladatkdrébe tartozik.

il A CENTRUM BEMUTATASA A SZAMVITELI POLITIKA SZEMPONTJABOL

1. Centrum azonosité adatai
© A Centrum megnevezése: Nyiregyhdzi Szakképzési Centrum
o A Centrum székhelye, telephelye:

- Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Dugonics utca 10-12.

- Telephelyek:

Sorszam Telephely megnevezése Telephely cime

Nyiregyhazi SZC Banki Donat
1. Miiszaki Kozépiskoldja és
Kollégiuma

4400 Nyiregyhaza, Koranyi Frigyes utca
15.




Nyiregyhazi SZC Bencs LaszIo

2. Szakkzépiskoldja 4400 Nyiregyhaza, Tiszavasvari ut 12.
Nyiregyhazi SZC Inczédy Gyorgy

3 Szakgimnaziuma, 4400 Nyiregyhaza, Arok utca 53.
Szakkozépiskolaja és Kollégiuma
Nyiregyhazi SZC Teleki Blanka

4. Szakgimnaziuma, 4450 Tiszalok, Ady Endre utca 35.
Szakkozépiskolaja és Kollégiuma

4.1 4450 Tiszalok, Bocskai utca 17.
Nyiregyhazi SZC Tiszavasvari

5. Szakgimnaziuma, 4440 Tiszavasvari, Pet6fi Sandor utca 1.
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
Nyiregyhazi SZC Széchenyi Istvén

6. Kozgazdasagi, Informatikai 4400 Nyiregyhaza, Varosmajor utca 4.
Szakgimnaziuma és Kollégiuma

6.1 4400 Nyiregyhdza, Arok utca 48.
Nyiregyhazi SZC Sipkay Barna
Kereskedelmi, Vendéglatdipari, , , ,

e Idegenforgalmi Szakgimnéziuma, 4400 Nyiregyhaza, Kridy Gyula utca 32.
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
Nyiregyhazi SZC Vasarhelyi Pal

8. Epitipari és Kornyezetvédelmi- 4400 Nyiregyhaza, Vasvari Pél utca 16.
Vizligyi Szakgimnaziuma

8.1 4400 Nyiregyhaza, Derkovits Gyula utca

110.

Nyiregyhdzi SZC Wesselényi Miklds

9. Szakgimnaziuma, 4400 Nyiregyhaza, Dugonics utca 10-12.
Szakkozépiskolaja és Kollégiuma

9.1 4400 Nyiregyhaza, Hengersor 10.

9.2 4400 Nyiregyhaza, Vay Adam kérut 4-6.
Nyiregyhdzi SZC Zay Anna

10. Egészséglgyi, Informatikai 4400 Nyiregyhaza, Csaldd utca 11.

Szakgimnaziuma és Kollégiuma

A Centrum iranyito szerve: Nemzetgazdasagi Minisztérium.

A Centrum kozépiranyitd szerve: Nemzeti Szakképzési és FelndGttképzési Hivatal
(tovabbiakban Hivatal)

A Hivatalra atruhazott iranyitasi hataskorok a 319/2014. (XI1.13.) Kormanyrendelet
5/A. § alapjan, az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 9.§ g) és h)
pontjaban meghatarozott

iranyitdsi hataskorok, és a szakképzési centrum

tevékenysége pénzigyi ellendrzésének kozépirdnyitd szervként térténd gyakorldsa.



A Centrum f6teveékenységének dllamhaztartédsi szakdgazati rend szerinti besoroldsa:
853200 Szakmai kézépfoki oktatds

A Centrum alaptevékenységeinek kormanyzati funkcié és szakfeladat szerinti
besorolasai:

Kormanyzati Wiegnevezés
funkcié kod

81043 Iskolai, didksport-tev. és tam.
82042 Kényvtari allomény gyarapit. nyilv.tart.
82043 Konyvtari allomdny felt. megérz. véd.
82044 Konyvtari szolgdltatasok
92111 Kéznev.int. 5-8 évf.nappali, szakmai ktg.
92112 SNI tan. 5-8 évf.nappali szakmai ktg.
92140 Felndttoktatas 5-8. évfolyamon
952150 Iskolarendsz. kiv. ISCED 2 sz.0KJ-s képzés
92211 Gimnaziumi okt. nev. szakmai feladatai

| 92212 SNI tan. gimn. nev. okt. szakmai feladatai
92221 Kozism. képz. szakmai felad. szakképzé isk.
92222 SNI kbzism.képz. szakmai felad.
92231 Szakkép. megsz. gyak. okt. szakmai felad.
92232 SNI szakképz. gyak.okt. szakmai felad.
92260 Gimn. és szki. kdzism.okt.miikod. felad.
92270 Szakképz.isk.tan. gyak. okt. mik. felad.
92290 Iskolarendsz kiv. ISCED 3 sz. OKJ-s képz.
93020 Iskolarendsz. kiv. ISCED 4 sz. OKJ-s képz.
95020 Iskolarendszeren kiviili egyéb okt. képz.
95040 Munkaeré-piaci feln6ttképz.kapcs.szakm.szolg.
96015 Gyermekétkeztetés koznev. intézményben
96025 Munkahelyi étk. koznev. intézményben
96030 K6znev.int.tanuldk lakhatdsanak bizt.
96040 Kézn.int.tan. koll., externdtusi nevelése
98021 Pedagogiai szakszolg. tev. szakmai feladatai
98022 Pedagégiai szakszolg. tev. miikod. feladatai
105020 Foglalkoztatdst el&segité képzések

A Centrum:
- Tdrzsszéma (PIR): 832078
- Allamhéztartési azonosité szama: 354662
Szektor szama: 1051
- KSH-azonosit6 szama: 15832070-8532-312-15
Szamlavezet8: Magyar Allamkincstar (tovébbiakban: MAK), fizetési szamlait a
2. szamu fliggelék tartalmazza
Torzsszama (PIR): 832078



A Centrum szervezeti felépitését, tagoldsat, a szervezeti egységeket, azok miikodési
rendjét részletesen a Szervezeti és Muikodési Szabdlyzat és a szervezeti egységek
lgyrendje hatarozza meg.

A Centrum tevékenységi kore

A Centrum jogallasa és gazdalkodasa: gazddlkodasi jogkorét tekintve onalldan
mUikodo és gazdalkodo kozponti kéltségvetési szerv, amely az dllamhaztartasrél szol6
2011.évi CXCV. torvény 8/A §&-a és a nemzeti koznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC.
torvény 21.§ (2) bekezdés alapjan létrehozott és a nemzetgazdasagi miniszter
irdnyitasa alatt miikodé kézponti koltségvetési szerv.

Gazdalkodasanak alapvet6 forrdsa Magyarorszag kéltségvetésében Nemzetgazdasagi
Minisztérium fejezet alatt jovahagyott koltségvetés.

A Centrum vdllalkozasi tevékenységet folytathat, melynek mértéke nem haladhatja
meg a modositott kiadasi eliranyzat 30%-at és nem veszélyezteti az
alaptevékenységbdl fakado kotelezettségei teljesitését.

A Centrum irdnyitasa alda tartozo tagiskoldk - szervezeti egységkédonkénti
megjel6léssel - az alabbiak:

Szervezeti .
L Telephely megnevezése Telephely cime
egységkod
Nyiregyhazi SZC Banki Donat . . L
i . o 4400 Nyiregyhaza, Koranyi Frigyes utca

163101 | Mdszaki Kozépiskoldja és s
Kollégiuma '

163102. Nywegyhay SZC“Bencs el 4400 Nyiregyhaza, Tiszavasvari ut 12.
Szakkozepiskoldja
Nyiregyhazi SZC Inczédy Gyorgy

163103. | Szakgimnaziuma, 4400 Nyiregyhaza, Arok utca 53.
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
Nyiregyhazi SZC Teleki Blanka

163104. | Szakgimnaziuma, 4450 Tiszalok, Ady Endre utca 35.
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
Nyiregyhazi SZC Tiszavasvari

163105. | Szakgimnaziuma, 4440 Tiszavasvari, Pet6fi Sandor utca 1.
Szakkozépiskolaja és Kollégiuma
Nyiregyhazi SZC Széchenyi Istvan

163106. | Kozgazdasagi, Informatikai 4400 Nyiregyhdza, Vdrosmajor utca 4.
Szakgimnaziuma és Kollégiuma

163107. | Nyiregyhazi SZC Sipkay Barna 4400 Nyiregyhaza, Kridy Gyula utca 32.




[ Kereskedelmi, Vendéglatéipari,
Idegenforgalmi Szakgimnaziuma,
Szakkézeépiskoldja és Kollégiuma

Nyiregyhazi SZC Vasarhelyi Pal
163108. | EpitSipari és Kérnyezetvédelmi- 4400 Nyiregyhaza, Vasvari P4l utca 16.
Viziigyi Szakgimndziuma

Nyiregyhdzi SZC Wesselényi Miklds
163109. | Szakgimnaziuma, 4400 Nyiregyhaza, Dugonics utca 10-12.
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma

Nyiregyhazi SZC Zay Anna
163110. | Egészségiigyi, Informatikai 4400 Nyiregyhaza, Csaldd utca 11.
Szakgimnaziuma és Kollégiuma

3. A Centrum adodkotelezettsége

o A Centrum bejelentett addalany.
Adoszama: 15832070-2-15
Kozosségi addszam: HU 15832070

o A Centrum az altalanos forgalmi adé kotelezettség vonatkozasaban alapvetéen az
altalanos forgalmi adordl szélé 2007. évi CXXVIL. torvény (a tovabbiakban: Afa tv.)
alapjan a torvény hatalya ala tartozé addkateles tevékenységet végez.

° A Centrum AFA bevallasi kételezettségének a hatélyos altaldnos forgalmi adorol és az
adozas rendjérdl szdl6 torvények eléirasainak megfelelGen tesz eleget.

4. A Centrum koéltségvetési gazdalkodasa és szamvitele

A Centrum kéltségvetési gazdalkodasat, szamviteli tevekenységét kildndsen az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), a szamvitelrél sz616
2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), az allamhaztartasrél $z616 torvény végrehajtasardl
sz0l6 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.), az &llamhaztartas
szamvitelérél sz6l6  4/2013. (. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban Ahsz), az
allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kitelezé elszdmolasi
modjardl sz816 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (tovébbiakban kontirrendelet) valamint a
Centrum bels6 szabalyzataiban elGirtak szerint hatarozta meg és végzi.
A Centrum a feladatelldtdshoz rendelkezésre bocsatott allami vagyont az allami
vagyonrdl sz6lé 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Viv.) és az éllami vagyonnal
valo gazdalkodasrél sz616 254/2007. (X.4.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Vhr); A
Centrum folyamatosan intézkedik a rendelkezésére 3lI6 vagyon rendeltetésszerd,
hatékony és gazdasagos mikodtetésérél, izemeltetésérél.

A Centrum a koltségvetési gazdélkodasrdl, a vagyonrol és valtozasairdl, a jogszabalyi
el6irdsoknak és a belsé rendelkezéseknek megfelel§ egységes rendszer( pénziigyi és



szamviteli nyilvantartdst vezet, mely a mind a koltségvetési, mind a pénziigyi
szamviteli konyvvezetés szabalyainak megfelel.

A Centrum vezetése a gazdasagi folyamatok, az éves koltségvetés idBardnyos
teljesitése, a vagyoni és pénzigyi helyzet alakuldsanak figyelemmel kisérése,
rendszeres  értékelése, elemzése figyelembevételével dont a  sziikséges
intézkedésekral.

A koltségvetési gazddlkodds, a konyvvezetési és beszdmoldsi kotelezettség
szabalyszer( és a kovetelményeknek megfeleld teljesitését, az eréforrasok hatékony
vedelmét a belsd kontrollrendszer segiti.

A SZAMVITELI ALAPELVEK ERTELMEZESE ES ERVENYESITESENEK MODJA A
CENTRUM BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESE SORAN

A Centrum szamviteli politikdjanak kialakitasa sordn elsédlegesen a szamviteli térvényben

meghatarozott szamviteli alapelveket veszi figyelembe, melyeket az &llamhaztartds
szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) el@irt
sajatossagok figyelembe vételével alkalmaz.

1. Altalanos alapelv

1.1 Avallalkozas/tevékenység folytatisanak elve

1.1.1 A Centrum az elemi koltségvetési beszamold elkészitésekor és a konyvvezetése

sordan — irdnyitd szervtdl kapott eltérg tajékoztatasig — abbdl indul ki, hogy az 3ltala
végzett kozfeladatait végeznie kell, emiatt a beldthaté jovében is fenn tudija tartani
mikodeését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatéd a tevékenységének,
mikodésének besziintetése vagy barmilyen okbdl torténé jelentés csokkentése. A
tevékenység folytatdsanak elve altalanos keretelv, mely meghatdrozza a tobbi
szamviteli elv érvényesulését is. A Centrum ennek kovetkezményeként o
tevékenyséq folytatdsdnak az elve alapjan rendelkezésére bocséatott vagyoni elemeit
ennek figyelembe vételével veszi szamba. A Centrum rendelkezésére all6 pénzigyi
forrasai alapjan mérlegeli a vele szemben tdmasztott szakmai kévetelményeket,
tevékenységének hatékony ellatdsa érdekében tervezi meg és biztositja az azok
teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magéban foglalja a szerkezeti
valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. A feladatok végrehajtasardl készitett
koltségvetési beszamoloknak meg kell alapozniuk a kévetkezé év(ek) kéltségvetési
tervezését.

1.1.2 Ev kézben folyamatosan kell vezetni az eredeti, illetve a mddositott el6iranyzatok

valamint a kotelezettségvallalasok nyilvantartasait. Ezeket folyamatosan elemezni
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1.1.4

2.1

2.1.1

és ertekelni kell, mivel ez adja meg a kévetkezs év realis pénziigyi tervezéséhez az
alapot.

A Centrumnak az dltalénos alapelv érvényesulése és alkalmazésa soran figyelembe
kell vennie azt az allamhaztartasi sajatossagot, hogy a végezhetd tevékenységeit,
feladatainak kérét, volumenét, a tevékenység jellegét nem alakithatja &t sajat
hataskorében eredményességi szempontok alapjén, mivel ez az iranyité szerv
hataskorébe tartozik az alapité okirat modositdsan keresztiil. Azonban a
Centrumnak térekednie kell a tevékenységének ellatasahoz szitkséges kiaddsainak
teljesitése sordan a gazdasdgossagi koévetelmények érvényesitésére, azok
indokoltsagara, illetve a sajat bevételeinek beszedése sordn a koltségvetési
térvényben, illetve az irdnyité szerv &ltal megszabott kovetelmények
végrehajtasara.

Amennyiben a vallalkozds/tevékenység folytatdsdnak elv érvényesiilése mar nem
feltételezhet6, a Centrum megsziintetése, illetve 4atalakitdsa miatt, akkor a
tevékenység lezarasahoz, illetve atadasahoz kapcsoléddan a tobbi szamuviteli alapelv
is sajdtosan érvényesul. Az Ahsz., illetve az NGM &ltal kiadott mddszertani
utmutatoban foglaltak alapjan kell értékelni a Centrum vagyoni elemeit, lezarni
kényveit és elkésziteni koltségvetési beszamoldjat.

Tartalmi alapelvek
A teljesség elve

A teljesség elve a pénziigyi szamvitelben az jelenti, hogy a Centrumnak kényvelnie
kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra
illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat az éves kéltségvetési beszéamoléban
ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is:

a) amelyek az adott naptdri évre vonatkoznak, és amelyek a mérleg
fordulonapjat kévetSen, de még a mérleg elkészitését megeléz6en véltak
ismertté,

b) amelyek a mérleg forduldnapjéval lezart év gazdasagi eseményeibdl
erednek, a mérleg forduldnapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megel6z6en ismertté valtak,

c) a teljesség naptdri évre vonatkozik, de beleértendé azon gazdasagi
események hatdsa is, amely a mérleg forduldnapja és a mérlegkészités
id6pontja kozott valtak ismertté és olyan jellegiiek, amelyek a mérleg
teteleiben valtozast okoznak,
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2.1.2

2.2

221

2.2.2

2.2:3

2.2.4

2.2.5

A teljesség elve a koltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesiil, ugyanis
figyelembe kell venni azt, hogy a kdltségvetés naptari évre késziil, tehat azokat a
bevételeket és kiadasokat, amelyek még a mérleg fordulénappal lezart kéltségvetési
év gazdasagi eseményeibdl erednek, de pénzligyileg a kovetkezd kéltségvetési
évben realizalédnak, a kovetkezd koltségvetési év bevételeként illetve kiadasaként
kell elszamolni az egységes rovatrend (a tovdbbiakban: ERA) szerinti bevételi illetve
kiadasi jogcimen.

A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és az elemi koltségvetési beszamoldban szerepld
tételeknek a valdsdgban is megtaldlhatéknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megallapithatoknak kell lennitik. Ez a szdmviteli elv a szamviteli toérvény szerinti
tartalommal érvényesiil.

A koltségvetési beszamoloban kimutatott tételeknek a konyvvezetés adataival
(f6konyvi és analitikus nyilvantartds) és ezt alatémasztd leltarral meg kell egyezniiik,
ezaltal ez a Centrum tevékenységérél készitett beszamold informdcidinak
megbizhatésagat biztositja. Ez az elv a vagyoni elemek meglétét, bizonyithaté
voltat, dokumentalhatésagukhoz koti.

A valddisag elvének alkalmazasa a rendelkezésre bocsatott vagyoni elemek
értékelése soran meg kell, hogy feleljen a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvényben
(a tovabbiakban: Sztv.) és az Ahsz.-ben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

A valddisag elve a szédmviteli politikdban az alabbi terileteken érvényesiil:
- azeszkozok es forrasok értékelési szabalyzataban,
- a megbizhato és valds Osszkép kialakitasat szolgdld informécidkon beliil az
egyes értékelési eljarasok alkalmazasanal,
- aleltdrozési és leltarkészitési szabalyzatban.

A valodisdg elve a Centrum szamviteli informacids rendszere felé, az alabbi
kdvetelményeket testesiti meg:

- a konyvvezetésben a gazdasagi eseményeket csak szabalyszeren kidllitott
bizonylat alapjan szabad elszdmolni (az ellenérizhetéség megteremtése
érdekében is). Ennek a kovetelménynek megfelelnek a FORRAS integrélt
rendszer altal el6allitott belsd bizonylatok,

- aCentrum a kényvviteli mérleget koteles mindig leltarral alatamasztani.
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2.3.2

2.4

2.4.1

242

3.1

311

3:1.2

Az Gsszemérés elve

Az Gsszemérés elve a pénziigyi szémvitelben azt jelenti, hogy az adott kéltségvetési
év eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel6 koltségeit és raforditasait kell
szamitdsba venni, fliggetlenil a pénziigyi teljesitéstsl. Az eredményszemlélet(
bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor
azok gazdasagilag felmeriltek.

Az Gsszemérés elve elsdsorban az eredmény meghatdrozaséra és az ezt megalapozo
kényvvezetésre vonatkozik, ebbdl adodik, hogy az egységes szamlatiikor
eredményszemlélet(i bevételek és koltségek elszamolasara szolgdlo jogszabaly &ltal
meghatédrozott szamlait, szakfeladatonkénti ellenszamlait pedig COFOG szerinti
részletezésben kell vezetni.

Az dvatossag elve

Az eldre |athatd kockdzat és feltételezhetd veszteseg az értékvesztés elszamolisaval
veheté figyelembe, fiiggetlenul attdl, hogy a targyév eredménye nyereség vagy
veszteség, még akkor is, ha az uzleti év meérlegének a forduldnapja és a
mérlegkészités id6pontja kdzott valt ismertté.

Az vatossag elvének érvényesiilése soran eltérés a vallalkozasokhoz képest, hogy a
céltartalék képzésre vonatkozé szabélyok nem alkalmazhatok.

. Tartalomra hato kiegészité alapelvek

A bruttd elszamolas elve

A kd!tséévete’si szamvitelben az ERA szerinti pénzforgalmi bevételek és kiadasok, a
pénziigyi szamvitelben az eredményszemléletli bevételek és a koltségek
(raforditésok), illetve a kovetelések és a kdtelezettségek egymassal szemben nem
szamolhatok el, ez aldl kivétel az Ahsz 40. §-ban és a 45. § (4) bekezdésében
foglaltak. Mind a bevételeket, mind a kiadasokat, raforditasokat teljes osszeglikben
el kell szamolni, azok egymdssal nem beszamithaték, nem nettdsithatok, igy az
informacick a megbizhatd és valds képet biztositjak.

Kilondsen fontos ennek az elvnek az érvényesitése, ha a Centrumnak ugyanazzal a
partnerrel szemben van kovetelése és egyben kotelezettsége is, mivel vele térténd
megegyezést kdvetd beszamitds soran a kévetelés és kOtelezettség Gsszevezetése
akkor nem sérti a bruttd elszamolds elvét, ha ez az dsszevezetés csak a Centrum és a
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3.1.4

3.2

3:2.1

Sidi2

3.2.3

324

partner kozotti pénzlgyi rendezést helyettesiti, de a kovetelés, illetve a
kotelezettség miatt jelentkezett kéltségvetési kiadasok és bevételek elszamolasra
kerilnek. A bruttd elszdmolds elvének megsértése esetén a valddisag elve a
bevetelek és kiadasok teljes korli kimutatdsanak elmaraddsa miatt sériil, tovabba a
vildgossag elve érvényesiilése sem biztositott, mivel az informaciok eltitkolasan
keresztil a koltségvetési beszamoléd megitélése a felhaszndlok szémadra
félrevezetéveé valik.

A Centrum az alapelv érvényesitése érdekében a konyveiben, illetve a kéltségvetési
beszamolo pénzforgalmi jelentésében a bevételeket és a kiadasokat brutté médon
koteles szerepeltetni, kivéve az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszdmoldsokat,
tovdbbd a tovabbadasi céli bevételeket. Az Ahsz. elSirdsai rogzitik azt, hogy az
allamhdztartasi informacios rendszer adatai halmozddasanak csokkentése miatt
ezek a finanszirozasi miveletek bevételeinek és kiadasainak elszamoldsai
nettosithatok. A Centrumnadl egyéb bevétel és kiadas nettdsitasara nem kerilhet
sor, mivel az allamhdztartdsi gazdalkodasi elGirasok miatt forgatdsi célu
értékpapirral nem rendelkezhet, illetve likvid hitelt nem vehet fel, révid lejaratu
kotvényt nem bocsathat ki.

Nem mindsil a brutté elszdmolds elve megsértésének, ha a Centrumnal
koltsegvetési éven beliil a pontatlan, vagy hibas informaciékon alapuld kéltségvetési
kiadasok, illetve bevételek korrigdlasa esetében a téritményezés alkalmazasara sor
keril. Azonban az el6z6 év koltségvetési bevételeinek, illetve kiadasainak
szUkségessé valo pontositasdra mar nem alkalmazhato a téritményezés modszere.

Az egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elve a valddisag elvéhez kapcsolddo kiegészits elv.

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves koltségvetési
beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Ez altaldban az
eszkozok és a kotelezettségek leltdarozassal, egyeztetéssel torténd ellendrzését és —
a Sztv.-ben, illetve az Ahsz.ben szabdlyozott esetek kivételével — egyedenkénti
értékelését, mindsitését jelenti.

Egyenkénti értékelésnek mindsil a kilonbozd idépontokban beszerzett, altaldban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezé eszkdzoknél az
atlagos beszerzési aron torténd értékelés is. A Centrumnal ilyen eszkozok kozé
tartoznak a készletek, a valuta és devizakészletek.

A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetében az egyidejlleg beszerzett, azonos
beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkezé egyidejlileg
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3.3

3.3.1

3.3.2

3.4

34.1

3.4.2

hasznalatba vett eszkézok kiilén-kiilén csoportot alkotnak, amelyek év kézbeni és év
végi értékelését kilon-kilén, csoportonként kell elvégezni. A csoportosan
nyilvantartott targyi eszkézok és készletek esetében a csoportos értékelést csak
addig lehet alkalmazni, amig a csoportban 1év6 egyedi eszkéz nyilvantartasi
értékében (felujitas, beruhdzas, illetve értékvesztés miatt) elkiilonilt valtozds nem
kovetkezik be.

Tartalom elsGdlegessége a formaval szemben alapelv

A beszamoloban és az azt aldtimaszté koltségvetési konyvvezetés és pénziigyi
kdnyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, igyleteket a tényleges gazdasagi
tartalmuknak megfeleléen az Sztv. illetve az Ahsz. alapelveihez, vonatkozo
eléirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfelelGen kell elszamolni. Ezt
az alapelvet az Sztv.-ben régzitett szabalyok szerint kell alkalmazni.

A koltségvetési beszamoldban, annak részeiben, a konyvek vezetése soran, az
analitikaban elsédleges szempont az adatok tartalmi kovetelményeinek
megismerése, fiiggetlenil a formai megjelenéstsl, a kételezd informdcids igény
betartdsa mellett. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elv alapjan a
gazdasagi események, tranzakciok elszamoldsat, azok kozgazdasagi tartalma szerint
kell elvégezni, nem pedig a nevesitett jogi formula alapjén. Ezt az alapelvet kell
alkalmazni azoknal az lgyleteknél, ahol a szerz6deésben, egyéb dokumentumban
foglaltak szamviteli szempontbdl kézvetleniil nem beazonosithatdk, a jogszabélyi
megalapozottsdg szamviteli megitélése nem egyértelm(i, vagy sajatos szamviteli
elszamolas indokolttd vélhat (pl. a Ptk.-ban nem nevesitett jogi Ugyletek esetében).

Lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a koltségvetési beszamold szempontjabdél minden olyan
informacid, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatérain
belil — befolydsolja a kéltségvetési beszamolo adatait, a felhasznaldok dontéseit. A
lényegesség elvének alkalmazésa fiigg a gazdasagi esemény, vagy a tévedés
nagysagatol, ennek alapjan kell egy téves bemutatadst, vagy egy informacié
Osszevonast, elhagyast megitélni.

Az Ahsz. elGirja a lényegesség elvéhez kapcsolddva, hogy allamhaztartasi kérben mi
tekinthetd jelent6s Gsszegl eltérésnek, jelentés Osszegl hibanak, nem jelentds
Gsszegli hibanak, megbizhaté valdés képet lényegesen befolydsold hibanak. E
kategoridk tekintetében az Ahsz. ezek felsé hatarait rogzitette, mely felsd hatarokat
kell a Centrum-nal is alkalmazni.
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3.6

3.6.1

3.6.2

3.6.3

4.

4.1

Koltség-haszon osszevetésének elve

A koltségvetési beszédmoldkban, egyéb kotelez6 adatszolgdltatdsban  a
nyilvanossagra hozott informaciék hasznosithatdsaga (hasznosséga) alljon aranyban
az informacidk eldallitasanak koltségeivel. Az Ahsz. eldirdsai alapjan ezt a szamviteli
alapelvet az allamhaztartasi gazdalkodasi és szamviteli jogszabalyok, illetve egyéb
jogszabalyok altal elgirt informdcio-szolgéltatdsok esetében nem lehet figyelembe
venni.

A kéltség-haszon dsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor
egy gazdasagi esemény, miivelet szdmviteli, vagy mas kéltségei indokolatlanul
meghaladjdk az abbdl szdrmazd bevételeket, illetve segiti a vezetési dontéseket,
hogy a dontések megalapozasahoz kivant tobbletinformécié hasznossaga aranyban
all-e a raforditott koltségekkel. Ennek az elvnek az alkalmazaséval van lehetéség az
egyedenként és egylttesen kisosszegli készletek, illetve kovetelések értékvesztés
nagysaganak szazalékos megallapitasara, valamint a kisosszegli kovetelések
esetében a sajat hataskorben térténé behajthatatlansag megallapitasara.

Az id6beli elhatdrolas elve

Az id8beli elhatarolds elvét csak a pénzigyi szamvitelben kell alkalmazni az éves
koltségvetési beszamold elkészitése soran.

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb (zleti évet is
érintenek, az adott id6szak eredményszemlélet(i bevételei, és koltségei kozott olyan
aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgdlé id6szak és a jovSbeni
elszamolasi id6szak(ok) kozott megoszlik.

Az id6beli elhatarolas elve az 6sszeméréshez kapcsolédo kiegészits elv.
Formai elv

A vilagossag elve

4.1.2 A konyvvezetést és a koltségvetési beszamoldt adttekinthetd, érthetd, a szamviteli

4.1.2

jogszabalyok (Sztv.-nek, illetve az Ahsz.-nek) elGirasainak megfelelGen, rendezett
formaban kell elkésziteni. Ez az elv a valddisag kimutatasanak formai kévetelményét
jeleniti meg, mely az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil. A vildgossig elvébdl
vezethetd le az egyedi értékelés és a bruttod elszamolas elve is.

A konyvvezetésben és a koltségvetési beszamolokban a vildgossag elve
attekinthetdségi kovetelményét a Centrum a szamviteli jogszabalyokban (Sztv.-ben,
Ahsz.-ben, valamint az allamhaztartisban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi
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4.1.3

4.2

4.2.1

4.2.2

4.2.3

4.3

4.3.1

események kotelez6 elszdmoldsi mddjarél szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM
rendeletben) 1év6 elGirdsok betartasaval, tovabba az NGM &ltal a koltségvetési
beszamolok elkészitéséhez kiadott mdédszertani Utmutatékban leirtak figyelembe
vételével teljesiti.

A vildgossag elvének érvényesitését segiti a kényvvezetésben az egységes
szamlarend, illetve az ez alapjén elkészitett Centrumra vonatkozd szamlakeret, A
Centrum egyedi sajatossagait az Ahsz. vonatkozé melléklete szerinti egységes
szamlakeret-tukor figyelembevételével, biztositja, ennek érdekében alakitja ki

- szamviteli politikdjat,

- szamlarendjét,

- azanalitikus nyilvantartdsait, az dsszesitések, feladasok rendjét,
hogy a gazdasédgi események, azok hatdsainak régzitése, attekinthetd, vildgos és
erthetd legyen.

A kdvetkezetesség elve

Az alapelv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil, mely értelmében a kdltségvetési
beszamol¢ tartalma és forméja, valamint az azt aldtamaszté konyvvezetés
tekintetében a Centrumnak biztositani kell az allanddsagot és  az
osszehasonlithatosagot. Ez a szamviteli elv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil.

Ennek az alapelvnek az érvényesiilése azt jelenti, hogy az egymast koévetd
kéltségvetési években a Centrum dltal kialakitott szamviteli politika révén az
informaciok osszehasonlithatova valnak. A kévetkezetesség elvének érvényre jutasa
biztositia az atgondolt, j6| megszervezett konyvviteli rendszer kialakitasat és
hasznalatat.

A kovetkezetesség elvének érvényesiilése érdekében a szamviteli politikaban
rogzitett értékelési eljarasok, alkalmazott médszerek az egymast kévetd években
csak indokoltan vdltozhatnak. A szamviteli politika modositasat a Centrum a
szamviteli jogszabalyok adta keretek kozott hajtja végre, a véltozasaik és hatasaik
nyomon kovetéséért a gazdasdgi féigazgatd helyettes a felelés.

A folytonossag elve

A koltségvetési beszamolot képezs, pénziigyi szamvitellel biztositott mérleg és
eredmeény-kimutatas nyitéadatainak meg kell egyezniiik az elézé évi koltségvetési
beszamolo zéré adataival. Az egymast kévets években az eszkozik és a forrasok
értékelése, szdmbavétele csak az dllamhaztartasi gazdalkodasi, illetve a szamviteli
eléirasok szerint valtozhat. Ez a szamviteli elv az Sztv. szerinti tartalommal
ervényesiil.
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4.3.2 A folytonossdg elve szorosan kapcsolddik a tevékenység folytatasanak elvéhez,
illetve a kovetkezetesség elvéhez. A tevékenység folytatasanak elvét, a
folyamatossag formai kovetelményeit a kévetkezetesség elvének alkalmazdasaval,
tartalmi kovetelményeit a folytonossdg elvének betartdsa atjan lehet érvényre
juttatni, mivel az elszdmoldsi és értékelési eljarasok gyakori és indokolatlan
valtoztatasaval a koltségvetési beszdmoloban és kényvvezetésben szerepld
informaciok a megbizhaté valds kép nyujtasat nem biztositjak. Emiatt az alapelv
érvényesiiléséhez hozzatartozik, hogy a Centrum sajat hataskorben az elszamolasi
mddszereit, illetve értékelési eljarasait csak a szamviteli jogszabalyok elGirdsai
szerint véltoztathatja meg és ennek hatdsait koteles a koéltségvetési beszamold
kiegészité mellékletében részletezni és indokolni.

IV.  FOGALMAK, ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1. Fogalmak meghatarozasa
1.1. Behajthatatlan kévetelésnek mindsil az a kévetelés,

- amelyre az ados ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kdvetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész tekintetében,

- amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

- amelyre a felszamolds, az adossagrendezési eljdras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben dtvett eszkéz nem nydjt
fedezetet,

- a koltségvetési torvényben meghatdrozott kisosszegli  kovetelések
tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, vagy
amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos
kéltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthatd dsszegével
(a fizetési meghagyasos eljards, a végrehajtds veszteséget eredményez, vagy
noveli a veszteséget), illetve amelynél az adds nem lelhets fel, mert a
megadott cimen nem taldlhaté és a felkutatasa ,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

- amelyet a birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

- amely a hatalyos jogszabélyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kévetelés leirasa
nem mindsill kbvetelés elengedésnek.



1.2.

1.3,

1.4.

1.5.

1.6.

L.:F:

1.8.

1.8.

Koltségvetési év: az az id6tartam, amelyre a koltségvetési beszamold készul, amely
megegyezik a naptari évvel.

Informatikai eszk6zék: asztali és hordozhaté szamitdgépek, kézi szamitogépek,
magneslemezes meghajtok, flash meghajtdk, optikai meghajték és egyéb
taroldeszkozok, nyomtaték, monitorok, billentylizetek, egerek, belsé és kilsé
szamitégép-modemek,  szamitdgép-terminalok, szamitogépszerverek, haldzati
eszkoz0k, lapolvasck, vonalkod-leolvasék, programozhaté kartyaolvasok (smart card),
szamitogép-kivetiték, infokommunikécids, informaciotechnoldgiai  eszkdzok, a
pénzkiadé automatdk (ATM) és a nem mechanikus mikédésii bolti kartyaleolvaso
(POS) terminalok, valamint a mindezekbe beépiilt szoftverek.

Kisertékd immateridlis javak, tdrgyi eszkézok: a kett6szazezer forint egyedi értéket
nem meghalado bekerlési értéki vagyoni érték( jogok, szellemi termékek, targyi
eszkozok.

Kovetelés: az a jogszabalybdl, jogerés biréi végzésbél, itéletbdl vagy hatdsagi
hatarozatbdl, szerz6désbél - ide értve a vasarolt és a térités nélkil atvett kovetelést is
- jogszerlien eredoé fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast
is tartalmazo szerz6dés esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsul a
bevallas alapjan megallapitott kdzhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan
kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy
perinditasra tekintet nélkil teljesitenie kell.

Kis Osszegli kévetelés: a kozponti kéltségvetésrél szl térvényben meghatdarozott
értékhatar alatti kdvetelés.

Koltségvetési év: azaz id6tartam, amelyre a koéltségvetési beszamold készil, amely
megegyezik a naptari évvel.

Meérlegkészités idépontja: az adott kéltségvetési év mérleg-fordulénapjat koveté
februar 25-e, amely id6pontig a kénywviteli mérleg egyes tételeihez kapcsoléddan a
megbizhatd és valds vagyoni helyzet bemutatasihoz sziikséges értékelési feladatokat
el kell végezni, illetve a koltségvetési évre vonatkozoan a konyvekben a helyesbitések
elvégezhetdk.

Végleges kotelezettségvdllalds, mds fizetési kotelezettség: az a pénzértékben
kifejezett, jogszabalybdl, jogerés biréi itélethbdl vagy hatosagi hatarozatbdl,
szerz0désbdl - ide értve az atvéllalt kotelezettségeket is - jogszerlen eredé elismert
tartozds, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsil
kulondsen a szamfejtett személyi juttatds, a teljesitésigazolassal ellatott szamlazott
termekértékesitésért vagy szolgaltatasnyujtasért fizetends ellenérték, valamint a
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L.20:

2.1

2.2

2:3

2.4

25

2.6

3.

felvett hitelek, kélcsonok, kapott visszatéritend6 tamogatasok, kélesénok
visszafizetends Gsszege és annak kamatai.

Veételdr, eladasi dr: a termékek, szolgdltatdsok beszerzése, értékesitése utan fizetett,
kapott, felarral novelt, engedményekkel csékkentett, altaldnos forgalmi addét nem
tartalmazo ellenérték, hitelviszonyt megtestesité kamatozé értékpapir esetén ide
nem értve az Szt. 50. § (3) bekezdése szerinti vételdrban 1évé felhalmozott kamatot.

Jelentds Osszegli hiba, a nem jelentds 6sszegli hiba és a megbizhaté és valés képet
Iényegesen befolydsold hiba nagysédga

Jelent6s Osszegli hibaként kell kezelni, a hiba feltardsanak évében az ellenérzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatésok,
egyuttes Osszege, eldjeltél fuggetlenil meghaladja az ellen6rozott kéltségvetés év
mérlegféGsszegének a 2 szazalékat, vagy ha a mérlegfédsszeg 2 szézaléka meghaladja
a szazmillié forintot.

Ha a kulonbozé ellenérzések jogerds megallapitésai nem érik el a 2.1 pontban
meghatdrozott értékhatarokat, akkor az ellendrzéseknél tett megallapitasokat a
Centrum nem jelentds 6sszegli hibanak mingsiti.

Amennyiben az ellenérzés (onellendrzés, belsé és kiilsé ellendrzés) a Centrum el6z6,
mar lezart év(ek) koltségvetési beszamoldiban, jelentds 6sszegii hibé(ka)t allapit meg,
akkor az el6z6 év(ek)re vonatkozo - a mérlegkészités id6pontjaig megismert és nem
vitatott, nem fellebbezett, illetve jogeréssé valt megallapitdsok miatt -
modositasokat a kiegészité melléklet szoveges részében részletesen, minden érintett
tételéhez kapcsoléddan az el6z6 év adatainak feltiintetése mellett a Centrumnak be
kell mutatnia.

A Centrum lezart koltségvetési beszamoldihoz megaéllapitott eléz6 év(ek)et érintd
hibakat flggetlenil attdl, hogy azok jelentés Gsszegliek vagy sem, a hiba
megallapitdsanak évében kell a kdnyvelésben elszamolni.

A Centrum a megbizhato és valds képet Iényegesen befolydsold hiba esetében a mar
letétbe helyezett el6z6 évi éves elemi koltségvetési beszamoldt ismételten koteles
letétbe helyezni.

Az ismételt koltségvetési beszamolo elkészitéséért a gazdasagi féigazgatd helyettes a
felelés.

Kisértékd immaterialis javak és targyi eszkozok

A kisértékil immateridlis javak és szellemi termékek bekeriilési értékét a beszerzéskor, a

kisérték( targyi eszkozok bekeriilési értékét pedig az ilzembe helyezéskor,
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haszndlatbavételkor egy Osszegben terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni a
Centrumnak.

4. Kovetelések kimutatasa

4.1 A mérlegben a koveteléseket az ERA bevételi rovatokhoz kapcsolddoan vezetett
nyilvantartasi ellenszamlakon kell el8irni és vezetni oly médon, hogy egyértelm(ien
meg kell bontani az adott évben esedékes és kovetkez$ évben/ekben esedékes
kovetelésekre.

4.2 Kovetelések kozott elkiilonitetten kell kimutatni a kovetkezéket:
- az immateridlis javakra, a beruhazésokra,
- szallitonak adott elSleget valamint a
- munkavallaloknak adott munkabér, illetmény el§leget és az
- elszamoldsra kiadott elSlegeket.

5. Vételar, eladasi ar

Az Ahsz. szerint a vételdrban Iévé AFA - flggetlenil attdl, hogy levonhatd, vagy nem
vonhato le - nem lehet a bekeriilési érték része, azt azonnal el kell szamolni a
szamlarendben maghatarozottak szerint.

6. Végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség

A merlegben a kotelezettségeket az ERA kiadasi rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
vegleges kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket nyilvantartasi szamldkon
kell elSirni és vezetni oly mddon, hogy egyértelmien meg kell bontani az adott évben
esedékes és kovetkezd év/ekben esedékes kotelezettségek kozott mindaddig, amig azok
penzlgyileg ki nem lettek egyenlitve, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

V. A CENTRUM KONYVVEZETESE

A Centrum, gazddlkodasi jogkorét tekintve Ondlléan miikéds és gazdalkodo kozponti
koltsegvetési szerv, melyhez az irdnyit6 szerv jelenleg nem rendelt olyan énalléan miikodé
koltségvetési szervet, melynek a gazdasagi tevékenységét, feladatait a Centrum gazdasagi
féigazgato-helyettesének kellene ellatnia.

1. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasival kapcsolatos altaldnos

szabalyok
° A Centrumnak az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelel6en kétféle szamviteli nyilvantartdst
kell vezetnie:
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- a bevételi és kiaddsi elGirdnyzatok alakuldsdnak, a kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek és ezek teljesitésének
folyamatos mérésére a kdltségvetési szamvitel,

- mig a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye mérésére a
pénzigyi szamvitel szolgal.

A Centrum gazdasagi eseményeir6l a kettds koénywvitel zart rendszerében
elkilonitetten az 1.1 pontban meghatarozottak szerint, mindkét szamvitelnek eleget
téve vezeti nyilvantartdsait, amelyet a naptari év végével lezar.

A Centrum a nyilvantartasait magyar nyelven, Magyarorszag pénznemében vezeti, a
FORRAS integrélt Ugyviteli rendszerben.

Az 1.3 pontba nem tartozo konyvelési |épéseket és azok informatikai rendszerben
torténd rogzitést a Centrum szamlarendjében elGirtak szerint kell végrehajtani.

A gazdasagi események, folyamatok megtérténtekor, a bizonylatok feldolgozési
rendjének kialakitasakor a kovetkezéket kell figyelembe venni:

- apénzforgalmat érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a
Centrumnak késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal
egyidejlleg, fizetési szdmldk forgalma esetében, a Kincstar illetve a hitelintézeti
értesitésének - szamlakivonat - megérkezésekor kell a kényvekbe rogziteni,

- az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait, illetve a
folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbdl készitett 6sszesité bizonylat
(feladds) adatait a gazdasadgi mliveletek, események megtorténte utan,
legkés6bb a targyhonapot kovet6 honap 10. munkanapjdig kell a konyvekben
elszamolni.

A Centrum kozponti munkaszervezetének a konyvvezetésben a targyévre vonatkozo
helyesbitéseket a targyévet kovetd januar 31-ig el kell végezni.

A bevételek és a kiaddsok kényvvezetése soran, nettésitasba bevonhaté tételek

A Centrum kényveiben valamennyi bevételt és a kiaddst brutté moddon kell
elszamolni.

Amennyiben a Centrumnak ugyanazzal a partnerrel szemben van koévetelése és
egyben kotelezettsége is, a vele torténé megegyezést kovetd beszamitds soran a
kovetelés és kotelezettség Osszevezetése csak a Centrum és a partner kozotti
pénzigyi rendezést helyettesiti, de a kovetelés, illetve a kotelezettség miatt
jelentkezett koltségvetési kiaddsok és bevételek elszamolasra keriilnek.
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3.

Mérleg szerinti befektetett eszkdzok és készletek

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként olyan eszkézt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a Centrum tevékenységet tartdsan, legaldbb egy
éven tul szolgélja.

A Centrum altal beszerzésre keriil6 eszkézok besorolasanal ki kell kérni a szakteriiletek
allasfoglalasat és az alapjan kell az eszkozt besorolni a befektetett eszkézék vagy
forgdeszkozok kozé.

Amennyiben a mar meglévé befektetett eszkozdk hasznélata, rendeltetése
megvaltozik, azok besoroldsat mddositani kell.

A Centrum befektetett eszkdzeinek mérleg szerinti a csoportositasa:

- Immaterialis javak:
* Vagyoni értéki jogok
* Szellemi termékek

- Targyi eszkozok:
¢ Ingatlanok és a kapcsolddd vagyoni értékii jogok
e Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
+ Beruhdzasok, felujitasok

3.5 A Centrum készleteinek mérleg szerinti a csoportositdsa:

- Vasarolt készletek
- Egyéb készletek

3.6 A 3.4. és a 3.5 pontban felsorolt eszkozok részletes értékelésének szabdlyait az

4.1

4.2

értékelési szabalyzat tartalmazza.

Kilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzok és kotelezettségek bekeriilési forintértékének
meghatarozasa

A Centrumnal az alabbi kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozok és forrasok fordulhatnak
el6:

a) valutakészlet,

b) devizaszamlan lévé deviza,

A forintért vasarolt devizat, valutat a fizetett oGsszegben kell a kénywviteli
nyilvantartasokba felvenni. A kiilféldi pénzértékre sz616 eszkdzéket, illetve
kotelezettségeket f6 szabaly szerint a bekeriilés napjéra, illetve a szerzédés szerinti
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teljesités napjara vonatkozo MNB altal kozzétett, devizadrfolyamon kell forintra
atszamitani.

4.3 A Centrum Unids palydzatokban vehet részt, melyekre a gazdalkodassal kapcsolatos
helyi szabalyozdson kivill a palydzatban meghatdrozott elszamoldsi feltételeknek is
meg kell felelni.

4.4 A Centrum devizaszamlat és valutapénztart alkalmaz a kulféldi kikiildetések
lebonyolitaséra, elszamolasara.

5. A kézvetett kiadasok nyilvantartasa és kiadasainak megosztasa

5.1 A Centrum a 6. szamlaosztdlyban mutatja ki a kozvetett (altaldanos) kiaddsokat,
melyeket év végén koltségfelosztas keretében felosztja.

6. Meérlegtételek dltaldnos szabalyai
6.1 Immaterialis javak, targyi eszkdzok izembe helyezésének dokumentalasa

6.1.1 A beszerzett Uj és hasznalt, mas gazdalkodoktol atvett, kovetelés fejében atvett,
fellelt eszkozoket Uzembe kell helyezni. Az izembe helyezési eljaras dokumentuma
az Uzembehelyezési okmany, amelyre ra kell vezetni a FORRAS rendszerben
rogzitett aktivalasi bizonylat sorszamat. Az Gzembe helyezett eszkézoket azonnal
hasznalatba kell adni az atvevé igazolasa mellett.

6.1.2 A palyazatbol beszerzett eszkozok allomédnyba vételi bizonylatan régziteni kell a
palyazatban el6irt hasznalattal 6sszefliggé egyéb rendelkezéseket.

6.2 Sajat elGallitasu készletek
A Centrum készterméket, félkész terméket (nem) allit eld.
6.3 Leltarozassal osszefliggd feladatok

A Centrum eszkozeinek, készleteinek leltarfelvételét és a leltarkiértékelés részletes
szabdlyozdsat a leltarozasi és leltarkészitési rendjérél sz0l6 Féigazgatdi Utasitds
szabalyozza.

6.4 Ertékhelyesbités elszamolésa

A Centrum az Sztv., illetve az Ahsz. altal megengedett valasztas lehetSségével élve az
értékhelyesbités modszerét nem alkalmazza.
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6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.6.1

6.6.2

6.7.1

6.7.2

6.5 Ertékcsokkenés elszamolasa

A tarsasagi adorol és osztalékadordl széld toérvény 2. szamu mellékletében
meghatarozott leirdsi kulcsokat alkalmazza. (5. szamu figgelék)

A terv szerinti értékcsokkenést negyedévenként a negyedév utolsd napjan
allomanyban Iévs eszkozok bekeriilési értéke utan, az éves szint( leirasi kulcsokkal a
tényleges haszndlatnak megfelelgen id6ardnyosan, negyedévre szamitott 6sszegben
kell elszamolni.

A nagyértek( immaterialis javakat és targyi eszkézoket a Centrum a leirasi kulcsok
alapjan szamitott teljes id6tartam alatt hasznélja.

6.6 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa

A Centrum terven fellli értékcsokkenést az Sztv.-el osszhangban az eszkéz
eértékének megrongalédas, megsemmisiilés miatti lecsdkkenése és lopashdl fakadé
hiany, leltarhidny, valamint azok feleslegessé valdsa esetén szamol el.

A haszndlhatatlan, megsemmisiilt vagy ellopott eszkdzt a terven feltli
értékcsokkenés elszdmoldsa utdn a nyilvantartasbdl ki kell vezetni. Terven feliili
értékcsokkenés selejtezési jegyz6kényv, gazdasdgtalan javitast, illetve elavultsagot
igazolo szakvélemény, renddrségi jegyzkényv vagy értékesitési okmany, valamint
az eszkoz feleslegessé valdsa esetén az azt hasznald szervezeti egység vezetGjének —
palyazatnal a pélydzat vezet6jének —, az eszkoz feleslegessé vélasanak okat indokold
nyilatkozata alapjan szamolhaté el

6.7 Kovetelések értékelési eljarasa

A Centrum koveteléseit — B3. kozhatalmi bevételekbdl ereds kovetelések, B4.
mikodési bevételekbdl eredé kovetelések — a Centrum eszkézeinek és forrasainak
értékelésérdl szolo belsS szabélyzata alapjan az adés mindsités szempontjai szerint
mindsiteni kell.

Az év végéig pénziigyileg nem rendezett kovetelések esetében értékvesztést kell
elszamolni, ha a mérlegkészités idGpontjaban rendelkezésre 3ll6 informaciok
alapjan a kovetelések konyv szerinti értéke és a kovetelések varhatéan megtérilé
Osszege kOzOtt veszteség jellegl kiillonbézet keletkezik, és ez tartésnak és jelentés
osszegnek mindsiil.
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6.8 Kiilfoldi pénzértékre sz6lé eszkozok és kotelezettségek mérleg forduldnapi
értékelése

6.8.1 A koénywviteli mérlegben a kulfoldi pénzértékre sz0l0 eszkozoket, illetve
kotelezettségeket a fejezet 4.2 pontjaban meghatarozott devizadrfolyamon kell
ertékelni.

6.8.2 A Centrumnak a kényvviteli mérlegben, a valutapénztidrban a mérleg fordulonapjan
valuta készlete nem lehet.

7. Szamwviteli bizonylatok adattartalma, kibocsatasa

A Centrum bels6 szabalyzataban rogziti adott ki a szamviteli bizonylatok szabélyozasara,
amelyben az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelen, a kéltségvetési és a pénzigyi
szamvitelben egyarant az Sztv. ide vonatkoz6 szabélyait érvényesiti.

VI. KONYVVITELI ZARLATI ES NYITO RENDEZO TETELEK
1. Zarlati feladatokrol altaldnosan

° Zérlati feladat az Sztv. 164. §-aban és az Ahsz. 53. §-dban elGirt kényvviteli zérlathoz,
a kijelolt naptari id6szak végén a folyamatos kdnyvelés teljessé tétele érdekében
végzett kiegészits, helyesbits, egyeztets, Gsszesité kényvelési munkak sorozata,
amelynek soran lehet6vé valik a pénzigyi szémvitel sordn vezetett konywviteli
szamldk, valamint a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak
lezardsa és a f6konyvi kivonat elkészitése.

° A Centrum olyan integrélt (gyviteli rendszert alkalmaz, amelynél egy gazdasagi
esemény hatdsa egyszerre jelenik meg mind a pénziigyi, mind a koltségvetési
szamvitel soran vezetett fé6kényvi szamlakon.

° Az Ahsz. 17. mellékletében meghatarozott, pénziigyi és koltségvetési kdnyvvezetés
kotelezd egyezbségének vizsgdlata minden zarlati feladat elvégzése soran kotelezd.

2. Havi konyvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatok

o A Centrum fizetési szamlaja f6konyvi szamldi egyenlegének egyeztetése a havi utolsé
bankszamlakivonat adataival.

o A fOkonyvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsd pénztarjelentés
adataival.
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A konywviteli szamldkon kimutatott add, jérulék és mas kozteher egyeztetése a
bevallasokkal.

Az AFA megallapitasaval kapcsolatos elszamoldsok egyeztetése.
Analitikus konyvelési feladasok, ,vegyes naplé” kényvelése.

Az ERA rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartisi szamlakon rogzitett
kovetelések — beleértve a birsagkdveteléseket is — és kotelezettségek, valamint mas
fizetesi kotelezettségek egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal.

Kotelezettsegvillalasok kényvelése a 0 szémlaosztalyban.

Az 1, 5. szémlaosztélyban kényvelt kiaddsok egyeztetése a 7-es szamlaosztalyban
elszamolt kiadasokkal.

A kOzgazdasagi osztalyozas szerinti bevételek egyeztetése a funkcionalis osztédlyozas
szerint elszamolt bevételekkel.

A Kincstar éltal kiadott PJ02/B adatlap alapjan a teljesitési adatok és az eldiranyzatok
egyeztetése.

A beruhazdsi és felujitasi f6konyvi szdmlak egyeztetése az analitikdval.
Készletek dllomanyvaltozasanak kényvelése.

Bérfeladds elszdmolésa.

Mérlegtételek aldtamasztasa analitikdval.

A havi konyvviteli zérlat hatarideje a targyhénapot kévets hénap 10. napja.

Negyedéves kényvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatok
A havi zarlati munkak alatt felsorolt feladatok elvégzése.
Ertékcsokkenés elszamoldsa, kényvelése.

Az 1-4. szamlaosztaly fékényvi szamlai egyenlegeinek egyeztetése a fékonyvi
szamlakhoz kapcsolddo analitikus nyilvantartasokkal.

A negyedévi konyvviteli zarlat hatarideje, a térgynegyedévet kéveté honap 10. napja.
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4. Eves konyvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatok

A 2.ées a 3. pontban szabalyozott havi, és negyedéves zarlati munkak elvégzése.

A kovetelesek mindsitése, a behajthatatlan kévetelések kivezetése, készleteknél,
koveteléseknél, értékvesztés és értékvesztés visszairds, az immaterialis javakndl és
targyi eszkozoknél terven fellli értékcsokkenés és terven fellli értékcsokkenés
visszairas.

A leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat szerinti leltdrozas kiértékelése, hidnyok-
tobbletek megallapitasa és elszamoldsa.

Az eredmenyszemléletli bevételek, a koltségek és raforditasok idébeli
elhatdroldsanak konyvelése,

A koltségvetesi évet és koltségvetési évet kovetd idészakot érintd kovetelések és
kotelezettségek konyvelése, megbontasa.

Az elBiranyzat szamldk zarésa.
Az elbiranyzat teljesitése szamlak zardsa.

A valutapénztarban lévé valuta Kincstarhoz torténé befizetése legkésSbb targyév
december 20-dig.

Kulfoldi  pénzértékre sz616 eszkoz6k és kotelezettségek év  végi  arfolyam
kiulonbozeteinek elszamolasa.

Mérlegszamlak zarésa.
Egyeztetés a Magyar Allamkincstérral, az esetleges eltérések rendezése érdekében.

Az éves koltségvetési beszdmolo elkészitése, ellenérzése és egyeztetése az analitikus
nyilvéntartdsokkal és a fékonyvi kivonat adataival.

Evnyitds kertében elvégzends feladatok

Az elemi koltségvetés jovahagyasat kovetSen meg kell nyitni a bevételi és kiadési
elGiranyzatok nyilvantartasi szamlait.

A 491. Nyito mérlegszamlaval a szamlarendben meghatdrozott médon meg kell nyitni
az 1-4. szamlaosztdly konywviteli szamldit, valamint rendezni kell a 416.

28



VII.

Mérlegszerinti eredmény kénywviteli szamlat a 414. Felhalmozasi eredmény
konywviteli szamlaval szemben.

El626 évi maradvany nyilvadntartasba vétel.
Id&beli elhatarolasok visszavezetése.

A koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések,

kotelezettségvdllaldsok, mas fizetési kotelezettségek kozotti atvezetések a

nyilvantartasi szamlakon és a konywvviteli szamlakon egyarant.

Az 5.1-5.5 pontok végrehajtasat kévetSen a nyité mérleget egyezGség szempontjabdl
el kell késziteni és ald kell tdmasztani az analitikus nyilvantartasokkal és a fékonyvi
kivonat adataival.

BESZAMOLO KESZITESI, ADATSZOLGALTATASI SZABALYOK
Beszamolo készités és hataridék

A gazdasagi eseményekrél Gsszeallitando beszdmolét az Centrumnak az Ahsz.
mellékleteiben meghatarozott médon, a KGR-K11 informatikai rendszer hasznalatéval
kell elallitani és bekiildeni.

A beszamoldkat — konywviteli szolgéltatasi feladatait ell4té szerepkérében — aldiro
gazdasagi fGigazgatd helyettes felelGsséggel tartozik az adatokat elGallito és
tovabbito eljarasok megfeleld archivalasaért.

Az éves koltségvetési beszamoldt leltarral és f6kényvi kivonattal kell aldtdmasztani,
melyek a beszamoldban szereplé adatok valodisagat tamasztjék ala.

Eves kéltségvetési beszamold részei

Kéltségvetési szémvitel adatai alapjdn

Pénzigyi szamvitel adatai alapjén

koltségvetési jelentés

mérleg

maradvany kimutatas

eredmeény-kimutatas

adatszolgdltatas a személyi juttatasok és
a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k Gsszetételérdl

koltségekrél és megtérilésikrdl sz616

kimutatas
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kiegészit6 melléklet

o Centrumot érint6 kdltségvetési beszamolasi kotelezettségek:

- koltségvetési jelentést havonta, a targyhonapot kévetd ho 25-ig,

- id6kozi mérlegjelentés 1, II., Ill. negyedévre vonatkozdéan a targynegyedévet
kovetd honap 20-ig,

- IV. negyedévre vonatkozéan gyors jelentést a targynegyedévet kovetd 40.
napig,

- végleges IV. negyedévi adatokat az éves koltségvetési beszamold leadasaval
egyutt kell elkésziteni.

° Az éves koltségvetési beszamol6t az Ahsz. szerint az NGM, mint iranyito szerv részére
a koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell megkiildeni.

° A mérlegkészités idGpontja a koltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

o

Eves kéltségvetési beszamold

e Az éves koltségvetési beszdmoldnak a kéltségvetési kényvvezetés adatai alapjan
keszitett részei a koltségvetés végrehatdsanak ellendrzését és a zarszamadas
elkészitését teszik lehetévé. Koltségvetési szamvitelbdl az éves beszamold részei az
alabbiak:

- Koltsegvetesi jelentésben a Centrum az ERA szerinti tagoldsban az eredeti és
modositott elSiranyzatokat, a bevételekre vonatkozd koveteléseket és
kiadasokkal kapcsolatos kotelezettségeket, mas fizetési kotelezettségeket, az
elbiranyzatok teljesitését, a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati
funkciok szerinti megoszlasat mutatja be adott kéltségvetési évre.

- Maradvény kimutatdst az Asz 3. szamu melléklet kitoltésével kell elkésziteni, ami
tartalmazza a lezart koltségvetési év alaptevékenységének bevételeit és kiadasait
valamint bemutatja a ktelezettségvallalassal terhelt és szabad maradvanyt.

- Az Aht. 107.§ (2) bekezdés szerinti (irlap alapjan kell a Centrumnak megadni a
személyi  juttatdsok és a foglalkoztatottak, vdlasztott tisztségviselk
Osszetételérdl sz6l6 adatszolgdltatast. Az adatszolgéltatas létszam és jovedelmi
adatait a besorolasi osztaly és fizetési fokozat tagolasaban kell elkésziteni oly
modon, hogy az ERA szerinti tagolast is figyelembe kell venni.

° Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi kényvvezetés
adatai alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletl bevételek,
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koltségek, raforditasok alakuldsidt mutatjdk be, valamint a zarszamadas kiegészité
informacionak elkészitését teszik lehetévé. Pénzigyi szamvitelbél az éves beszamold
részei az alabbiak:

A mérleg a Centrum adott idépontban (mérleg forduldnapjan) meglévé
vagyoni helyzetét mutatja be az Ahsz. 5. sz. mellékletében elgirt formaban és
szerkezetben.

- Az eredmenykimutatds a Centrum gazdalkoddsanak, tevékenységének
egyuttes eredményét, az adott kéltségvetési évben, pénzforgalomban
ténylegesen teljesitett, valamint a pénzforgalomban még nem teljesitett, de
az adott évre jaro eredményszemlélet(i bevételek valamint az adott évi
tevékenységet terhel§ koltségek/raforditasok kilonbézetének Osszegében
mutatja, melyet az Ahsz. 6. sz. melléklete szerint kell elkésziteni.

- Az Ahsz. 7. sz. melléklete szerinti koltségekrél és megtériilt koltségekrdl szol6
kimutatasban a Centrum altal hasznélt szakfeladatokra elszamolt koltségekrél,
az eszkozok és szolgaltatisok értékesitése nettd eredmeényszemlélet(i
bevételeirél, az egyéb m(kddési és felhalmozasi céld tamogatdsok
eredmenyszemleélet(i bevételeir§l kell kéltségnemek szerint elszamolni.

- Kiegészité melléklet

- immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanyanak alakuldsa (Ahsz. 8. sz. melléklete);

- eszkozok értékvesztése (Ahsz. 9. sz. melléklete);

- kiegészit6 tdjékoztatd adatok (Ahsz. 10. sz. melléklete).

3. Atszervezési beszamolé

Amennyiben a Centrum atszervezés — Gsszevonas, beolvasztas, egyesilés, kilonvalas -
miatt véglegesen megsziinik, a megszlinés napjaval, illetve az irdnyitd szerv
megvaltoztatasaval jard atszervezés esetén az atszervezés napjaval az éves koltségvetési
beszamoldval azonos tartalmd beszamoldt kell késziteni, amelyet leltarral és zaré f6konyvi
kivonattal kell alatamasztani.

4. Ismételt kdltségvetési beszamolé

A Centrum a megbizhatd és valds képet Iényegesen befolydsold hiba esetén a mar letétbe
helyezett el6z6 évi éves koltségvetési beszamoldt ismételten kételes letétbe helyezni. Az
ismételten elkészitett éves koltségvetési beszamoldt az iranyito szervnek meg kell kiildeni
felllvizsgalatra, aki az ellenérzés utdn a Kincstarnal letétbe helyezi.
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5. Egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Centrumnak az Avr. 5. szdmu melléklete alapjan a kévetkez6 adatszolgaltatasokat
kell teljesitenie:

- aKincstar és a fejezetet iranyito szerv felé a tartozdsédllomanyrol a targyhoét kévets
ho 5. napjaig,

- az 5 millié forint feletti kotelezettségvallaldsok bejelentése a Kincstar felé a
kotelezettségvallaldstdl szamitott 5. munkanapon beliil.

A nem forintban teljesitendd kotelezettségvallaldsok kifizetésének varhatd ésszegérdl
az NGM részére devizanemenként kell adatot szolgéltatni a targyhdt kivetd hé 25-ig.

KSH adatszolgaltatasok az eléirasok szerint

Jelentés a folyd kornyezetvédelmi . L .
. G 1 ; . . targyévet kovets év majus 31-
raforditasokrol és a kérnyezetvédelmi

beruhazasokrol '8
Eves gazdasagstatisztikai jelentés targyévet kévetd év aprilis 1-ig
Negyedéves integralt gazdasagstatisztikai targyévet kbvetd év januar 21-
jelentés ig
Jelentés a nem Uzleti céllal Gzemeltett targyévet kovetd év marcius
kozosségi, szabadidés szallashelyekrél 14-ig

targynegyedévet kovets ho

Negyedéves beruhazas-statisztikai jelentés -
_|g

Jelentés az informacios és kommunikacids L L ,
targyévet kovetd év februar

eszkdzok illetve technologiak allomanyérdl és =
_|g

felhasznaldsarol

A Centrum vagyoni helyzetérél a Kincstari Vagyonkataszter rendszer részére
adatszolgaltatast kell teljesiteni a targyévet kovets év méjus 31-ig.
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ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabdlyzat 2015. julius 01-én lép hatalyba és visszavonasig érvényes.
Hatdlya kiterjed a szakképzési Centrum és tagintézményeinek valamennyi alkalmazottjara.

A szabalyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavallaléval dokumentaltan ismertetni
kell.

Nyiregyhaza, 2015. julius 01.
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Szakképzési Centrum f8igazgaté
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