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A szabdlyzattal a Nyiregyhazi Szakképzési Centrum (tovébbiakban: Centrum vagy koltségve-
tési szerv) az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvényre, valamint az allamhdaztartasrol
sz010 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1. 31.) Kormanyrendeletre, tovabba a palya-
zatokra vonatkozo agazati jogszabdalyokra tekintettel, sajat hataskorében a kovetkezOk szerint
hatarozza meg a palyazatok lebonyolitasanak rendjét.

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy:

- hatékonyan hozzajaruljon a Nyiregyhazi Szakképzési Centrum hosszi tavu straté-
gigjaban foglaltak megval6sitasahoz,

- elBsegitse a megfelel szinvonall palydzatok el6készitését, elkészitését, benyijtasat
¢és a nyertes palyazatok lebonyolitasat,

- biztositsa a palyazati tevékenység hatékonysagat &s szabalyszertiségét,

- pélyazati forrasok bevonasaval tAmogassa a nevelési-oktatdsi feladatok végrehajta-
sat, hozzajarulva igy a Centrum pénziigyi, gazdasagi egyensilyanak megteremtésé-
hez,

- biztositsa a palyazati nyilvantartas (palyazati analitika) folyamatos kezelését, aktu-
alizalasat.

2. A szabalyzat hatalya

2.1 Jelen szabalyzat targyi hatalya a Centrum és tagintézményei altal benyujtott Eurdpai Unids,
nemzeti és egyéb palyazatok el6készitésére, elkészitésére, benyujtasdra és a nyertes palyazatok
menedzselésére, utdgondozasara terjed ki.

2.2 Jelen szabélyzat személyi hatdlya kiterjed:

- a Centrum és a tagintézmények valamennyi alkalmazottjara, aki kozalkalmazotti
vagy munkavégzésre iranyuld egyeb jogviszonyahoz kapcsoloddan palyazati tevé-
kenységben vesz részt,

- mindazon személyekre, akik a Centrum és a tagintézmények altal benyujtott paly4-
zatban kézremilikddoként vesznek részt.

3. Fogalmi meghatarozasok

A szabalyzatban szerepl6 fogalmak meghatarozasa:
— Centrum vezetdsége: f6igazgatsd, gazdasagi- féigazgaté helyettes, szakmai f6igazgato-
helyettes, feladatuk az 6sszintézményi szakmai és gazdasagi érdekek biztositasa,
— tagintézmények: a Centrum szakmailag 6nalloan miik6do tagintézményei:
e Nyiregyhazi SZC Béanki Donat Miiszaki Kozépiskoldja és Kollégiuma
e Nyiregyhazi SZC Bencs Laszlé Szakkozépiskolaja
e Nyiregyhazi SZC Inczédy Gydrgy Szakgimnaziuma, Szakkozépiskolaja és Kol-
légiuma
e Nyiregyhdzi SZC Széchenyi Istvan Kézgazdasagi, Informatikai Szakgimnazi-
uma és Kollégiuma
e Nyiregyhazi SZC Sipkay Barna Kereskedelmi, Vendéglatéipari, Idegenforgalmi
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Szakgimnaziuma, Szakkozépiskolaja és Kollégiuma,
e Nyiregyhazi SZC Teleki Blanka Szakgimnéziuma, Szakkozépiskolaja és Kollé-
giuma
e Nyiregyhazi SZV Tiszavasvari Szakgimnaziuma, Szakkozépiskoléja és Kollé-
giuma
o Nyiregyhdzi SZC Vésarhelyi Pal Epitsipari és Komyezetvédelmi — Viziigyi
Szakgimnaziuma
e Nyiregyhazi SZC Wesselényi Miklos Szakgimnaziuma, Szakkozépiskolaja és
Kollégiuma
o Nyiregyhdzi SZC Zay Anna Egészségiligyi, Informatikai Szakgimnaziuma &s
Kollégiuma
— tagintézményi palyazati felelds: a tagintézményeknél 1évd palyazati felel6sok, akik a
palyazati iigyek Osszefogasaért €s a Centrum vezetGségével, illetve a Projekt csoporttal
térténo kapcesolattartasért felelnek,
— tamogato: a palyazat pénziigyi timogatéasat biztositd szervezet a timogatasi szerz6dés-
ben megjeldlteknek megfeleléen,
— Projekt csoport: a Centrum kOzponti munkaszervezetéhez tartozé csoport, amely a pa-
lyazatok figyelésével, el6készitésével, beadasaval, lebonyolitasaval, pénziigyi elszamo-
lasaval és jelentésével kapcsolatos adminisztrativ tevékenységet végzi.

4. Szervezeti keretek

4.1 A Centrumban a projektek gyiijtését, a palyazati felhivasok figyelését, a projektek eldké-
szitését, a palyazatok nyilvantartdsat, a Centrumot €s tagintézményeit érint§ pélyazatok koor-
dinalasat a Projekt csoport latja el. Ezen feliil a palyazatok eldkészitésében, koordinalaséban és
végrehajtdsdban kiilondsen az alédbbi csoportok rendelkeznek illetékességgel:

— Pénziigyi és szamviteli csoport,

— Mikddtetés,
illetve az adott paly4zatban részt vevé/érintett a Centrum kdzponti munkaszervezetéhez kap-
csol6dé barmely csoport.
4.2 A Centrum szintli palyazatok elkészitését, elkészittetését, benyijtisat, menedzselését és
utégondozasét, monitoringjat a Projekt csoport 14tja el, aki a Centrum tagintézményeinek pé-
lyazatainal tamogatd, segitd, koordinalo feladatokat is végez.

A Projekt csoport ésszetétele:

Projektmenedzser: a projektcélok és a koltségvetés megvaldsuldsaért felelds személy. Ira-
nyitja a Projekt csoportot, {itemezi a feladatokat, ellendrzi a végrehajtast és beszamolasi kéte-
lezettséggel tartozik a Centrum vezetdsége, illetve a tdmogaté felé. Jelen szabélyzatban pro-
jektmenedzser alatt értendo a fentiekben megfogalmazott szerepkort bet61t6 személy, abban az
esetben is, ha a palyazatban masként nevezik (pl.: projektvezetd, projektreferens stb.).

Projekt pénziigyi referens: a projekt pénziigyi referens — egyiittmiikodve a projektmenedzser-
rel— felel6s a projekt pénziigyi megvaldsitasaért; a palyazat benyujtasa, a projekt megvaldsitasa
€s zarasa soran felmeruld koltscgvetési tervezési, elszamolési, pénziigyi adatszolgaltatasi fo-
lyamatok szabalyossagéanak biztositasaért, a vonatkozo jogszabélyok, el6irasok betartasaért, il-
letve betartatdsaért.



Projekt adminisztrator: a projekt asszisztencia, a palyazati dokumentumkezelés, archivélas
végrehajtasaért felelGs személy.

4.3 A Centrum egyes munkacsoportjai a projektek el6készitését, illetve a végrehajtasban vald
kozremiikodési feladatokat 1atjak el.

5. A palyazatok figyelésével, a projektek elokészitésével kapcesolatos feladat

— ¢és hataskorok

A Centrum szintl palydzatokon valo részvételrél a Centrum vezetosége dont, aki a szabalyzat

"

hatalya ala tartozo tevékenységek dontési jogkorével is rendelkezik. A Centrum vezetdsége

dont:

korlatozott szamu, beadhatd palyazat esetén a sorrend felallitasardl,

Onrész esetében dontés a részvételrdl, tovabba az dnrész biztositasdhoz sziikséges forras
meghatarozaséardl, az el6finanszirozas biztositasarol,

a palyazat megvalOsitasaban részt vevd személyek (pl.: szakmai vezet6, szakmai egylitt-
muikoddk stb.) kijeldlésérdl,

a palyazatokat a Centrum képviseletében a féigazgatd irja ala.

5.1 Projekt csoport feladatai:

folyamatosan figyelemmel kiséri az Europai Unids, nemzeti €s egyeb palyazati lehetd-
ségeket és felhivasokat,

irasban ¢s szoban folyamatosan tédjékoztatja a Centrum vezetOségét és a tagintézmények
vezetOit a palyazati lehetéségekrol,

létrehozza és naprakészen kezeli a Centrumot és a tagintézményeit érintd, a szabalyzat
1. szamu mellékletét képezd *Palyazati analitikat’, amely a jelen szabélyzat hatalya ala
tartozo, benyujtott palyazatokrol ad folyamatos tajékoztatast,

értelmezi a palyazati kiirasokat,

a palyazatokkal kapcsolatos javaslatait szoban és irdsban tovabbitja a Centrum vezets-
ségének, a tagintézmények vezetdinek,

az egyes pélyazatokhoz a Centrum vezet&sége a Projekt csoport munkatérsai k6ziil kap-
csolattarté személyt jeldl ki, aki a Centrum egyes munkacsoportjai és a palyazo tagin-
tézmények felelds személyével folyamatosan egylttmiikddik, sziikség esetén egyezte-
tést kezdeményez a Centrum vezetdsége és a palyazo tagintézmények vezetdi, feleldsei
kozott,

a formai és tartalmi kévetelményeknek megfelel6 palyazati dokumentécid elkészitését
koordinalja,

kapcsolatot tart a palyazatiré szervezettel,

meghatarozott id6kdzonként adatszolgaltatast végez a Centrum vezetSségének.,



5.2 Pénziigyi — szamviteli csoport feladatai:

segitséget nytjt a palyazati koltségvetés megtervezése soran,
tajékoztatast nyujt a palyazati onrész rendelkezésre allasardl vagy a biztositasanak le-
hetGségérdl, feltételeirdl.

5.3 Miikodtetés feladatai:

adott palyazatok kapcsan miiszaki (miszaki ellenérzés, miiszaki menedzser) szakértel-
met biztosit a Centrum vezetdsége €s a Projekt csoport részére,

kozremiikodik az ingatlanokat és az épitési beruhazasokat érintd szerzédések elS8készi-
tésében,

a palyazatok el6készitése sordn - szilkség esetén - egyeztet a vagyon tulajdonosaival, a
tagintézményekkel, az épitésiigyi hatosagokkal és az illetékes szervekkel,

fejlesztési feladatokat tartalmazo (pl.: épitési beruhdzasok) pélyazatok esetén ellendrzi
a miiszaki terveket, feliigyeli a munkalatokat,

adott pélyazatok kapcsan folyamatos kapcsolatot tart a Projekt csoporttal.

5.4 Tagintézményi feladatok:

az Eurépai Unids, nemzeti és egyéb palyazatok, felhivasok figyelemmel kisérése,

a kivalasztott palyazati felhivasra — a palyazat megjelenését kovetd 10 munkanapon be-
lil — a szabalyzat 2. szamu mellé€kletét képezé *Palyazati bejelentd lapon’ tajékoztatja a
Centrum vezetdségét palyazati szandéka felél. Minden palyazat esetén — abban az eset-
ben is, ahol nem a Centrum vezetdsége dont — sziikséges a ’Palyazati bejelents lap’
szabdlyszerti kitdltése és benyujtasa a palyazati igény benyujtasdhoz és a palyézaton
vald indulashoz,

a Centrum vezet6sége a "Palyazati bejelent6 lap’ beérkezését koveté 3 munkanapon be-
Il dont a tagintézmény adott palydzaton vald részvételérdl (a szabalyzat 3. szdmu mel-
lékletét képezd *Hozzdjaruld nyilatkozat palyazaton torténé részvételre’ nyomtatvany
alapjan), aki ezt kdveten elkezdi a palyazat elokészitését, sziikség szerint a Centrum
Projekt csoportjanak bevonasaval, segitségével.

6. A palyazatok elkészitésével, elkészittetésével és benyujtasaval kapesolatos

feladatok-és hataskorok

6.1 Projekt csoport feladatai

cllatja a palyazatokkal kapcsolatos koordinacios feladatokat,

koveti az adott palyazattal kapcsolatos valtozasokat,

a Centrum f6igazgatdjanak utasitasa alapjan gondoskodik a palyazat elkészitésérol, el-
készittetésérol és hataridében torténd benyidjtasarol,

kapcsolatot tart a tagintézmények palyazat elkészitéséért kijelolt feleldssel, kdzremu-
k6do kiils6 szakemberekkel. Szakmai tamogatast és konzultacios lehetGséget biztosit a
palyazati felhivasokkal és a palyazati dokumentacioé 6sszeéllitasaval kapcsolatban. Fel-
hivja a figyelmet a palyazati dokumentacio tartalmat képezé, a felhivasban megjellt
hatosagi és mas engedélyek beszerzésének sziikségességére,

elvégzi a pénziigyi feltételek biztositasa érdekében a projekt koltségvetésének kidolgo-
zasat,



— gondoskodik a palyazat megfelel6 mbdon torténd Osszeallitdsérdl, hataridében torténd
benyujtasarol, szlikség esetén a hidnypotlasok, tisztazo kérdések, jelentések, beszamo-
16k megfeleld hataridében térténd teljesitésérol,

— igazolja kiils6 megbizott személy esetén a szerzddés teljesitését, informaciot és a sziik-
séges dokumentumokat a megbizott rendelkezésére bocsétja,

— atijékoztatas és a nyilvanossagi kotelezettségek biztositasa érdekében egyiittmiikodik
a Centrum vezetdségével,

— a tamogatéasi szerzO6déseket ¢és azok moddositasait jovahagyast kovetden megkiildi a
Pénziigyi —szamviteli csoportnak; elkésziti a likviditasi terv modositasat.

6.2 Pénziigyi- szamviteli csoport feladatai
— a koltségvetés tervezésekor figyelembe veszi a targyévet kdvet§ pénziigyi évben a fel-
mertl6 palyazati lehetségek pénziigyi hatasait,
— a palyazat beadasidhoz és megvaldsitdsahoz szlikséges pénziigyi feladatokat ellatja (el-
kiilonitett bankszamla nyitasa, nyilatkozat az Onerd biztositasardl és egyéb, a csoport
hataskorébe tartozo nyilatkozatok kiallitasa).

6.3 Miikddtetés feladatai

— beszerzi a palyazat benyujtasahoz sziikséges dokumentumokat, engedélyeket, gondos-
kodik azok tovabbitasardl a megfelelé személyhez,

— a beruhéazassal érintett palvazatok esetében ellendrzik a terveztetést, az ehhez kapcso-
16d6 koltségvetést, javaslatokat, észrevételeket fogalmaznak meg, elésegitve a Projekt
csoport, illetve a tagintézmények feladatait,

— amennyiben relevans kézbeszerzési tervet készit a palyazathoz.

6.4 Tagintézményi feladatok

— Osszedllitja a palyazat benytjtasahoz szitkséges dokumentumokat (a palyazat jellegétél
fuggden) figyelembe véve az adott kiiras feltétel-és kritériumrendszerét,

— a péalyazat elkészitéséhez — sziikség szerint — segitséget kérhet a Centrum Projekt cso-
portjatél. A szabélyzat 4.1, 4.2 és 4.3 pontjaban megadott csoportok feladata a palyazé
szamara a szilkséges szakmai tamogatés biztositasa. E segitségnyujtas a relevans szak-
mai informaciok rendelkezésre bocsatasat jelenti, nem pedig a palyazat részét képezd
dokumentumok teljes korl elkészitését, kitdltését,

— minden benyujtott palyazat esetében kit6lti a *Péalyazati analitika’ formanyomtatvanyt,
melyet a palydzat benyuijtasat kovetOen szabalyszerlien kitoltve és aldirva azonnal meg-
kiild a Centrum vezetOsége €s a Projekt csoport részére.

7. A nyertes palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos feladat- és hataskorok

A pélyazatok lebonyolitasa, utdgondozasa ¢s monitoringozasa teriiletén jelentkezé tigyekben

minden esetben a Centrum vezetosége:
— dont a palyazat keretében beszerzésre keriil6 eszkdzok érintett tagintézmények részéré

torténd atadasarol, melyet a Projekt csoport altal elGkészitett "Megallapodas’ alairasaval
jovahagy,



— dont arr6l, hogy a palyazathoz kapcsolodo beszerzési, kozbeszerzési eljarasok lebonyo-
litasaval fiiggetlen kiils6 szervezetet biz meg.

7.1. Projekt csoport feladatai:

— a benyujtott palyazatok elérehaladasardl folyamatosan tédjékoztatja a Centrum vezetd-
ségét, tagintézményi pélyazatokat illetéen a tagintézményeket irasban és szoban egy-
arant,

— tajékoztatja a Centrum honlapjanak feltéltéséért felelds személyt a palydzatokkal kap-
csolatos informaciokrol, a tajékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségek biztositisa ér-
dekében,

— menedzseli a palyazati tdmogatassal érintett projekteket (projekt monitoring, szakmai
jelentések készitése, elszamolasok elGkészitése ¢s koordinalasa, esetleges egyéb jelen-
tések készitése),

— ellatja a palydzatokhoz kapcsolddd szervezési- és koordinacios feladatokat,

— szakmai tandcsot ad a tagintézmények részére a palyazattal dsszefiiggd feladatok (pl.:
szakmai beszamolok, pénziigyi elszamolasok) ellataséhoz,

— elvégzi a tdmogatési szerz6dés megkotésehez szikséges feladatokat,

— beszerzi a sziikséges adatokat és dokumentumokat, és azokat az illetékes szerv részére
megkiildi,

— apalyazat soran beszerzésre keriilé eszkdzok vonatkozasaban a palyézati szabalyzat 4.
szamu mellékletét képezd "Megéallapodas’ kotését kezdeményezi, melyet el6készit és
tovabbit a Centrum vezetOsége felé. Jovahagyast kovetéen a megallapodast 4tadja a
pénziigyi-szamviteli csoport feladatellatassal megbizott személy részére is,

— figyelemmel kiséri a targyi eszkézok lizembehelyezésének, aktivalasanak végrehajtasat,

— a palyazati cél megvalositasa szempontjabol gondoskodik a projekt tamogatasi szerz6-
dés szerinti végrehajtasarol, szilkség esetén kezdeményezi annak modositasat. A szer-
zO0dés modositasa a timogatasi szerz6désben foglaltaknak megfelelGen, a kotelezettség-
véllalok tajékoztatasat, jovahagyasat kovetden torténhet meg,

— apalyazati dokumentaciénak megfelelen gondoskodik a tamogatasi szerzodésben val-
lalt szakmai célok megvaldsitasarol, a sziikséges eljérasok lefolytatasardl,

— munkatérsai részt vesznek a péalyazatok kiiroi altal szervezett tdjékoztatokon, szakmai
rendezvényeken, konferencidkon, nyilt napokon,

— végrehajtja a palyazat lezardsahoz kapcsol6do tevékenységeket, a pénziigyi-szamviteli
csoport bevonasaval elvégzi a palydzatok pénziigyi lezarasat,

— ellatja a palyazatok utdgondozdsaval, monitoringjdval kapcsolatos feladatokat,

— irattdrozza a teljes palyazat, az eszkOzbeszerzések, beruhazasok teljes dokumentaci6jat,

— az eszkdzok teljes ,,életitjat” nyomon koveti, az eszk6zok hasznalatanak kezdetéig,

— amegvalositas és a lezéras alatt 1év6 palyazatokat folyamatosan feliigyeli, azokrol nyil-
vantartast vezet és beszamol a Centrum vezetdsége felé.

7.2 Pénziigyi-szamviteli csoport feladatai:
— eszkodzbeszerzést kovetden gondoskodik az eszkoz fizembehelyezésérdl a Centrum erre

vonatkozo bels6 szabalyzatainak megfelelGen,



a targyi eszkdz konyveld felelds személy a vonatkozd jogszabélyokban és belsd sza-
balyzatokban meghatarozott médon elvégezni a targyi eszk6z nyilvéantartisba vételét,
valamint gondoskodik a biztositasba térténd felvételrsl. A véaltozasokat — megsemmi-
stilés, eszkOzpotlas, az lizemeltetd személyében torténd valtozas esetén —~ dtvezeti a nyil-
vantartasban szerepld palyazati eszkozok esetén,

nyilvéntartja a palyazati tevékenységekhez kapesolodo tamogatasi szerz6déseket, ennek
érdekében folyamatosan egyeztet a Projekt csoport tagjaival,

a péalyazati feltételek érvényesiilése érdekében gondoskodik az elkiildnitett szamviteli
nyilvantartas vezetésérol,

nyomon kdveti a projekt pénziigyi megvalositasat, segitséget nyujt a kifizetési kérel-
mek, pénziigyi elszamolasok Gsszedllitasdhoz,

a projekt pénziigyi referenssel szorosan egyiittmiikddve figyelemmel kiséri a projekt
rendelkezésére all6 pénziigyi keretét, részt vesz a pénziigyi elszdmoléasok feladataiban,
ellatja az utalvanyozasi feladatokat a Centrum vonatkozo szabalyzataival 6sszhangban,
a teljesitésigazolssal ellatott, érvényesitett, ellenjegyzett, utalvanyozott utalvanyok
alapjan intézkedik a palyazatokkal kapcsolatban felmeriil6é kdvetelések kiegyenlitésé-
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az elnyert pénzeszkozok kezelését, a pénziigyl dokumentacio vezetését végzi,

Orzi az eredeti szamlakat és az azokhoz kapcsol6dd dokumentumokat a palyazati itmu-
tatokban és a belso szabalyzatokban foglaltaknak megfelelé modon.

7.3 Mikodtetés feladatai:

fejlesztési feladatokat tartalmaz6 (pl.: épitési beruhdzasok) palyazatok esetén munkaja-
val segiti a Projekt csoport és a tagintézmények munkajat, részt vesz a kézbeszerzési és
a beszerzési eljarasok lebonyolitasaban a Centrum vonatkozé belsd szabélyzatai alap-
jan,

a vonatkozo palyazatok esetében részt vesznek a monitoring adatszolgaltatdsok nyujta-
saban.

7.4 Személyzeti referens feladatai:

kérésre elkésziti a személyi jellegti kifizetésekhez kapcsolodo dokumentumokat (kine-
vezések, megbizasi szerz6dések, tobbletfeladat elrendel6k stb.), gondoskodik ezek ala-
iratasarol,

segitséget nyujt a projekt foglalkoztatassal, képzéssel kapcsolatos kérdéseinek rendezé-
s¢hez,

a projekt megvalésitasahoz kapcsol6dé bekért, eredeti dokumentumokat megérzi,
folyamatos kapcsolatot tart fenn a Projekt csoporttal, sziikség szerint adatot szolgaltat,
egyeztet.

7.5 Tagintézmények feladatai:

gondoskodnak a tagintézményi palydzatok megvalositasardl, a beszamolok, jelentések
megfeleld és hataridoben torténd teljesitésérdl, a palyazatok utégondozasarol és moni-
toringozasarol,

gondoskodnak a "Palyazati analitika® folyamatos és naprakész vezetésérdl, a modosita-
sokat haladéktalanul megkiildik a Centrum Projekt csoportjanak,



— apénziigyi elszamolasokat, a rendszeres jelentéseket, beszamolokat a tamogatdasi szer-
z6désben meghatarozottak szerint teljesitik,

— gondoskodnak a palyazatban meghatarozott és vallalt indikatorok teljesiilésérél, a pro-
jekt szakmai €s pénziigyi lezarasarol a tamogatasi szerzodésben meghatéarozott idépon-
tig,

— aprojekt keretében létrehozott eredményeket a fenntartasi iddszak végéig miikodtetik,

— gondoskodnak a palyazati dokumentécid nyilvantartasarol, megdérzésérél,

— felelOsek a palyazati tdmogatas haté¢kony felhasznaldsaért,

— egylttmiikddnek és aktivan részt vesznek a Centrum szintli palyazatok végrehajtasaban,

— szikség esetén egyeztetést kezdeményeznek a Centrum vezetGségével és a Projekt cso-
porttal.

7.6 Kozbeszerzési feladatok ellatasa
A palyazatok benyljtdsdaval €s megvalositasaval kapcsolatos kozbeszerzési kérdésekben a

Centrum vonatkozo bels6 szabdlyzatai, valamint a tdmogaté altal meghatarozott pénziigyi tel-
jesitési feltételei iranyaddak.

Az eljarasok lefolytatasidban részt vehet a Centrum alkalmazasaban al16 kézbeszerzési referens,
vagy kiils6 kozbeszerzési tanacsado/szakerto.

8.A palyazati nyilvantartas rendje

8.1 A palyazatok attekinthetGsége és az adatszolgaltatas érdekében minden palyazatot, melyben
a Centrum, illetve a tagintézmények érintettek elektronikusan és papir alapon is nyilvan kell
tartani. A nyilvantartast a Projekt csoport vezeti a "Palyazati analitikék’ alapjan. A nyilvantar-
tast a szabélyzat 5. szdmt melléklete (*Osszegzd palyazati nyilvantartas’) tartalmazza. A nyil-
vantartas vezetésérdl kizarélag a Projekt csoport gondoskodik, szorosan egyiittmiikddve a tag-
intézmények palyazati feleloseivel.

A nyilvantartas vezetésének célja:
— a pdlyazatok keretében ellatandé feladatok teljestilésérdl folyamatosan informaciot
szolgaltat,
— apalyazatok fenntartasi id6szakaban felmeriil6 ellendrzések soran biztositja az ellenér-
zések informaci6s hatterét,
— a Centrum kételez6 palyazati adatszolgéltatasaihoz a rendelkezésre 4116 informéaciok és
adatok alapjan alapot nyujt.

8.2 A palyazatok nyilvantartasi és meg6rzési kotelezettségeinek eleget téve a tagintézmények
kotelesek valamennyi, a palydzat benyujtasatél a palyazat befejezéséig (a fenntartasi idészak
végéig) tart6 id0szakban keletkezett dokumentumok maésolati példanyét tovabbitani (elektroni-
kus vagy papir alapt formaban) a Projekt csoport részére is:

- keletkezett dokumentumok lehetnek: tamogatési kérelem, tamogatasi szerzddés, azok
modositasai, szamlak, illetve egyéb kifizetést igazolé bizonylatok, szerzddések, meg-
rendel6k stb., vagyis minden olyan keletkezett dokumentum, ami a palyazatban elnyert
tamogatasi 0sszeg szabalyszerl felhasznalasat igazolja,
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—  a keletkezett dokumentumok mésolati példanyainak benyujtéasi hatarideje: a keletkezést
kovetden azonnal (pl.: a tamogatasi kérelem benyujtasakor, tdmogatasi szerz6dés meg-
kotésekor stb.),

— akeletkezett dokumentumok benyijtasanak modja: masolati példany elektronikusan (e-
mail, szkennelt forméatum), vagy papir alapon,

— a palyazat soran keletkezett dokumentumokon kiviil a tagintézmények kételesek a pa-
lyazat sordan mddositasokkal érintett palyazati elemekrdl azonnal tajékoztatni a Projekt
csoportot.

A pélyazati dokumentaciok begyiijtésének és nyilvantartasanak célja:
— ateljes palydzati dokumentacioé strukturdlt formaban, keresheté médon, elektronikus és
papiralapu forméban nyilvantartisra, megdrzésre Keriil,
— biztositja az ellendrzések dokumentécids hatterét.

8.3 Az *Osszegzé pélyazati nyilvantartasba’ felvitt palyazati adatok nyilvantartasarol, valamint
a palyazatok soran keletkezett dokumentumok nyilvantartasarol és megérzésérdl a Projekt cso-
port gondoskodik.
8.4 A nyilvantartasok vezetését feliigyeli a foigazgatd, a gazdasagi —fGigazgato helyettes és a
szakmai foigazgato-helyettes, biztositva ezéltal a pénziigyi, gazdasagi jellegli palyazatok ellen-
6rzési koordinécidjat.

9. A palyazati tevékenységek ellendrzése

A pélyazati tevékenységekkel kapcsolatos ellendrzés a Nyiregyhazi Szakképzési Centrum
Bels6 Ellendrzési Tervében meghatarozottak szerint torténik.

10. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2018. julius 1-jén 1ép hatélyba. A szabélyzat rendelkezéseit az ezt kovetd palyazati tevé-
kenységekre kell alkalmazni.

Nyiregyhaza, 2018. julius 1.
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