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Az oktatasi igazolvanyok (didk, pedagogus) kezelési rendje

Jogszabalyi hattér

A 362/2011. (XII 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol
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Az iskola feladatai:

az Oktatasi Hivatal (adatkezeld) altal meghatarozott modon adatot kézdl az oktatasi
igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

a fel nem hasznalt érvényesité matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,

részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében és jogosulthoz torténd eljuttatisiban,
érvényesiti a hasznalatban 1év6 és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,
vezeti a késObbiekben meghatarozott nyilvantartast,

bels6 szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesitd matricak és
az egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabélyokat,

vezetGje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban
eldirt tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelés személyt,

kiadja az ideiglenes igazolast.

A nyilvantartas

Az iskola (iskolatitkarok) altal vezetett nyilvantartas tartalmazza:

- -
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4.

az igénylés elkiildésének tényét és idejét,

az adatkezel6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat,

az érvényesitd matricak megrendelésének tényét és idejét,

a megrendelt érvényesit matricadk megérkezésének tényét és idejét,

az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesité matrica
sorszamat,

az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,

az oktatési igazolvany egyedi adatchip azonositojat,

az oktatési igazolvany jogosult altal torténd atvételének idépontjat,

az ideiglenes igazolas adatait

Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo altalanos szabalyok

Az igényelt oktatési igazolvany kiadasaig az iskola a jogosult kérésére ideiglenes igazolast (1.
tipusu igazolas) ad ki, amely ideiglenes diakigazolvanynak mindsiil, és a kiallitasatél szamitott
60 napig érvenyes.

Abban az esetben, ha az igénylés a sikeres statuszban van, de a tanul6 vagy a sziilje azt jelzi,
hogy az igazolvanyt nem kaptak meg, az utazéasi kedvezmények igénybevétele céljabol a 3.
tipusu igazolast lehet kiallitani a jogosultnak. Ezt a tényt jelezni kell a Hivatal felé.

Az igazolas kizarolag az adatkezelé kozponti rendszerébdl, az adatkezelS hitelesitett
vonalkodjaval ellatott formaban nyomtathato ki.

Az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tigyintézés az iskolatitkarok feladata.



4.1.A didkigazolvanyra jogosultak kore

Didkigazolvanyra jogosult

+ iskolai feladatot ellatd intézmény tanuloja,

4+ azon magyar allampolgarsagu vagy a Magyarorszag teriiletén kiilon torvény alapjan
szabad mozgéds és tartdzkodas jogaval rendelkezd, bevandorolt vagy letelepedett
személy, aki a Magyarorszag teriiletén kiviili orszdgban székhellyel rendelkezé
koznevelési, felsdoktatasi intézménnyel tanuldi, hallgatéi jogviszonyban all (a
tovabbiakban: nem magyar oktatasi intézménnyel jogviszonyban 4116 tanulé, hallgato),

+ akormanykozi és més oktatasi egyiittmiikddési megallapodas vagy egyezmény alapjan
magyarorszagi oktatasi intézményben tanuld, részképzésben részt vevé kiilfoldi tanulo.

A tanul6 diakigazolvanyara a tanul6i jogviszony megsziinését kivetd oktéber 31-ig jogosult.
Ha a jogosult az igazolvany hasznalatara jogosito jogviszony megsziinését kovetéen oktatasi
igazolvanya érvényességi idején beliil ugyanazzal a kozremiikédd intézménnyel létesit 1j
Jogviszonyt — és az oktatdsi igazolvanyon feltiintetett adattartalom véltozatlanul megfelel a
valésagnak — oktatasi igazolvanya a tovabbiakban is érvényes.

4.1.1. A didkigazolvany igénylése

A didkigazolvany igénylésének feltétele a NEK adatlappal vald rendelkezés. Az
okmanyiroddban a NEK regisztracids adatlap készitéséhez személyazonosité és lakcimet
igazolé okmanyok bemutatisa sziikséges. A NEK adatlap kozhiteles nyilvantartas alapjan keriil
kiadasra, a gyart6 ezen adatokat varja el a didkigazolvanyok legyartasahoz is.

A kodznevelésben a tanuld, kiskorl tanul6 esetében a torvényes képviseldje a didkigazolvany
iranti igényét az iskolanak jelenti be.

Az iskola az igényléstdl szamitott 8 napon beliil
+ azigénylo feliilet hasznélataval a didkigazolvany igénylésének tényét rogziti,
+ az igazgato altal megbizott személy az elektronikus igénylést tovabbitja az adatkezel
felé. /az intézmény képviseletére jogosult személy hitelesiti az elektronikus igénylést és
tovabbitja az adatkezeld felé./

Az igeénylo feliileten az adatkezel6 meg nem valtoztathaté modon biztositja az iskola szamara
a KIR-ben nyilvantartott és a didkigazolvany eldallitasahoz sziikséges intézményi és tanul6i
adatokat.

Az iskola a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil igazolast ad ki,
+ ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatds, a gyakorlati képzés tényleges
helyszinét, ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni,
+ annak a jogosultnak, aki tanuldi, hallgatéi jogviszonyanak megsziinését kévetden, de a
diakigazolvany érvényességi idejének lejarata el6tt elvesziti diakigazolvanyat, vagy
diakigazolvanya a jogosultsagok igazoldsara alkalmatlanna valik.

A didkigazolvanyokat az iskoldnak a cimére juttatjak el, és a tanuldk ott vehetik azt 4at. A
diakigazolvanyok kiosztasa el6tt az iskolatitkarok ellendrzik, hogy a jogosultsag valdban
fennall-e, amennyiben a jogosult elmlt 16 éves, felragasztjdk a matricét a didkigazolvanyra, és
a felragasztott matricat nyilvantartasba veszik. A didkigazolvany és a matrica atvételét a
jogosultnak alairasaval kell igazolni, amelyet az iskola az irattardban megériz.



4.2.A pedagégusigazolvany

Pedagogusigazolvanyra jogosult
4+ pedagégus-munkakorben kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban
foglalkoztatott,
+ korhatér el6tti ellatasba vagy nyugallomanyba helyezett személy.

4.2.1. A pedagogusigazolvany igénylése

A pedagogusigazolvany-igénylések esetében az igénylo felillet hasznalataval rogzitett
1igénylések tovabbitasa kizarolag elektronikus alapon, az iskola képviseletére jogosult személy
altal kozigazgatasi célra alkalmas elektronikus alairassal hitelesitve torténhet.

A pedagogusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az iskolanak jelenti be.

Az iskola az igénylést6] szamitott 8 napon beliil
+ azigénylo feliilet hasznalataval a pedagogusigazolvany igénylésének tényét rogziti,
+ az igazgato altal megbizott személy az elektronikus igénylést tovabbitja az adatkezel
felé. /az intézmény képviseletére jogosult személy hitelesiti az elektronikus igénylést és
tovabbitja az adatkezel? felé./

Az iskola a pedagogusigazolvanyra jogosult kérelmére az elektronikus igénylés tovabbitasa
nélkiil is kiadja az igazolast, amely 180 napig érvényes.

5. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

Az iskola a kiadott didkigazolvanyok érvényesitését érvényesité matrica felragasztasaval és az
elektronikus érvényesités érdekében az adatkezel? felé tett bejelentéssel végzi.

Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idGtartamat, valamint a kdznevelésben a
matrica sorszamat.

A pedagogusigazolvany érvényessége megszinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara
jogosito jogviszonya megszlinik.

Az érvényesités hatarideje: oktatasi igazolvany esetében oktdber 31. napja.

A didkigazolvanyok érvényesitéséhez szikséges érvényesitd matricakat az iskola koteles
megrendelni az adatkezeld altal meghatarozott modon julius 15-ig azon tanuldk szamara, akik
a 16. életéviiket a kovetkez6 naptari év augusztus 31. napjaig betoltik.

Az adatkezel6 gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai uton, szeptember 1-ig.

Az iskola sziikség szerint tovabbi érvényesité matricakat rendelhet megrendelésének
elektronikus Uton az adatkezel6hdz torténé eljuttatasaval. Ezeket a megrendeléseket az
adatkezel6 az atvételt kovetd 30 napon beliil postai tton teljesiti az iskola koltségén.

A didkigazolvanyokra felragasztott érvényesité matricdk sorszamardl az intézmény
nyilvantartast vezet.

Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesitd matrica sorszamat az iskola koteles az
érvényesiteés hataridejétdl szamitott 10 napon belil az igényléshez alkalmazott elektronikus
feliileten keresztiil az adatkezel6 felé jelenteni.

A matricékat biztonsagosan elzérva kell tarolni, a matrica felragasztasat az iskola munkatérsa
végzi, egyetlen matrica sem adhato ki a matrica iven jogosultak szamara.



Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesité matricakat az iskola a tanévet koveté november
30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérol és a megsemmisitett matricak darabszamarol
az iskola jegyzOkonyvet vesz fel, amit koteles irattaraban megdérizni.

A tankoteles tanuldk didkigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet
kovetd oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanulo a 16. életévét betdlti.

6. Az oktatasi igazolvany bevonasa

Az iskola koteles haladéktalanul bevonni az oktatasi igazolvanyt — és ennek érdekében a
jogosultat felszolitani a korabban kiadott oktatasi igazolvanyanak a beszolgaltatidsara — a
kovetkezo esetekben:

+ amennyiben az igazolvéanyra valé jogosultsag megsziinik,

{ az igazolas kiadasakor,

+ azigazolvany érvényességi idejének végén.
Az iskola koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon belil megsemmisiteni, és a
megsemmisitésrol készitett jegyzokonyvet megdrizni.
A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonositojat az iskola a bevonast koveté 8 napon beliil
az adatkezeld altal meghatarozott modon atadja az adatkezelGnek.

Az iskola a jogosult tanuléi jogviszonya megsziinésekor a didkigazolvany bevonasaval
egyidejlileg igazolast (2.tipust igazolas) ad ki, mely a didkigazolvanyra val6 jogosultsag
megsziinésének idOpontjaig, oktober 31. napjaig érvényes. A Hivatalt tajékoztatni kell a
bevonas tényérol.

Amennyiben a tanuld az igazolvanyat elvesztette, az igazolast ki kell adni szamara, és az
igazolvany bevonasat jelenteni kell a Hivatal felé.

7. Az oktatasi igazolvany dija
A jogosult a matrica elvesztése esetén 3500 forintot koteles megfizetni az iskola részére.

Az iskola nem tovébbitja az oktatdsi igazolvanyigénylést, vagy nem érvényesiti a jogosult
oktatasi igazolvanyat, amig a jogosult a (1) és bekezdésben meghatarozott dijat meg nem fizeti.

Mellékletek:  nyilvantartas
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Igénylés elkiildésének ideje

Megrendelés datuma
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Ervényesité matricik megrendelésének ideje

Megérkezésének ideje

Darabszam
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Ideiglenes igazolas adatai

Tanulé neve

Ideiglenes igazolas sorszama

Kiadas datuma

Ervényesség datuma




Koznevelési Didkigazolvany Ujragyartasi Kérelem
Az oktatasi intézmény adatai

Oktatasi intézményt azonosito OM és telephely kod:
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Kérjiik, hogy a diakigazolvinyt semmilyen esetben ne kiildje vissza, csak a diakigazolvanyrél

késziilt fénymasolatot csatolja ehhez a formanyomtatvanyhoz!

Az intézmény cégszer( alairasa

A nyomtatvany szabadon fénymasolhatd!
A nyomtatvany letdlthetd: www.diakigazolvany.hu ; https://igenyles.diakigazolvany.hu
Cimiink: Oktatasi Hivatal, 1964 Budapest
Fax: +36-1/374-2476




