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Jelen szabdlyozdsi dokumentum célja: A Centrum hivatali célu bel- és kulféldi
kikildetésekkel kapcsolatos (gyintézési rendjének meghatarozésa.

A szabalyzat alkalmazasi teriilete: Jelen szabalyzat kiterjed minden olyan bel- és kilféldi
kikiildetést teljesitore (tovabbiakban: kikildott), aki a Centrum alkalmazéasaban all.

A szabalyzat teriileti hatdlya: A Nyiregyhazi Szakképzési Centrum és tagintézményei.

Meghatarozasok:

Centrum: Nyiregyhazi Szakképzési Centrum

Hivatali, Uzleti utazas: Hivatali, Uzleti utazdsnak mindsil a magénszemély jovedelmének
megszerzése érdekében, a kifizetd tevékenységével osszefliggd feladat ellatdsa érdekében
sziikséges utazds — a munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a lakdhelyrél térténd
bejaras kivételével —, ideértve kilonosen a kiklldetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast
(Id. Szja tv. 3. § (10) bekezdés).

Kikiildetés (kirendelés): a munkaltaté &ltal elrendelt, a munkaszerzddésben rogzitett
munkahelytél eltéré helyen torténé munkavégzés (Szja tv. 3. § (11) bekezdés). A kikiildetés
jellegét tekintve lehet belfoldi vagy — indokolt esetben — kilféldi, alanya a munkakéri
kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolodoan a Centrumban csak érvényes munkavallaloi
jogviszonnyal rendelkezé alkalmazott lehet.

Kulfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli magénszemélynek a jovedelme megszerzése
erdekében, a Centrum tevékenységével osszefliggé feladat ellatasa céljabol, Magyarorszag
teruletén kivili (tovabbiakban: kilfoldi) tartozkodasa, tovabba az el§zéekkel kapcsolatos
kulfoldre tortené utazas, ideértve kilondsen a kiilszolgélatot és az azzal 6sszefliggd utazast.
(Szja tv. 3. § {12) bekezdés)

Kiilszolgalat: a munkaltato altal elrendelt, kilfoldon torténd munkavégzés. (Szja tv. 3. § (13)
bekezdés)



Jogszabalyi felsoroldsok:
— aszemélyijovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvény (tovabbiakban: Szja tv.),
— aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szatv.)
— akozszolgalati tisztviselSkrdl szald 2011. évi CXCIX. torvény,
— akozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény,
— amunkatorvénykényvérdl szolé 2012. évi l. torvény,

— a belfoldi hivatalos kiklldetést teljesit6 munkavéllalo koltségtéritésérdl szolo
437/2015. (XIl. 28.) Korm. rendelet,

— a kozuti gépjarmlvek, az egyes mezbgazdasagi, erdészeti és halaszati erégépek
Uzemanyag- és kendanyagok fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérdl
sz0l6 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet,

— a munkaba jardssal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésrél szélé 39/2010. (11.26.) Korm.
rendelet, valamint,

— a kulfoldi kikildetéshez kapcsolodd elismert kéltségekrsl szolé 285/2011. (XII. 22.)
Korm. rendelet,

— az allamhaztartdsrol szolo torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XI.31.) Korm.
rendelet,

— a tartds kilszolgalatrol és az ideiglenes kulfoldi kikildetésrdl sz616 172/2012. (VII.26.)
Korm. rendelet.
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1. sz. melléklet Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolds (B.Sz.Ny. 18-70 forma
nyomtatvany)

sz. melléklet Kiklldetési rendelvény

sz. melléklet Nyilatkozat személygépkocsi hivatalos célu hasznalathoz

sz. melléklet Kulfoldi kiklldetési utasitas és koltségelszamolas

sz. melléklet Napidij mértékének meghatarozasa

. sz. melléklet Altalanos uti beszamold

N L A WwN

sz. melléklet Kérelem munkdba jéras koltségeinek megtéritéséhez
8/a., 8/b., 8/c. sz. melléklet Nyilatkozat kozosségi kozlekedés igénybevételével torténd
munkaba jaras koltségtéritésének elszamoldsédhoz (gépkocsi/bérlet/jegy)

9. sz. melléklet Megismerési nyilatkozat



A Nyiregyhazi Szakképzési Centrum (tovébbiakban: Centrum) jelen szabalyzata - az
allamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (X1I. 31.) kormanyrendelet 13
§. (2) bekezdése alapjan - rendelkezik a belfoldi és kiilfoldi kikilldetések elrendelésével,
lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos feladatokrol.

1. Altaldnos rendelkezések
1.1.  Aszabalyzat célja és hatadlya

A szabalyzat célja a kiklldetés és munkaba jaras rendjének szabalyozdsa, kiilonos tekintettel
a kiklldetés okaira, a kikiildetés elrendelésének rendjére, valamint a kikiildetéssel
kapcsolatos elszdmolasok modjanak és feltételeinek meghatarozasra, az egységes
gyakorlatra, valamint a munkaba jarassal kapcsolatos kéltségek megtéritésének feltételeire
és madjara.

1.1. 1. A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed:

a.) akiklldetés elrendelésével kapcsolatos dontési jogkorrel rendelkezére,

b.) a kiklildetéssel kapcsolatos pénzligyi feladatokat elldté személy(ek)re,

c.) a kikildetésben 1év6 személyekre (a Centrum és tagintézményeinek valamennyi
dolgozojara), .

d.) a munkaba jaras tekintetében a Centrum minden dolgozéjara.

1.1.2. Aszabalyzat az alabbi feladatokhoz tartalmaz kételezé elGirasokat:

a.) kikildetés elrendelése
b.) a napi dijak megallapitdsa, elszdmolasa
c.) akikildetéssel kapcsolatos kéltségek elszamolasa

1.2.  Ertelmezé rendelkezések

Hivatali, Gzleti utazas:

A maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizeté tevékenységével
osszefuggé feladat elldtasa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre, a székhelyre vagy
a telephelyre a lakohelyré! torténd bejaras kivételével —, ideértve kiilonosen a kikildetés
(kirendelés) miatt sziikséges utazast (Id. Szja tv. 3. § (10) bekezdés).

Kikildetés (kirendelés):
A munkaltato altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett munkahelytél eltéré helyen
torténé munkavégzés (Szja tv. 3. § (11) bekezdés). A kikiildetés jellegét tekintve lehet



belféldi vagy — indokolt esetben - kilfoldi, alanya a munkakéri kotelezettségének
teljesitéséhez kapcsolédéan a Centrumban csak érvényes munkavallaldi jogviszonnyal
rendelkezd alkalmazott lehet.

Kilféldi kiklildetés:

A belfoldi illetéségli magénszemélynek a jovedelme megszerzése érdekében, a Centrum
tevékenységével oOsszefliggé feladat ellatdsa céljdbol, Magyarorszag teriiletén kiviili
(tovabbiakban: kilfoldi) tartézkodésa, tovabba az el6z6ekkel kapcsolatos kiilféldre torténd

utazas, ideértve kilondsen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefliggd utazast. (Szja tv. 3. § (12)
bekezdés)

A kiilszolgalat:

A munkaltato altal elrendelt, kilfoldon torténé munkavégzés. (Szja tv. 3. § (13) bekezdés).

A kulfoldi kikildetés abban az esetben mindsul ideiglenesnek, ha annak — a kikiildé altal
meghatarozott — id6tartama legfeljebb 90 nap. (Részleteiben lasd: 172/2012. (VI1.26.) Korm.
rendelet.)

Kikiildetésnek mindstilé hivatalos utazas:

a.) amennyiben a Centrum és tagintézményei alap- és kiegészit6 tevékenységével
kapcsolatos,

b.) a hazai, nemzetkézi, illetve intézménykozi egyuttmiikédési megallapodason alapulé
cserekapcsolat (tudomadnyos, oktatasi, kutatasi egylttm(ikédés),

c.) a bel-, illetve kilféldi konferencian, kiallitdson, versenyeken valé részvétel,

d.) a bel-, illetve kilféldi tanulmanyut,

e.) a paélydzat (tjan elnyert szakmai tovabbképzés, vagy kutatdi észtondij.

A kikildetések pénziigyi forrasa lehet:
a.) koltségvetési tamogatds,
b.) sajat bevétel,
c.) elGirdnyzat-maradvany,
d.) palyazaton elnyert pénzeszkoz,
e.) dolgozdi hozzajarulas,
f.) egyéb kiilsé hozzajarulas, tamogatas.

Kikuldetés elrendelésére, a kikiildetés sziikségességének igazoldsara jogosult:
a.) a Centrum Szervezeti és MUkodési Szabdlyzataban meghatdrozott, munkaltatéi
jogkorrel rendelkez6 vezet6k kore, a tagintézményekben az igazgato.
b.) a f6igazgato esetében a Nemzeti Szakképzési és FelnSttképzési Hivatal féigazgatoja
vagy szakmai fGigazgato-helyettese
c.) aszakmai és a gazdasagi féigazgatd-helyettes esetében a féigazgato



d.) a tagintézmények igazgatoi esetében a Centrum féigazgatoja (tavollétében a

szakmai fOigazgatd-helyettes)

A kiklldetés teljesitésének igazolasara jogosult: szakmai teljesités-igazolasra irasban

felhatalmazott személy, els6sorban a kikiildetés elrendeléjének feladata.

A kikuldetés lebonyolitasa, szervezése:

a.)

b.)

d.)

kulfoldi utazasok esetében a kikiildetés engedélyezését kévetSen a technikai
szervezéséért és lebonyolitdsaért felelds személy vagy szervezeti egység részére
kell az engedélyezési okiratokat eljuttatni.

a szervezést végz6 tagintézmény, a Centrum vonatkozé szabdlyzataiban eldirt
eljdrasi rend szerint elinditja az igénybe venni kivant szolgdltatasok (utazas,
szallds, konferencia részvétel, vizum stb.) beszerzési folyamatat, elkésziti a
beszerzési igénybejelentét, gondoskodik az aldiratasarél és a gazdasagi
féigazgato-helyettes felé torténd tovabbitdsarol.

a kikuldott részére kulfoldi kikildetés esetén baleset-, poggyasz és
betegbiztositast kell kotni.

a szervezeést végz6 a beszerzett dokumentumokat, utazasi jegyeket eljuttatja a
kikldott részére.

Munkaba jaras:

a.)

b.

—

e.)

a kozigazgatasi hatdron kiviilrél a lakohely vagy tartézkodasi hely valamint a
munkavégzés helye kozott, munkavégzés céljabol torténé helykozi (tavolsagi)
utazassal, illetve atutazas céljabdl helyi kézlekedéssel megvaldsulé napi munkdaba
jaras és hazautazas.

kozigazgatasi hataron belll, a lakohely vagy tartézkodasi hely valamint a
munkavégzés helye kozott, munkavégzés céljabdl térténd napi munkdaba jaras és
hazautazas is, amennyiben a kozalkalmazott a munkavégzés helyét — annak
foldrajzi elhelyezkedése miatt — sem helyi, sem helykozi kézlekedéssel nem tudja
elérni.

napi munkaba jaras: a lakohely vagy tartézkodasi hely és a munkavégzés helye
kozotti napi, valamint a munkarendtSl fluggé gyakorisagl rendszeres vagy
esetenkénti oda- és visszautazas;

hazautazas: a tartdzkodasi helyrél — munkavégzés rendjétél fuggéen — legfeljebb
hetente egyszer a lakdhelyre torténd oda- és visszautazas;

lakohely: annak a Magyarorszag, vagy Eurdpai Gazdasdgi Térség allama
(tovabbiakban EGT-allam) teriletén Iévé lakdsnak a cime, amelyben a
kozalkalmazott él, illetve amelyben életvitelszer(ien lakik;



f.) tartézkodasi hely: annak a Magyarorszag, vagy EGT-dllam teriiletén lévé lakdsnak
a cime, amelyben a kézalkalmazott — lakdhelye végleges elhagydsanak szandéka
nélkll — munkavégzési célbdl ideiglenesen tartézkodik;

g.) hosszu véarakozas: az az id6tartam, amely a kézalkalmazott személyi, csaladi vagy
egyéb korlilményeire tekintettel aranytalanul hosszu, és amely az Ut
megtételéhez szikséges id6t meghaladja. [39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 2. §.]

2. Belfdoldi kikiildetések rendje

2.1. Belfoldi kikuldetések elGirasai

Az arra jogosult vezetd§ a szokdsos munkavégzési hely szerinti telepllésen kiviili
munkavégzésre kotelezheti a kikildottet. A kikiildott munkavallald tovabbra is az eredeti
munkaltato utasitasa alapjan, csak mas helyen végezi munkajat.

A belfoldi kikildetés a kikild8 szervezeti egység érdekében valosul meg (pl.: konferencia,
betanulds, értekezlet, szakmai utak, versenyek).

A belfoldi kiklldetés esetén a ,Belféldi kikuldetési utasitas és koltségelszamolds” rendelvény
B. Szny. 18-70. formanyomtatvanyt kell kitolteni a kikiildetés megkezdése el6tt, és azt a
kikuldetest elrendelének ald kell irnia. (1. szamu melléklet). A kitoltétt nyomtatvanyt -
kiklldetés befejezését kovetGen — a szikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallds és egyéb
koltségekrdl szolo szamldk) egyltt kell a Centrum ugyintézéjéhez leadni a kikildetés
befejezését kovetd 5 munkanapon belil.

A kikuldetési rendelvény a kifizet6 altal két példanyban kidllitott bizonylat, amely
tartalmazza:

a.) a maganyszemély nevét, adoazonosito jelét,

b.) a gépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamat,

c.) a hivatali, tzleti utazas(ok) céljat, idétartamat,

d.) a hivatali ut utvonalat,

e.) az indokolt futdsteljesitményt, az utazds kdoltségtéritését, valamint ezen
koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat (Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
szerinti Gzemanyag-fogyasztasi norma, lzemanyagar, stb.).

A kikuldetési rendelvény eredeti példdnyat a kifizet6, a masolatdt a magdnyszemély a
bizonylatmegé6rzésre vonatkozd rendelkezések betartasaval koteles megérizni.

A kiklldetés a kozalkalmazotti (munkaviszonyban, koztisztvisel6i, kormanytisztvisel&i)
jogviszonyban &ll6 személyre nézve — kllondsen beosztaséra, képzettségére, kordra,



egeszségi allapotara, vagy egyéb korllményeire tekintettel — aranytalan sérelemmel nem
jarhat.

Nem kotelezheté beleegyezése nélkiil mas helységben végzendd munkara, illetve rendkiviili
munkara vagy készenlétre a nGi munkavdllald, terhessége megallapitasanak kezdetétdl
gyermeke haroméves kordig, vagy a gyermekét egyedil nevel6 férfi munkavallalé a
gyermeke harom éves koraig. [Mt. 113. §. (5)]

2.2. A belféldi kikildetés elszamolasa

Belfoldi kikiildetés alkalmaval — igény esetén, elézetes engedély alapjan — elszamolasi eléleg
vehetd fel melyet az alairt es megfelelGen kitoltott kikildetési utasitas és koltség-elszamolasi
nyomtatvany bemutatdsaval lehet igényelni a kikildetés megkezdése elStt, amelynek
folydsitasa az igényld sajat szamldjara, vagy készpénzben térténhet. Az elSleg igénylésénél a
Centrum Pénz- és értékkezelési szabdlyzataban foglaltak szerint kell eljarni. A kikiildetéssel
kapcsolatos koltségeket a kifizetést megeléz6en a Centrum ezzel a feladattal megbizott
dolgozoja szdmfejti a KIRA rendszerben.

A kikuldétt a munkavégzése soran, koltségtéritésben részesiilhet, ha a tevékenységével
osszefliggesben kiadasai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat az Szja térvény hatdrozza
meg a kovetkezbk szerint:

a.) az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitdsandl nem kell figyelembe venni),
amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzé tevékenység folytatdsa érdekében, vagy hivatali, lzleti utazassal
(ideértve a kikuldetést, a kilfoldi kikiildetést, a kulszolgalatot) 6sszefiiggésben kap
a magdnszemély [Szja tv. 3. § (16)],

b.) nem tartozik ezen kiaddsok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi
szlikségletét részben vagy egészben kozvetlenll kielégité dolog, szolgaltatas
megszerzését szolgalé kiadas, kivéve, ha a vonatkozd jogszabaly olyan
koltségteritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

3. Az alkalmazottat megilletd koltségtéritések

3.1.  Utazasi koltségtérités

A kiklldottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz — el6zetes engedély alapjan — sajat
személygépkocsi hasznélat esetén.

Az orszagos kozforgalmi vasutak, autébuszjdratok vonalain, a Il. osztalyl teljes &rd
menetjegy arat tériti meg a Centrum nevére kiallitott szamla ellenében.
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3.2.  Sajattulajdont személygépkocsi hivatali céli hasznalata

A kikuldetéskor a gazdasagossagi szempontok figyelembe vételével — el6zetes engedély
alapjan — a sajat (vagy hazastars, kozeli hozzdtartozo) tulajdonaban 1évé gépkocsi is igénybe
vehetd, ebben az esetben 3. sz. melléklet kitoltése kotelezd. A személygépkocsi
tulajdonjogat forgalmi engedéllyel, valamint a kikildetés id6szakdra sz6l6, kotelezé
gépjarmi-felel6sségbiztositasi befizetési szelvénnyel kell igazolni.

A sajat személygépkocsi eseti belfoldi kikildetéshez torténd hasznélatanak feltétele a
munkaltatdi jogkort gyakorld vezetd el6zetes engedélye, (2. szamu melléklet, B.Sz.Ny. 18-73)
valamint a kiklldott a 3. szamu melléklet szerinti nyilatkozata, melyet a Centrum ezzel a
feladattal megbizott Ggyintézdje tart nyilvan.

A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrol, hogy a kikildetés ideje alatt a gépkocsi

rrrrr

Centrummal szemben.

A sajat gepjarmi igénybevétele esetén a belfoldi kikildetésen feltiintetett tavolsagok
helyességét (legrovidebb utvonal, célszer(iség) az ezzel a feladattal megbizott ligyintézé
ellenérzi  és igazolja. Az elszamolhato tévolsdgot az interneten megtaldlhato
uj.utvonalterv.hu vagy google.hu/maps tervezéprogramok hasznalataval, a leggyorsabb
utvonal szerinti bedllitdssal kell megallapitani, illetve nyomtathaté médon dokumentaini.

lgazolas nélkil elszdmolhatd koltség a Centrum 3&ltal kikildottnek, a sajat gépkocsi
hasznalata miatt fizetett koltségtérités 6sszegébdl, a kikiildetési rendelvényben feltiintetett
tavolsag szerint, az lizemanyag fogyasztasi alapnorma-atalany és legfeljebb az addhatdsag
altal kozzétett — a kikiildetés id6szakaban érvényes — izemanyagdr, valamint az Szja torvény
3. szamu mellékletének I1/6. pontjdban meghatarozott éltaldnos személygépkocsi fenntartasi
normakoltseggel térténik.

A 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet 4. § (1)-(2) bekezdései alapjan a munkavallalé részére a 3.
§ szerinti térités helyett a személyi jovedelemaddrdl szolo 1995. évi CXVIL térvény (a
tovabbiakban: Szja tv.) 25. § (2) bekezdésében munkaba jaras koltségtéritése cimén
meghatarozott 0sszeg 60 szazaléka akkor jar, ha

a) a munkavallald lakéhelye vagy tartdzkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott
nincsen kdzdsségi kozlekedés;

b) a munkavallalé munkarendje miatt nem vagy csak hosszu vérakozéssal tudja igénybe
venni a kozosségi kozlekedeést;

11



c) ha a munkavallalé mozgéskorlatozottsaga, illetve a stlyos fogyatékossag mindsitésének
és feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tdmogatas folydsitasanak szabalyairdl sz6l6
kormanyrendelet szerinti sulyos fogyatékossaga miatt nem képes kozdsségi kozlekedési
jarmlivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallalé munkaba jardsat az Mt.
294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt hozzétartozoja biztositja;

d) a munkavallalonak bolcsédei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti kdznevelési
intézményben tanuld gyermeke van.

(2) A koltségtéritést az Szja tv. 25. § (2) bekezdésében meghatarozott 6sszeg és az (1)
bekezdésben meghatdrozott Osszeg kilonbozetéig a munkdltatd mérlegelési jogkorben
nyujthatja az (1) bekezdésben foglalt feltételeknek megfelelé munkavallalé szédmara.

A munkaba jaras koltségtéritése cimén a kozforgalmi Gton mért oda-vissza tavolségra
kilométerenként 15 forint szdmolhaté el a Nyiregyhazi Szakképzési Centrum munkavallaléi
részére.

A kozuti gépjarmivek lzemanyag-fogyasztasanak igazolas nélkil elszdmolhaté alapnorma
altalany mértékét a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. tartalmazza. A koltségként
elszamolhato Gzemanyag mennyisége nem haladhatja meg az emlitett kormanyrendeletben
meghatarozott fogyasztasi normakat. Ebben az esetben az alkalmazottnak nem keletkezik
adokoteles jovedelme, nincs adofizetési kotelezettsége.

Az elszamoldshoz a kikildetési rendelvényre fel kell vezetni a személygépkocsi kovetkezd
adatait:

a) gyartmany

b) tipus

c) lokettérfogat (cm3),

d) Uzemanyag (benzin, dizel).

Az Uzemanyag felhaszndlds értékét az altalany elszamoldsandl a megtett kilométer, az
alapnorma altalany és a kiklldetés id6szakdban az adohatdsag altal kdzzétett lizemanyag
egysegar szorzata adja.

A hivatalos belfoldi kikildetés alkalmaval felmerilt autépalyadij, parkoldsi dij stb. szémla
ellenében elszamolhaté, az érvényes adojogszabélyok szerint. A Centrum vagy
tagintézményei tulajdondban, illetve lizemben tartdsaban lévé gépkocsi igénybevételét és
elszamolasat kilon szabalyzat tartalmazza.
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3.3.  Elelmezési koltségtérités

A kikuldetésben lévé munkavéllalonak a kikiildetéssel kapcsolatos tobbletkoltségei
fedezetére a kikilldetés tartamara koltségtérités (tovabbiakban: napidij) jar, mely a
vonatkozo jogszabalyok szerinti mértékben adokoteles.

A napidij szamlaval (egyszerisitett szdmlaval) igazolt 6sszegként vagy koltségatalanyként
szamolhatd el. Atalanyként a munkavéllalét legaldbb napi 6tszaz forint napidij illeti meg
[437/2015 (XI1.28) Korm. rendelet 3. §.].

A rendszeresen és indokoltan kikiildetést teljesité munkavallalénak a Centrum havi atalanyt
allapithat meg. Ennek Gsszegét az egy napra megallapitott napidijatalany és a havi atlag
kiklldetésben toltott naptari napok figyelembe vételével kell meghatérozni.

Nem szamolhato el napidij:

- haatavollét id6tartama a 6 6rat nem ériel,

- ha a Centrum vagy a kikiildetéskor felkeresett partner a kdzalkalmazott élelmezését a
kikuldetés helyén biztositja.

3.4. Egyéb koltségtérités

Szdlloda igénybevétele esetén, amennyiben a kikiildott étkezésben részesiil és a
szalloda koltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, akkor a napidij 6sszegét 20%kal,
csokkenteni kell.

Amennyiben a kiklldetés id6tartama alatt a kikildott étkeztetéshen részesiil, az
elldtds mértékétdl fliggben napidijat aranyosan csokkenteni kell:

- reggeli20%

- ebéd40%

- vacsora 40 %

Kikuldetés esetén az utazasi és élelmezési koltségtéritésen kivill a munkéltatd koteles a
munkavallalé szamdra megfizetni a kikildetése soran felmerilé sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket.

A kikiildetéssel kapcsolatban felmeril6 egyéb koltségként elszémolhato:
a) helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancélu kozlekedés),
b) szallaskdltség,
c) indokolt esetben a taxikoltség (kizardlag tzleti cél érdekében felmeriilt koltség),
d) autopalyadij,



e) parkolasi dij,
f) részvételi dij.

A belfoldi kikiildetés soréan felmerilt egyéb kdltségek kizarélag a Centrum nevére sz616
szamla alapjan szamolhatok el. Nem szamolhatdk el a személyes sziikséglet kielégitését
szolgald, vagy vélelmezhet6en annak tekintendé kiadasok (pl.: szallodai minibar, wellness
szolgdltatasok, stb.).

4. Akulfoldi kikiildetés rendje

A kiilféldi kikiildetés specidlis eset, amikor a kinevezésben régzitett munkahelytél eltérd
helyen tortén6 munkavégzés Magyarorszag teriletén kivil valdsul meg.

A kllfoldi kiklldetést a ,B.7300-261. uj” nyomtatvanyon kell elrendelni (Id. 4. szamu
melléklet). Az adatlapnak tartalmaznia kell:

a) a kiutazd nevét, személyi igazolvany vagy Utlevélszamat
b) az utazas idGtartamat, helyét,
c) azutazas maodjat,
d) akiklldetés céljat, tovabba,
e) az utazashoz sziikséges pénzigyi forrdsokat, valamint az utazd szervezeti
egyseg vezetdjének tamogatd javaslatat.

Az engedélyezésre jogosult vezetd aldirdsat kovetéen az adatlapot le kell adni az érvényes
tgyrend szerint, az utazo szempontjabol illetékes személy vagy szervezeti egység részére.

A kulfoldi kikildetés soran érvényes utlevélrél, és sziikség szerint a vizumrdl a kikildott
személynek és az utazas szervez6jének kell gondoskodnia.

A kulfoldi kikildetés teljes id6tartama alatt a kikilldott személy-, poggyész- és gépjarmii
biztositasra jogosult, melynek megkotésérdl gondoskodnia neki kell.

Kulfoldi kiklldetés esetén a kikildGttnek lehetéség szerint, a kikuldetéssel érintett orszag
pénznemeében kell megkapnia azt a téritést, amely a kilféldon felmeriilé kéltségei
fedezetéill szolgal.

A kulfoldi pénznemben keletkezett bevétel esetében, valamint a kiilfoldi pénznemben
teljesitett kiadas esetében a forintra t6rténé atszamitashoz a bevétel megszerzése napjat
megel6z0 honap, illetve a kiadas teljesitésének napjat megeldzé hénap 15. napjan érvényes
MNB hivatalos devizaarfolyamot, olyan pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
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hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB &ltal kézzétett, euréban megadott arfolyamot kell
alkalmazni.

Ha a kikildott a bevételt kilfoldi pénznemben szerezte, vagy a kiadast kilféldi
penznemben fizette ki és rendelkezik pénziigyi intézmény altal az adott kiilféldi pénz
eladasat/vételét igazolo, a nevére kidllitott bizonylattal, akkor a forintra térténé
atszamitashoz az ugyletben alkalmazott arfolyamot kell figyelembe venni. A bevétel
megszerzése napjanak a hazaérkezés napjat kell tekinteni.

Az egyes addévek kozott athuzédo kikildetés cimén kifizetett adokotelezettsége abban az
adoévben keletkezik, amelyben a kikiildetés elszamolds megtortént.

A kikildetés id6tartamanak megallapitasanal az indulds és az érkezés idépontja kozott
eltelt id6t kell meghatérozni.

A tényleges id6pont megallapitdsa szempontjabdl az orszaghatar atlépését, légi és vizi Ut
esetében az indulds szerinti id6pontot egy oraval megel6zSen, illetSleg az érkezést
kovetéen kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben toltott teljes (24 oras)
napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben téltott érak szamanak 24-gyel vald
osztasaval kiszamitott napokat, gy, hogy a fennmaradd tért rész — amennyiben az legaldbb
8 ora — egész napnak szamit. Amennyiben a kikiildetésben tltott idS 24 6ranal révidebb,
de a 8 orat eléri, az egy egész napnak szamit.

A kiklldetéssel kapcsolatban elszamolhato kéltségek:

a) utazasi koltségtérités,

b) élelmezési kbltségtérités,
c) szallaskoltség,

d) egyéb koltségtérités.

A kikuldetés id6tartamdra a kikiildottet legfeljebb — e szabdlyzat 5. szamu melléklete
szerinti — napidij illeti meg, mely a vonatkozd addjogszabélyok szerint addkoteles.

A kikuldottet utazasi kéltség (vonat, autdbusz, repiil6gép, stb., illetve engedéllyel sajat
szemeélygépkocsi hasznalat) illeti meg. A sajat gépkocsival térténd kiutazas csak a kérnyezé
orszagokba, gazdasdgossdgi és a megvaldsitandd feladatok ellatasahoz sziikséges
celszer(iségi szempontot alapjan engedélyezheti a munkaltatdi jogkort gyakorlé vezets a
kiutazé részére (4. szamu melléklet). Ebben az esetben iizemanyag cimen elélegben csak
egy utazo részesilhet az egylttutazok kozil, utdlagos elszamolasi kotelezettség mellett.
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Ebben az esetben is az elszdmolhaté koltségek osszegének meghatarozasara, a
benyujtando bizonylatokra, dokumentumokra a 3. 3.2. bekezdésében leirtakat kell
alkalmazni.

A kikuldottet szamlaval igazolt szallaskoltség illeti meg, a kikiildetésben eltoitott idészaknak
megfelel6en, sajat részére.

Egyéb koltségként elszamolhato:

a) helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéll kozlekedés),

b) részvételi, regisztracios dij,

c) vizumdij,

d) személyi biztositdsi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

e) indokolt esetben taxikoltség (kizardlag az iizleti cél érdekében felmeriilt kdltség),

f) parkolasi dij,

g) hivatali célbdl felmerilt telefon-, telefax- és internethasznalat koltsége.

h) egyéb a kikildetés céljaval kapcsolatosan felmeriilt, kordbban vagy utélagosan
megindokolhatd szakmai jellegli kéltségek (pl.: szakkényv, szakmai kiadvany,
ujsag, technikai-informatikai anyagok, stb.)

Amennyiben a kiklildott a két- és tobboldali nemzetkozi megallapodasok alapjan, valamint
europai unios és hazai koltségvetési forrdsbol finanszirozott nemzetkézi oktatasi, képzési
kutatasfejlesztési és kulturdlis mobilitasi programok keretében osztondijat kap, akkor a
maganszemélynek ez a juttatds adomentes bevételnek mingsiil.

A kulfoldi kiklldetést a |, Kilfoldi kiklldetési rendelvény és kéltségelszamolds” c.
nyomtatvanyon kell elszamolni (4. sz. melléklet), az elszdmolas alapjan tériti meg a
munkaltato a felmerilt kéltségeket.

A kikildetési rendelvény a kifizetd altal 2 példanyban kiallitott bizonylat, amelynek eredeti
peldanyat a kifizeté, mésolatdt a magéanszemély a bizonylatmegdrzésre vonatkozo
rendelkezések betartdsaval kdteles meg6rizni.

A kulfoldi kiklldetési rendelvény kitoltéséhez sziikséges koltségelszamolast legkésébb a
hazaérkezést kévetéen 8 napon belil kell leadni az intézményben az ezzel a feladattal
megbizott ligyintézének.

Az idegen nyelven kidllitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton (azokat az
adatokat, megjeldléseket, melyek a megbizhato, valésagnak megfelelé adatrégzitéshez,
konyveléshez szikségesek,) - a konyvviteli nyilvdntartasban térténd rogzitést megeléz6en
magyarul is fel kell tiintetni.



A leadott koltségelszamoldst az Ugyintéz6 a Centrum erre a feladatra kijelolt
munkatarsahoz haladéktalanul tovabbitja.

A koltsegelszamolassal egyidejlileg a kikuldetést elrendel§ személy részére jelen szabalyzat
6. sz. melléklete szerint elkészitett Uti beszamolot is &t kell adni, aki annak elfogadasat
kovetben gondoskodik az altalanos bizonylat-megérzési szabalyok szerinti meg6rzésérdl és
irattarazasardl, és a beszamold jellegérél is.

5. A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités

A munkaltato koteles megtériteni a kdzalkalmazott napi munkaba jardst szolgald teljes aru,
valamint utazasi kedvezménnyel megvaltott aru bérletének, vagy menetjegyének arat az
alabbiak szerint:

a) a munkaltaté altal fizetett koltségtérités a bérlettel (melynek megvasarldsat a
Centrum-nevére sz6l6 szamlaval igazol), vagy menetjeggyel vald elszamolds
ellenében térithetd, azok aranak egységesen 86%-a,

b) a hétvégi hazautazds (a tartozkodasi helytél az éllandé lakdhelyre hetente
legfeljebb egyszer) szintén menetjegy ellenében szdmolhaté el adomentesen,
melynek 6sszege 2016-ban legfeljebb, havonta brutté 30.000,- Ft (melyet 2017-
tol a Kézponti Statisztikai Hivatal altal kozzétett, atlagos fogyasztéi drndvekedés
mertékével kell évente novelni).

A téritéshez igénybe vehetd kozlekedési eszkozék a munkavégzés helyére torténd
utazashoz és a hazautazashoz:
a) kozforgalmu vasut 2. kocsi osztalya,
b) helykozi (tavolsagi) autdbuszjarat,
el6évarosi busz, HEV,
menetrend szerint kdzlekedd hajo, komp vagy rév.

A koltségtéritést a munkaltatd mérlegelési jogkérben a 3.2. pontban meghatarozottak
szerint, a 39/2010. (11.26.) Korm. rendelet 4. § (1)-(2) bekezdései alapjén adja. A sajat
gépjarmlvel torténé munkaba jarasra a Korm. rendelt szerinti 9 Ft/km fizetend6 6sszeg
helyett, a munkaltatd 15 Ft/km koltségtéritést fizet a munkavéllalo részére, ha:

a) a kozalkalmazott lakéhelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés
helye k6zott nincs kdzosségi kozlekedes,

b) a kozalkalmazott munkarendje miatt nem vagy csak hosszu varakozassal tudja
igénybe venni a kdz6sségi kozlekedést,

c) a kozalkalmazott mozgdaskorldtozottsaga, sulyos fogyatékossaga miatt nem
képes kozosségi kozlekedési jarmdvet igénybe venni, ideértve azt az esetet is,
ha a kézalkalmazott munkaba jérasat a Mt. 294. § (1) bekezdés b) pontjaban
felsorolt hozzatartozdja biztositja (kbzigazgatasi hatdron beliil is).
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Az utazassal kapcsolatos koltségtérités a munkaltatdi jogkért gyakorld vezetShoz intézett
kerelem (Id. 7. sz. melléklet) engedélyezése alapjan fizetheté ki, melyet elsé alkalommal
legkésdébb az elsé koltségteérités igénylésével egyidejlileg kell benyujtani.

A munkadba jaras koltségeinek elszdmolasdahoz a kozalkalmazott az elszamoldshoz
rendszeresitett nyilatkozatot (8/a, 8/b. és 8/c. sz. melléklet) adja at a munkaltatéi jogkort
gyakorld vezets részére.

6. A munkaltato és az alkalmazott kotelezettségei

A munkaltaté feladata, hogy:

a) gondoskodjon a kikildetéssel kapcsolatos koltségtéritések pénziigyi fedezetének a
koltségvetésben vald szerepeltetéséért, tervezésért.

b) rendszeresen ellenérizze a kikiildetések jogszerliségét, célszerliségét,

c) évenként ellenérzi a pénzlgyi-gazdalkodasi feladatokat elldité személyeket, a
kikildetéssel kapcsolatos koltségek kifizetésének tapasztalatairdl, a jogszabalyok
érvényesitésérdl,

d) évenkénti beszamoldt kér a gazdasagi féigazgatd-helyettesektdl a kikiildetésekkel
kapcsolatosan, részletes pénzigyi analitikaval.

A pénzigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté személy feladata:

a) minden alkalommal ellendrizze az adott kéltségtérités feltételeinek meglétét,

b) attekintse a csatolt bizonylat helyességét, ellenérizze a szamitasokat,

¢) gondoskodjon a kifizetést igazolé dokumentumok csatolasardl,

d) a vonatkozé bizonylatokon feltintesse a kifizetés jogossagara utald
hivatkozast,

e) teljesitse a pénzlgyi kifizetést,

f) elvégezze a kifizetésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi kételezettségeket,

g) koézremikodjon a vonatkozo analitikus nyilvantartasok vezetésében.

Az utazasi koltségtéritéssel érintett személy feladata:

a) a jogszabalyok, illetve jelen szabalyzatban szémdra el6irt kételezettségnek
eleget tegyen,

b) a kiklildetést el6zetesen engedélyeztesse,

c) a kiklldetési rendelvényhez sziikséges személyes adatokat, informaciokat
teljes korlien megadja, és a kapcsolddo igazolasokat csatolja,

d) avonatkozd szamla(ka)t benydjtsa,
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7.

e) a sziikséges nyilatkozatokat megtegye,
f) kozrem(ikodjon a téritéssel kapcsolatos egyeztetési, ellendrzési feladatokban.

Jogok és kotelezettségek

Mind belfoldi, mind kilféldi kikildetés esetén a kikiildetést elrendeld vezetd beosztés
személy a kikildetés teljesitésének megkezdése elétt felhivja a kikildetésben résztvevé
szemely(ek) figyelmét a jelen szabalyzatba foglalt elSirdasok betartasara. A kikiildott
személy(ek) a kikildetés teljesitésének megkezdése el6tt tudomasul veszi(k), hogy a
hivatali céli belfoldi és kilfoldi kikuldetés rendjérél sz6lé6 mindenkor érvényben lévé
hatalyos szabalyzat rendelkezései a kikiildtt személyre nézve kételezd érvény(iek.

A kikuldott a jelen szabalyzat 9. sz. mellékletét képezé ,Megismerési nyilatkozatot”
minden esetben alairja a kikildetése el6tt, jeleként annak, hogy a jelen szabalyzatban
foglaltakat megismerte és az abban foglaltakat kotelezé érvénylinek tartja magéra nézve.

A szabalyozasi dokumentumot jévahagyom, alkalmazését a Nyiregyhazi Szakképzési
Centrumban, 2017. februar 1-vel elrendelem.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a 2015. julius 01-én hatdlyba Iépett
féigazgatoi utasitas ,A munkaba jardssal és a belféldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségek
elszamoldsardl” hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2017. februar 1.

[ 7 /
Grgi L
@urbanné Papp Maria
féigazgato
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2. sz. melléklet

Kikiildetési rendelvény Sorszam:
a hivatali, Uzleti utazds koltségtéritéséhez
201................ho
A munkaltato A munkavallald
NEVE oottt et er et en e MEVE ittt sttt
JAKCIME oo
cime .......... sziletdst idee cummpnmumsemaass
ANYJA NEVE Lottt e
= 1 [0]:74% | | - [FUSNRRURENR—— addazonosito
jele
A gépjarm(i rendszama: ....ccooconennn, , TIPUSA: (e, fogyasztasi normaja:
............. [/100 km.
A kikiildetés, kiilszolgalat Elelmezés
5 Futs NAV Utazasi Kbltsé
utas- | i kdltség-
Sor- Tor [MEEMANY pattedee | ‘g
, kezdet ; , ... | elrendeldjé | teljesitm ag L térités
szam vége | Utvonala és célja - . . | terites i
e nek alairasa| ény (km) | egysegar {napidij)
: (Ft)
(Ft) (Ft)
Athozat
Atvitel
Osszesen

2l




lgazolta: Utalvanyozta:

Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszama:

B. Sz. ny. 18-73/V.r. sz.
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3. sz. melléklet
Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célt igénybevételéhez

Alulirott (név)
............................................................................................... (lakcim), a
................................................................... munkavallaldja kijelentem, hogy az alabbi, sajat
tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) (*) lévé személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

= PUSAL e
—  forgalmirendszadma: .....ccooceeevieeieiiriecee e
— forgalmiengedélyének szama: .....ccooceviviiiiiineceeiinns
= mUszaki ErvenyessEEe: v
-  hengertirtartalom: ..........cccoeenne. kobcentiméter

- Uzemanyag oktanszama: ........ccecerveenen.

- tulajdonosanak Neve: ........ccccoiieiiiiiiiie e

Az Uzemanyag koltsegterités osszegenek megallapitasanal tudomasul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma ataldnnyal torténd elszamolast.
Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetink gépjarmd
Uzemeltetési szabalyzataban foglaltaknak megfelelGen — : (*)

a.) a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemadorol szolé torvényben meghatérozott
normakdltség figyelembevételével térténik.

b.) ... Ft/km mérték figyelembevételével keril szamfejtésre, aminek
kovetkeztében a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl sz6l6 torvényben
foglalt el6irasok alapjan személyi jovedelemadd fizetési kotelezettségem
keletkezik.

(Figyelem! Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabalyzat valasztasi
lehetGséget biztosit.)

Kijelentem, hogy a sajat /kézeli hozzdtartozd tulajdonaban) (*) lévd személygépkocsi
hivatalos céli hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel — kivéve a
munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési felelGsségi korébe tartozd eseteket — nem lépek
fel a Centrummal szemben.

......................................................................................................................... nyilatkozattevd alairasa
(*) a nem kivant részt térolni kell
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4. sz.melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikuldo szervezet Sorszam:
I. KIKULDETES! UTASITAS
1. A kikilldetésre vonatkozo rendelkezések:
e oda
= Az utazas
8 [Tpeosnasa: modia )
'3 vissza
£
< | munkaltatja:
Akikiidetes | ©0rszag
" - helye
Milyen osztalyu ésidolartama | nap
napidij jar Dologi kiadas: %
ikl : .
Akdkideles célia; Helykozi utazasra jogosult
Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikuldetest elrendelo alairasa:
ho -n.
ho -n
alairas alairas
2. Felvett elolegek:
A bizonylal Avaluta
v - A felvét mbdja - Forint
sorszama ketle Kiallitasanak helye neme Osszege arfolyama
Szemelyi jovedelemado-elolegre visszatartva, vagy befizetve
A kulkepwiseletektol barmilyen cimen feivett osszegekel, valamint utazasi jegyek arat itt felvélkent kell feltintetni. Osszesen
3. Vigszafizetések:
|
Szemelyi jovedelemado-eldlegre elszamolva (Il/6-tol)
R ) ) Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4, Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratiépés
; mikor mikor idopontja
honnan az\lacas hova
médja ho | map |ora perc ho | nap [ora,perc] nap ora,perc
T
|
i . o b
|
T
t
I i
T
|
e T

B. 7300-261/0] r. sz. - Patna Nyomda Ri. - (Fsz.: 5-6761)
Megrendelhetd: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiraly: ulca 47, Telefon' 266-0534
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5. Naepldi-elszémolds:

Feiszamihaio napid’ vohmaban Cadkkonts v pathek
Napok — A valuia
Orszep Elsramoltusto Forim
Risma oot epy napla | osazege , bsszege arfohama
nemse
= l‘ e P e e ]
1 | _ S
—t T -
]

Osazesen t
6. Addelbleg-azémitas
A. Adéeldleg-azamites az szia v, 27. § ¢ pontsa szenm
Napadij ey napra Adomartissby egy map | Agdidioles resz Napdy Fi-ban | Adokabeles resz i
A":"dra vastiben | Fban | 30w Fipan T ?ﬁmﬁx m Cwamer | mm -
- | fonat ke | & WAzt 8 Kesabb) (exg) {rxg) asa ™)
a b [ a ! 3 ! [+] h i |

B. Adteldleg-szamitas az =2ja tv. 83. § (4) bekezdése srenint, kotsbgwelési 65 onkormanyzal forrishdl 1onend kifzetes esetéen.

vy BT I e e T e
'w'_l “"““" o 1. fcxg) (a2 & daszepének S0%-8) ) __P‘?” !
a b c d [ ! [}
C. Adoelbleg-szémitas az szja iv. B3. § (4) bekazdese szenint, az 19082 XiI. 1549 rasban meghototl szerzéoés alapjan efrende’
kidszoigdlat eselén,
- — T RS Asokleles resz| o,
Avaluta Naped Saorzoawr Bevitemo! ez Adosdfolos. | Napok | 8 kilszoigala: bmaqeraﬂg
nemo | egynapra | Alapnapdy | Alapnapdli | “gaesen | tovochats o5z | ogynapee | ¥ széma | forlernace flasd "
Bgy napra® T0%-8 00 | (dxe) | gy napm fhxi)
' I Fiban
=N i
a b c ¢ [ i E e h ' 1 bt
‘ |
. - ks P S
' L]
H L i
D.
Tartos kifiszolphlatna
I RGO IoEE : Adondteien meaz | 4 ..
Awiss | Naok - | Scozoazhm | Bevitelodl | pesy | AOOKOS | Napok | a kubszoighint | Tl o
neme | egynepry | ABpossteg | A2OOSEXED | Tyoop pon |vonham res: | egynaprs | o CF  |maTe| trtamdn | oLl
ogy nepra™* | FO%-u 700 (oxe) mibha gy nagr fhei
I ! i - Frban
2 b ¢ d | e I i g i ) !
1
| |
I 1 E
1 |
* 90 napon T Kitaraigal o eRarion hAFastaTE 5 Qyermek LBan | sazamaingto sTeméhonicent 3 § Wobble!.

"wBMW&mmmamm ahkor B 2071902 Sotdlog @ 3071992 (1. 13) Ko, rendbistten meghalarcaolt alaprapsdia vagy
slapdasragel & kel srdmoin & kindof! vluthn

*** He » kfarcigalal murdanisrormban oMend, St 82 azgs tv 47, § azenn kell a2 s00Ridksget s2amdpn Ha g K galal Pem munia yDOn Wortend. €5 BZ Pves
bezzovonandd jovedeiem 1 miled FLnd! 1obb, sk a7 adbolding mérteke pr pddidinles riez 400-2.
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7. Szallaskbitség-elszamolas:

Szallaskoitseq 8 sZamia &zennt va Jtaban
¢y ottt ] 4 Levonando
Crve Orszag ) Etszamothate | Awvaluta artolyama Fona*
sorer m an\;a::a opy Napra | CnnPesen
SN U B 1
} 3 s el S
o
i
Ossresen
8. A dologi kindésok elszémolésa valutéban:
A Ateimeruies Avahts Fomt
s hohe oeie Jogzime neme osszege aritiyams
| |
SEEaaa o : VS R 8 B E— - 2 s
1
e aibls = } =
t 1
| H
i .
- 1 SO——— B
13
 — - .| i3 ! i | S|
i
—— e e e e ‘ - —
SN O — __+_. — . R, —— — = e
| .
- o5 1 H e M e
| f ;
WY (b —— A a—— SRR +
. " R -..‘ syl 1 SO ST ([ .
i 1 |
i i —— s -T J R ‘ - _. -
" b
| N
1 i
- — r s
SO NS DY LI — - ‘
| -:
e e e s 5 e !
e e -
1 1
- e o
4 1
A haepovsoloinkeo! kapoll 1azas egyek 0ra kotsepher? kel hEuntoin Oaszesen '
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9. Forinlban leimerill dologl kindasok:

A Egyeb folpgyzeseh
d A telmerses ogcime Forind
80182
Osazesen (abve’ @ 10 tabazat €. sordba)
1ll. ELSZAMOLASOK DSSZESITESE €S ERVENYESITESE
10. Forintelszdmolés: 11. Valuleelszémolds:
. _— Tablire® Joas, Avaita [Bs2amOando] Exszamon | i byt
= v hevatk tételesen dasresen nems valita wndo | molas
T
1 Elaramolasry foholt eldleg 12 : |
2 | Elopwvassatzetes 3 ™~
—a ‘// . 5 —ea - — ——i R R
3 Etszamolancd exleg 11-2) - o \ ] |
T P e : i 3 S SEENSUE (N |} SECHNIY . . SN B
4 Napio, s ;- r s i
-_5—-M~A T 17
¢ | Dolog kingsson /e s M i |
7 Koftségeh osazege (46~ ~ A kiiidetesben ebdiot ido sziksegesséoct
& ' 1723) es 8 helanal ehdgriset garoiom
Meligkletex
- A i S o nap
Ke=, _ _ _ b -
B Wkulgon alpirasa Talaras T
12. Ervényesités:
Meguzsgalin €5 Floqoar O VS LM S
. R . fonrfla &rvenyesisik
Elszamolando osszeq . . Fi
Addeldlogkint elazamoiando:
Kfzotencd Ft
Ft
Visszahzetondo g ey F1
Sramigjto. Esenor Uatanyore
Ker ho -
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5. sz. melléklet

Napidij mértékének meghatarozasa

Hivatalos kikuldetések alkalmaval a Nyiregyhazi Szakképzési Centrum a napidij 6sszegét az
aldbbiak szerint hatdrozza meg:

2016/2017 évben a Nyiregyhazi Szakképzési Centrum Kikildetési Szabdlyzatdnak
elfogadasanak datumatol visszavonasig legfeljebb brutté 40 Eurd/nap/fé (illetve, ennek
megfelelé egyéb devizanem, a Magyar Nemzeti Bank aktualis, napi deviza k6zéparfolyamaval
szamolva)

Az igy megallapitott napidij Osszegét6l eltérni abban az esetben lehet, ha a kiutazds
palyazaton elnyert forrasbol torténik és szerz6dés rogziti a kikildetések dijtételeit.

A napidij mértéke évenként feliilvizsgalhatd és a likviditasi helyzetnek megfeleléen
modosithatd.

Nyiregyhdza, 20........ccccoiveinns (2T JOTPORORRUURRON o -1 0§

Gurbanné Papp Maria
féigazgato
Nyiregyhdazi Szakképzési Centrum
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6. sz. melléklet

ALTALANOS O BESZAMOLO»

1A kiutazo(k) mdatai {(Név, beosztas, gzervezeti ggyseg):

2. A utazas [étartama: 20.... 0! 20... g
3. A tdutazas helye (orszag, varos)

4. A felkeresett Intézményeic

5. A idhildetés clfa:

Amennyiben tibb megbeszélést ks folytatott Mildnbdzd partnerekiel, @ 8-10. pontok esetében
kérjak, srivesiedien yalamennyire Kilon kitémi.

6. A memzetiozi Ergyalds résztvevdi (& ldutazokon kivai):

Nev Beosztas Szenvezeti agyser

A tablazat gz [genyeknek megleleloen DOVTheto, SZURItheto.
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7. sz. melléklet

Kérelem a
munkaba jaras kdltségeinek megtéritéséhez

Alulirott (név)

______________________________ Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum)
...................................... (székhely). (egység kod) dolgozdja nyilatkozom, hogy:

munkaba jarasom a munkaltatémnal bejelentett lakéhelyemrél/ tartézkodasi helyemrdl
(megfeleld aldhuzandd) torténik:

..........................................

Kérem, hogy a munkaba jardssal kapcsolatos utazdsi koltségtéritést 2016. évben
(megfelel§ pont az alabbiakban bekarikazandd)

a.) a 39/2010. (11.26) Korm. rend. 3.§-ban foglaltaknak megfeleléen a bérlettel vald
elszamolas ellenében, azok dranak 86%-ban engedélyezze.

b.) a 39/2010. (11.26) Korm. rend. 3.§-ban foglaltaknak megfeleléen menetjeggyel vald
elszamolas ellenében, azok aranak 86%-ban engedélyezze.

¢.) a 39/2010. (11.26) Korm. rend. 4.§-ban foglaltaknak megfelelen gépjarmdivel,
v Utvonalon (kmi ) 9Ft/km  koltségtérités
elszamolasa mellett engedélyezze, az aldbbi indok alapjéan: (megfelel6 pont X-el
jelélendd)
Lakohelyem vagy tartézkodasi helyem, és a munkavégzés helye kézott nincsen
kozosségi kozlekedés.
Munkarendem miatt nem vagy csak hosszi védrakozédssal tudndm a kozosségi
kozlekedést igénybe venni.
Mozgaskorlatozottsagom illetve a sulyos fogyatékossag mindsitésének és
felilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tdmogatas folydsitasdnak szabalyairdl
sz6l6 kormanyrendelet szerinti sulyos fogyatékosségom miatt nem vagyok képes
kozosségi kozlekedési jarmivet igénybe venni.

Kelt uou I T——

kézalkalmazott

Munkaltatdi jogkéromben eljarva a munkdba jaras koltségtéritését engedélyezem:

=] | SR L R I ———..
féigazgatd



8/a. szamu melléklet

SAJAT SZEMELYGEPKOCSIVAL TORTENGO

MUNKABA JARAS UTAZASI KOLTSEGTERITESENEK

ELSZAMOLASA

év. hénap
A munkavallalé neve:
allandd lakéhelye :
anyja neve : szil. helye, ideje* :
adodazonositd szama*: TAJ szama* :
Munkahely: Lakéhely:
A két kozigazgatasi egység kozotti tavolsag: km

Egy munkanapra esé koltségtérités:

Munkahelyemen munkavégzés céljabdl az alabbi napokon

toltottem.

km X 9Ft

Munkaba jarasi utazasi koltségtérités dsszege :

munkanap X

Ft/nap koltségtérités

Ft/nap

munkanapot

Ft

Igazolom, hogy a fent
megnevezett dolgozo a jelzett
munkanapokon munkahelyén
munkavégzés céljabdl
megjelent.

A koltségtérités kifizetését
engedélyezem.

A koltségtérités osszegét a
mai napon atvettem.

Kelt:

Kelt:

Kelt:

Munkahelyi vezetd

Utalvanyozo

Munkavallald
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&/b. szamu melléklet

Nyilatkozat
Kozosségi kozlekedés igénybevételével torténé munkdba jaras koltségtéritésének
elszamolasahoz
MENETJEGY
Név:
Munkakor:
Munkahely:

Lakohely/tartozkodasi hely:
Id6szak:

A napi munkaba jardsom lakéhelyrdl/tartézkodasi helyrél (megfelelé alahizandd) helyrél
torténik.

Munkaba jaras utazasi koltségtéritésének osszege:
benyujtott menetjegyek dra dsszesen ....- Ft x 86 %= ....-.Ft

Megjegyzés:

Datum:

Melléklet: ... db menetjegy

igénybevevd aldirdsa

Az Osszeg jogossagat igazolom.:

DatUM: oo

munkaltatoi jogkor gyakorldja

32



8/c. szamu melléklet

Nyilatkozat
K6zosségi kozlekedés igénybevételével torténd munkaba jaras kéltségtéritésének
elszamolasahoz
BERLET

Név:

Munkakér:

Munkahely:
Lakohely/tartozkodasi hely:
Idészak:

Bérlet szama:

A napi munkaba jarasom lakéhelyrél/tartézkodasi helyrél (megfelel§ aldhizandd) helyrél
torténik.

Munkaba jaras utazasi koltségtéritésének osszege:
bérlet dra ...,- Ft x 86 %= ...... - Ft

Datum:

Melléklet: ... db bérlet

igénybevevs alairasa

Az O0sszeg jogossagat igazolom.

munkaltatoi jogkor gyakorldja
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9. sz. melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Nyiregyhazi Szakképzési Centrum ,Kikildetési szabdlyzataban” foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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