NYIREGYHAZI SZAKKEPZESI CENTRUM

NYIREGYHAZI
Suakképzesi

ASZTALI GSM (VEZETEKES) ES MOBILTELEFON
HASZNALATANAK SZABALYZATA
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Nyiregyhazi Szakképzési Centrum és tagintézményei a hivatali munka hatékonyabb ellatasa érdekében

hivatali asztali GSM (tovabbiakban: vezetékes) - és mobiltelefon késziilékek hasznalatat teszi lehetdve

az alabbiakban meghatarozott szabalyok szerint:

2

i

1. Altaldnos rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza Nyiregyhazi Szakképzési Centrum és tagintézményei

(tovabbiakban: intézmények) vezetékes és mobiltelefonjainak hasznalati modjat és feltételeit.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az intézmények tulajdonaban. hasznalataban 1évé vezetékes és

mobiltelefon késziilékekre.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az intézmények vezetékes, illetve mobiltelefont hasznald

barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdjara.

A mobiltelefonok hasznélataval 6sszefliggd feladatokat — telefon atadasa-visszavétele, sziikség
szerinll javittatasa, szamlaigazolas, reklamacio, SIM kartya csere, nyilatkozatok nyilvantartasat-

az intézmények tigyintézdi latjak el

I1. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje

A vezetékes telefonon torténd intézménven beliili telefonalashoz a hasznalonak késziilék
kihelyezés iranti kérelmet kell benyujtani amennyiben a munkahelyen nincs elézéleg telepitett
késziilék. A mellék szama a késziilékhez van hozzarendelve, melyet csak indokolt esetben lehet

engedélyezést kdvetden megvaltoztatni. Az intézményen beliili telefonalas nincs korlatozva.

A hivatalos, valamint a magancéli beszélgetések elkiilnitésre nincs lehetdség. ezért a
magancélu telefonbeszélgetést az igénybevevinek kell kezdeményeznie az 1. sz. melléklet

gazdasagi foigazgato-helyettesnek torténd benyujtasaval.

Az intézmények lgyintéz6i havonta a magancélii beszélgetésekrdl listat készitenek, melyet
atadnak a gazdasagi ligyintézo részére ahol a rendelkezésre bocsatott hivaslista és a hivasnaplé
alapjan elkésziti a magancélu telefonbeszélgetések dijat tartalmazé szamlat, és atadja az érintett

dolgozoénak.

A kézhez vett szdmla alapjan a magancélu beszélgetések dijat készpénz atutalasi megbizassal

kell befizetni a Szakképzési Centrum szamlajara.



Azoknal a magancéli beszélgetéseknél. ahol a szamla kiegyenlitése nem tértént meg a kiallitott
szamla fizetési hatéridejének lejératat kovetd 10 nap milva a gazdasagi foigazgatd-helyettes
¢rtesiti tovabbi intézkedések megtétele c¢éljabol a tagintézmény vezetéjét a befizetési
kotelezettség elmulasztasarol. A fizetési kotelezettség teljesitésének, a fizetési felszolitas
ellencre 16rténd elmulasztasa esetén kezdeményezi a hatralék t6rvényes modon (oriénd

behajtasat.

A hivatalos beszélgetésekre vonatkozo telefonkdltségeket az intézmény viseli.

A centrum vagy tagintézmények iigyintézoinek a munkavégzés helyszinén, irodakban
elhelyezett asztali vagy hordozhatd vezetékes telefonok SIM kartyai az ot elhelyezett
késziilékhez tartoznak. A SIM kartyakat kivenni és athelyvezni masik telefonkésziilékbe

TILOS!

IIL. A hivatali mobiltelefonok hasznilatinak rendje

A mobiltelefon hasznélata munkakorh6z vagy feladatellatashoz kapesolodhat.

a) A munkakdrhoz kapesolt mobiltelefon éllando hasznélatara jogosult mindazon személy,

akinek a Szakképzési Centrum féigazgatdja engedélyt ad.

b) Feladatkérhéz kapesolt mobiltelefon hasznalata folyamatosan vagy meghatarozott idére
engedélyezhetd azon dolgozok szamara, akik feladatellatasuk jellege miatt rendszeresen
kijelolt munkahelyiikén kiviil tartozkodnak és a hivatali munkaidén kiviili gyors

elérhetdségiik hivatali érdekb6l indokolt.

¢) Ideiglenes mobiltelefon hasznalat engedélyezhetd hivatalos targyalashoz, amennyiben a

targyalas témaja, napirendje eldrelathatoan igényelheti a telefonos kapcsolattartast.

A mobiltelefon kesziilékek elsodlegesen a hivatali munkavégzéssel dsszefiigeéd telefonhivasok

lebonyolitasara szolgalnak. de a késziilékek maganbeszélgetésre is igénybe vehetdk.

A szolgaltato altal kiallitott szamla dijabol a mobiltelefon késziilék hasznaldja a 3. sz.
mellékletben meghatérozott értékhatarok feletti dijat koteles a Szakképzési Centrum részére
megteriteni. A 3. sz. melléklet szerinti értékhatérok a mindenkori eldfizetési dijat is magukban

foglaljak.



4. Amennyiben a 3. sz. mell¢kletben meghatarozott értékhatarok tallépésére bizonyithatd modon
a hivatali feladatellatassal Gsszefliggésben keriil sor (pl.: hivatalos kilfoldi ut,) a téritési
kotelezettség részben vagy egészben elengedhetd az intézmény vezetdjének irasbeli engedélye

alapjan.

5. Ahivatali mobiltelefonnal rendelkezé dolgozo kdteles elérhetéségét biztositani munkanapokon
7.00-t01 20.00 6raig. Munkasziineti napokon vagy akadalyoztatas esetén (kivéve betegallomény,
szabadsag) koteles iizenetrdgzitojét bekapesolni, és a legrévidebb idén beliil a hivatalos

lizenetre valaszolni.

6. A telefon haszndlatba vétele elott a hasznélatra jogosultnak nyilatkoznia kell a szabdlvzatban

foglaltak elfogadasarol és betartasardl (2. sz. melléklet)

7. Az intézmények gazdasagi tigyintézoinek téjékoztatni kell a mobiltelefon hasznaldjat a havi
mobiltelefon szamla sszegérol. Az értékhatar tillépése esetén a mobiltelefon hasznaloja
targyhot kévetéen minden harmadik honapban dsszevont telefonszamlat kap. amit 15 napon

beliil kételes befizetni.

8. A mobiltelefonokat leltarba veszi a Centrum kézponti szervezeti egysége. A mobiltelefon
hasznaldja leltari felelosséggel tartozik. A Amennyiben a hivatali mobiltelefon késziilék
hasznalatianak jogosultsagi feltétele megsziinik. a mobiltelefont annak &tvett tartozékaival

egytitt 5 munkanapon beliil le kell adni.

9. Amennyiben a hasznalatra kiadott mobiltelefont a hasznald elvesziti, azért kartéritési
kotelezettséggel tartozik, amelynek dsszege a mobiltelefon és tartozékainak az adott idépontban
megallapitott konyvszerinti értéke. A kartérités kotelezettségtdl csak abban az esetben lehet

eltekinteni. ha hivatalos jegyzokonyvvel igazolhato a késziilék ellopéasa. a hasznalo vétlensége.

IV. A telefonkésziilékek nyilvantartisa

A mobiltelefonokrol az intézmények iigyintéz6i nyilvantartast kotelesek  vezetni. A
nyilvantartasnak az altaldnos szamviteli nyilvantartason kiviil tartalmaznia kell a telefonok

hasznéldinak nevét, valamint a telefonhasznélat engedélyezésének okat (munkakoér, tisztség).



V. Magincélu telefonhasznilat utan fizetendé ado

A SZIA torvény 70.§ (5) bekezdés ¢). pontja szerint:

A telefonszolgaltatds magancéli hasznadlata cimén adokoteles jovedelem: a kifizetét a juttatas.
szolgéltatas miatt terhel6 kiadasokbol

a forgalomarényos kiadasok tételes elkiilonitésével és a nem forgalomaranyos kiaddsoknak a
forgalomaranyos kiadasok magéncélii hanyada értékével meghatarozott magancéli hasznélat
¢rtekenek, vagy a kifizet valasztésa szerint a kiadasok 20 szazalékanak. illetve - ha magancéli
telefonhasznalat elkiilénitése nem lehetséges - a kiadasok 20 szazalékéanak.

ha a Kifizet6 a szolgaltatas nyujtdja. a magancélu hasznalat szokasos piaci értékének vagy az
Osszes hasznalat szokasos piaci értéke 20 sz4zalékanak

a maganszemély altal meg nem téritett része.
A fentiek alapjan, mivel tételesen nem kiilonithetd el a maganhasznalat, igy a szdmla brutté Osszegének

20%-ban hatarozza meg a Nyiregyhdzi Szakképzési Centrum az ugynevezett vélelmezett
maganhasznalatot.

Hatalyba lépés napja: 2015. december 01.
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1. sz. melléklet

Kérelem *

vezetekes telefonszolgaltatas magancéla igénybevételére

Alulirott, ... (név). mint a  Nyiregyhazi Szakképzési Centrum

kozalkalmazottja kérem az intézmény tulajdonaban 1évd vezetékes telefonrdl (

telefonszam) maganjellegti hivasok kezdeményezésének lehetéségét. melynek dijat a szamla kiallitasat

kévetden 15 napon beliil csekken befizetem.

kozalkalmazott

Engedélyezem:

foigazgatd

* Jelen nyilatkozat érvényes a kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséig illetve a torveényi valtozasig.



2. sz. melléklet

HIVATALI MOBILTELEFON HASZNALATI ENGEDELY

T dolgozdja ..........oooii
(beosztdsa. munkakdre ... ) — részére mobiltelefon hasznalatat
engedélyezem.
A hasznalati engedély idotartama: ........................ 0] e s ig
Térités nélkiili hasznalat havi keretdsszege (megfeleld rész alahtizando):

a) szabalyzat szerint

b) egyedileg megallapitott értékhatar..................
ATulirott ..o megismertem ¢s tudomasul veszem a Nyiregyhazi

Szakképzesi Centrum hivatali mobiltelefon késziilékeinek hasznalatarol szo16 szabalyzatban foglaltakat.

Ennek ismeretében vallalom. hogy az adott idészakban a személyemre meghatarozott értékhatar feletti

Osszeget a Nyiregyhazi Szakképzési Centrum szamlajara befizetem.

Nyiregyhéaza, 201... ............o000 ho ... nap

engedelykerd

engedélyezo



3. sz. melléklet

Hivatali mobiltelefonok hasznilatihoz kapcsolodo értékhatarok

1) Korlatlan hasznalatra jogosultak

e foigazgatd

o fdigazgato-helyettesek

2) 10.000 forint értékhatarig haszndlatra jogosultak

e tagintézmények igazgatoi
e Centrum szakképzési csoportvezetd
e (Centrum jogi és tanligy igazgatasi ligyintézd

e Centrum miiszaki igyintézo

3) 7.000 forint értékhatar kozott hasznalatra jogosultak

e egyedi hasznalati engedéllvel rendelkezé vezetdk

4) 4 000 forint értékhatarig haszndlatra jogosultak

e egyedi hasznalati engedéllyel rendelkezok



4. sz. melléklet

Nyiregyhazi Szakképzési Centrum és tagintézményei hasznalataban 1évo

mobiltelefonok

Intézmény neve

telefon tipusa

telefon szama
korzetszam 70

mobil 1980050
Nyiregyhazi Szakképzeési Centrum mobil 1980051
mobil 1980052
Nyiregyhizi SZC Banki Donét Miiszaki Lo 1800
) I:{'Cizépiskoléja ¢és Kollégiuma firdazhalg e
- © hordozhato 1995569
Nyiregyhéazi SZC Bencs Laszld mobil 1980054
Szakkozépiskolaja hordozhato 1995602
mobil 1980055
. . . . hordozhato 1995607
Szelz\ll(};;i:leli}z;l;?; llnsazgz:lﬁzoezde}]/)g}fg]l;: és 00 e 13t) 15900
Koi]égiuma - hordozhato 1995609
hordozhato 1995610
hordozhato 1995634
Nyiregyhazi SZC Teleki Blanka
Szakgimnaziuma, Szakkdzépiskolaja és mobil 1980056
Kollégiuma
mobil 1980057
Nyiregyhazi SZC Tiszavasvari hordozhamj el
Szakﬁimngziuma Szakkdzépiskoldja és hordozhalg e
= Koi]égiuma hordozhato 1995662
hordozhato 1995663
hordozhato 1995664
Nyiregyhazi SZC Széchenyi Istvan mobil 1980058
Ko;gaz@agagx, l’nformavnlfa; hordozhatd 1995686
Szakgimnaziuma és Kollégiuma
mobil 1980059
hordozhatd 1995692
Nyiregyhazi SZC Sipkay Bama hordozhato 1995693
Kereskedelmi, Vendéglatoipari, hordozhato 1995694
Idegenforgalmi Szakgimnaziuma, hordozhatd 1995695
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma hordozhato 1995696
hordozhatd 1995699
hordozhatd 1995707
Nyiregyhazi SZC Vasarhelyi Pél mobil 1980060
Epitdipari és Kornyezetvédelmi- Viziigyi hordozhato 1995712
Szakgimnaziuma hordozhatd 1995720
mobil 1980061
Nyiregyhéazi SZC Wesselényi Miklos hordozhato 1995729
Szakgimnaziuma, Szakkézépiskolaja és hordozhato 1995736
Kollégiuma hordozhato 1995744
hordozhatd 1995760
Nyiregyhazi SZC Zay Anna Egészségligyi, mobil 1980062
Informatikai Szakgimnaziuma és hordozhatd 1996733
Kollégiuma hordozhatd 1996734




