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l. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Jogszabalyi hattér

2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kozne-
velési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szol6 térvény végrehajtasarol

A Hazirend hatalya

A hazirend az iskola belso életét szabalyozza. Hatdlyos a szakképzd intézmény teljes teriiletén,
a kollégiumban, a tanmtihelyekben, ill. a szakképz6 intézmény altal szervezett intézményen ki-
viili rendezvényeken. A hazirend érvényes a tanuldkra, a képzésben részt vevo személyekre, az
oktatokra és a szakképzd intézmény dolgozoira.

Az iskola tanuldira, dolgozoéira a hazirenden kiviil vonatkozik minden belsé szabalyzat. Kiilo-
ndsen érvényes a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat, valamint a Szakmai Program.

A jogszabalyban lefektetett eldirasokat a Hazirend csak a sziikséges mértékben sorolja fel. Az
iskolaval jogviszonyban all6 minden személyre vonatkozik a hatdlyos magyar jogrendszer va-
lamennyi szabalya.

A hazirendet a Nyiregyhazi SZC Wesselényi Miklos Technikum és Kollégium oktatdi testiilete,
a szakképzési centrum foigazgatdja €s a kancellar egyetértésével fogadja el, a képzési tanacs
(amennyiben miikddik) és a didkdnkormanyzat véleményezése utan.

A hézirend modositasat — meghatarozott eljaras keretében — barmely tanulo, oktatd, dolgozé
irasban kezdeményezheti. A beterjesztett javaslatrol 30 napon beliil az oktatoi testiilet dont.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala

A Hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, képzésben résztvev személy-
nek, sziilének/gondviseldének, valamint a szakképz6 intézmény alkalmazottainak) meg kell is-
mernie.
A Hazirend egy-egy példanya megtalalhato elektronikus formaban:

- aszakképzd intézmény igazgatdjanal,

- aszakképz0 intézmény igazgatohelyetteseinél,

- az osztalyfonokoknél,

- adiakonkormanyzatot segitd felndttnél,

- aképzési tanacsnal (amennyiben miikddik),

- az iskola oktatoinal,

- aszakképz6 intézmény honlapjan.
A Hazirend egy példanyat — a szakképzési torvény eldirdsainak megfelelden — az iskoléba tor-
ténd beiratkozéskor a sziilének at kell adni:

- ahazirend kdzvetlen internetes elérési titvonalardl sz616 irasbeli tajékoztatd formajaban

- amennyiben a sziilének nincs lehetdsége internet hasznalatara, nyomtatott formaban.
A Hézirend atvételét a sziil6 és/vagy a tanulo alairasaval igazolja.



1. TANULOI, KOLLEGIUMI JOGVISZONY

A tanuldi jogviszony létrejohet felvétel és atvétel utjan, jelentkezés alapjan
Rangsorolas a felvételi eljaras sordn:
A felvételi eljaras soran az azonos pontszamot elért tanulok rangsorolasanal elényben kell ré-
szesiteni:

- hatranyos helyzetli tanuldkat;

- akinek a lakohelye, ennek hianyaban tartozkodési helye az iskola székhelye szerinti ja-

ras tertiletén talalhat6, vagy

- kiilonleges helyzete ezt indokolja.
Kiilonleges helyzet: a tanuld testvére az iskola tanuldja, az egészségiigyi alkalmassagi vizsga-
laton csak a szakképz6 intézmény altal oktatott szakmara alkalmas, tanulmanyi vagy sportver-
senyen elért kiemelkedo teljesitmény.

A kollégiumi elhelyezés iranti kérelem elbiralasa
A tanul6 joga, hogy kollégiumi ellatasban részesiiljon.
A Nyiregyhazi SZC Wesselényi Miklos Technikum ¢és Kollégium didkjai elényt élveznek a
felvétel soran.
Szabad féréhely esetén mas iskola tanuloi felvehetdk.
A felsébb éves, mar volt kollégista tanulo felvételi kérelmének elbiralasa a csoportvezetd kollé-
giumi oktat6 és a kollégiumi didkonkormanyzat véleményének figyelembevételével torténik.
Uj felvétel esetén kérelmének elbiralasakor a kovetkezd szempontokat kell figyelembe venni:
- szocialis raszorultsag;
- aziskola és a lakohely kozotti tavolsag;
- bejarasi lehetdségek;
- veszélyeztetett tanuloi életkoriilmények.

I1l. A TANULO KOTELESSEGE

A tanul6 alapvet6 kotelessége, hogy betartsa a Hazirendben, a Szervezeti és Miikodési Szabaly-
zatban foglaltakat, eleget tegyen a Szakmai Programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének.
A kotelességek teljesitéséhez kapcsolddo szabalyok, eljarasi rendek részletes meghatarozasat a
Hazirend tovabbi pontjai, ill. jogszabalyok tartalmazzak.

I11.1. A tanulé kotelessége, hogy

- Részt vegyen a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon, az ok-
tatd altal meghatarozott taneszkozokkel, felszerelésekkel.

- Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfe-
leléen — tanulmanyi kotelezettségének.

o felkésziiljon a tandrakra;

o elkészitse a hazi feladatait;

o az irasbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja (ha meg nem
engedett segédeszkozt hasznal — jegyzet, puska, funkcionalis szamologép, mo-
biltelefon, sugas stb., — annak vizsgajat, dolgozatat az oktato elégtelenre értékel-
heti);

- Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsagahoz igazodva, ok-
tato feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben meghatdrozottak szerint
kozremiikodjon sajat kornyezetének €s az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tarta-
saban, a tanitasi orak, kollégiumi foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasa-
ban.



- Megtartsa a szakképz6 intézmény tandrai és egyéb foglalkozasok, a kollégiumi foglalkoza-
sok, az iskola és a kollégium helyiségei és a szakképz6 intézményhez, kollégiumhoz tartozo
terliletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés/szakiranyu oktatas rendjét, a szakképzd in-
tézmény, a kollégium szabalyzatainak eldirasait.

- A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzédéssel vald részvétel esetén betartsa a
dualis képzohelyen a munkavallaléra vonatkozé eldirasokat és kotelezettségeket,

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészseégligyi szlirOvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat védo
ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd oktatonak vagy mas alkal-
Mazottnak, ha sajat magat, tarsait, a szakképz6 intézmény, kollégium alkalmazottait vagy
masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

- Megodrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszkozoket, ovja a szakképzo intézmény létesitményeit, felszereléseit.

- A szakképz6 intézmény, kollégium vezetdi, oktatdi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi mél-
tosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet és megbecsiilést tantsitson irantuk, segitse
raszorul6 tanuldtérsait.

- Megtartsa a szakképz0 intézmény szervezeti és mikodési szabalyzataban és hazirendjében
foglaltakat.

1. 2. A tanuld/ képzésben részt vevé személy altal eldirt termék, dolog, alkotas vagyoni
jogara vonatkozo szabalyok

A szakképz6 intézmény szerzi meg a tulajdonjogat — amennyiben eltérd megallapodas nem
sziiletik - a birtokéaba keriilt minden olyan dolognak, amelyet a tanuld/ képzésben részt vevo
személy a szakképzd intézményben vagy a szakképzd intézmény altal biztositott dolog felhasz-
nalasaval allitott eld a jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben,
feltéve, hogy az annak elkészitéséhez szilikséges anyagi €s egyeb feltételeket a szakképzd intéz-
mény biztositotta.

Ha a szakképz0 intézmény a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt
- kérelemre - a tanul6 részére legkésobb a jogviszony megsziinésekor visszaadni.

IV. A TANULOI JOGOK GYAKORLASA

IV.1. A gyermeknek, a tanulonak joga,

- hogy képességeinek, érdeklédésének és adottsagainak megfelel6 nevelésben és képzésben
részesiiljon vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésének, illetve nemzetiségi hovatartozasa-
nak megfelelden,

- tanulméanyait biztonsadgban és egészséges kdrnyezetben végezze, iskolai tanulmanyi rend;jét
pihendidd, szabadidd, testmozgés beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki (A VIIIL. pontban részletezett szaba-
lyok szerint.)

- hozzéférjen a tanuldshoz, illetve azzal sszefiiggésben jogai gyakorlasahoz €s kotelességei
teljesitéséhez sziikséges informacidkhoz, jogai megsértése esetén jogorvoslattal éljen,

- a fizikai és lelki er@szakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi mél-
tosagat és jogait tiszteletben tartsak,

- véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.(A IX.
pontban részletezett szabalyok szerint.)



IV. 2. A tanul6 tovabbi jogai

Vélasszon a Szakmai Program keretei kozott a valaszthato tantargyak, foglalkozéasok, to-

vabba oktatok koziil (a tanuldk tantargyfelosztasaval, annak modositasaval kapcesolatos kér-

dések). A kovetkezo tanévre sz016 valaszthato tantargyak kore a szakmai munkakozdsségek
irasbeli javaslata alapjankeriilnek 6sszeallitasra. (4 tantdrgyvalasztds rendje — SZP)

o Az osztalyfénokok aprilis15-€ig irasban tajékoztatjak a tanuldkat és a sziiloket a meg-
hirdetésre keriild valasztott orak céljarol, tematikajarol, kovetelményeirdl. A valasztott
orat oktatod személyérdl a tanulok a jelentkezéskor tajékoztatast kapnak, de a tantargy-
felosztas csak a tanév elején valik véglegessé.

o A valasztott orara valo jelentkezés irasban, a tanulo és a sziilo egyiittes alairasaval tor-
ténik, legkésobb majus 20-ig, modositasra szeptember 30-ig van lehetdség.

o A valasztott 6ran valo részvétel a tanitasi év végéig kotelezd. A valasztott tanorai fog-
lalkozast az értékelés €s mindsités, a mulasztas, tovabba a magasabb évfolyamra Iépés
tekintetében gy kell tekinteni, mint a kdtelez6 tanitasi orat.

o A tanuld egy évben egyszer az igazgatd engedélyével megvaltoztathatja dontését.

Kérje a foglalkozasokon val6 részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai beszdmitasat

o Azigazgaté a tanul0 irasos kérésére felmentést adhat a tanorak latogatasa alol.

/A tanul6 az érvényes szakértdi, illetve szakorvosi véleményben foglaltak alapjan iras-
ban mentességet kérhet az iskola igazgatdjatol az egyes tantargyak mindsitése, értéke-
Iése alol./

Igénybe vegye a szakképzd intézményben és a kollégiumban rendelkezésre 4ll6 eszkozoket, a

szakképzO intézmény ¢és kollégium létesitményeit és a szakképzd intézményi és kollégiumi

konyvtari szolgaltatést,

Lelki, testi és értelmi fejlodését elosegitd védelemben részesiiljon a szakképzd intézmény

altalbiztositott szamitdgépeken vald internet-hozzaférés soran, (A VIIL. pontban részletezett

szabalyok szerint.)

Vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0dését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben tartsak, és

azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem fitk6zik jogszabalyba, nem sérti

masoknak ezt a jogat, €s nem korlatozza a tarsai tanuldshoz valo6 joganak gyakorlasat,

Kollégiumi ellatasban részestiljon,

Kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag elétt

adjon szamot tudasarol,

Vendégtanuloi jogviszony létesitésére,

o A tanuldnak irasban kell kérvényt benytjtani az iskola igazgatojanak. Ha az iskola ta-
nul6ja mas intézményben 1étesit vendégtanuloi jogviszonyt, azt jeleznie kell az osztaly-
fonokének és irasban az igazgatonak.

Kérje az atvételét masik szakképzo intézménybe vagy koznevelési intézménybe,

o A tanuldnak joga van tanulményait masik iskoldban folytatnia. Tankoteles korti tanuld
koteles az 1) iskola befogado nyilatkozatat bemutatni. A tavozo tanulonak rendeznie
kell tartozasait.

Képességeit, érdeklddését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

Allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban - kiilonleges gon-

dozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részestiljon, és életkoratol fliggetlentil a pedagdgiai szak-

szolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

A tanulé joga, hogy a szakképz6 intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggben - jogsza-

balyban meghatarozott esetekben - kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-

szerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a tanuldkat terheld
koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halaszta-
sara vagy a részletekben valo fizetésre,

Kérelmére, indokolt esetben szocialis 0sztondijban, szocidlis timogatasban részesiiljon.
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o A réaszorul6 tanuld szocilis tamogatast, 6sztondijat igényelhet az alland6 lakohely szerinti
polgarmesteri hivatalnal (kedvezményes étkezés).

o Az elsd sziil6i értekezleten tajékoztatjuk a sziildket a szocidlis juttatdsok lehetdségeirdl. Az
ebédkedvezmény anyagilag segiti a csaladokat. Sziikség esetén a Wesselényi Miklos Alapit-
vany is nyujt anyagi timogatast. A tanév soran a sziild, illetve a tanul6 folyamatosan tajékoz-

tatast és segitséget kérhet az osztalyfonoktol és az ifjisagvédelmi feladatokat ellatod oktatok-
tol.

o Az iskola hirdetményben teszi k6zz¢é a normativ kedvezményeken tali tovabbi kedvezmé-
nyek korét, feltételeit, az igényjogosultsag igazoladsanak formajat és az igénylés modjat.
Amennyiben az iskolanak lehetosége van tovabbi kedvezmények megallapitasara, elonyben
kell részesiteni a halmozottan hatranyos helyzetli és hatranyos helyzetii tanulokat. az osztaly-
fonok javaslatara az ifjusagvédelmi feleldsi feladatokat ellato oktatok véleményének kikéré-
sét kovetden az igazgatd dont a tamogatas odaitélésérdl. A kérelem eredményérdl a tanulot
30 napon beliil osztalyfénoke tajékoztatja.

Rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

o A tanulok rendszeres egészségligyi feliigyeletét és ellatasat a szakképz6 intézményben
iskolaorvos és iskolai védond biztositja. Az iskolaorvos meghatarozott napokon és id6-
pontban rendel a kollégiumban. Sziikség esetén az apolond segitségét is igénybe lehet
venni. (Diabeteszes tanulok VIIL17. pont)

Részére az iskola egész Szakmai Programjaban és tevékenységében a nevelés-oktatas soran

a tajékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu médon torténjék,

Hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informéciokhoz, tajékoztassdk a jogai gya-

korlasahoz sziikséges eljarasokrol,

o A tanuldnak jogaban all megismerni az iskola és a kollégium dokumentumait, melyek
egy példanyat az iskola konyvtaraban hasznalhatja. A hazirend egy példanyat (kdzvet-
len internetes elérési utvonalarol szolo irasbeli tajékoztatd formajadban vagy internet
hasznalat lehetéségének hianyaban nyomtatott formaban) a sziilok beiratkozaskor at-
vehetik.

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

Jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson, tovabba

igénybe vegye a nyilvanossagot.

o Haa tanulo6 ugy érzi, hogy a jogaiban megsértették, segitségért fordulhat osztalyféno-
kéhez, a didkonkormanyzathoz, az igazgatohoz, ill. irasban panaszt tehet az igazgatonal,
és a torvényben meghatarozottak szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

o A tanulok konfliktusaik megoldasaban a kovetkezd személyekhez fordulhatnak:

- osztalyfénok

- 1ifjusagvédelmi feladatokat ellatd oktatok

- iskola vezetése (igazgatohelyettesek, gyakorlatioktatas-vezetd)

- igazgatd

- blinmegeldzési referens

- iskolapszichologus

- szocialis segitd

o A tanuldk élhetnek a jogorvoslat lehetdségével is, amit irdsban, ,,torvényességi kérelem”

formajaban nyudjthatnak be az iskola igazgatdjanak. A jogorvoslati lehetéség nem terjed
ki a magatartas, szorgalom ¢€s a tanulmanyok értékelésére, mindsitésére.

A tanulonak joga van arra, hogy az allami szakképzd intézményben fakultativ hitoktatasban

részesiiljon.

o Az iskolaban a bejegyzett egyhazak — tanuldi igény esetén — hit- és vallasoktatast szer-
vezhetnek.



- Az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kér-
désrol, az oktatdjanak munkajarol, a szakképzo intézmény muikodésérdl, tovabba tajékoz-
tatast kapjon személyét és tanulmanyait érint6 kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetéhoz, oktatohoz, a képzési tanacshoz
(amennyiben miikddik), a didkonkormanyzathoz, és arra legkésébb a megkereséstol sza-
mitott tizenot napon beliil érdemi valaszt kapjon,

- Személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

o A tanuldk rendszeres tajékoztatasat az osztalyfonokok, a szakoktatok és a didkdnkor-
manyzat végzik, de barmilyen kérdéssel fordulhatnak az igazgatdhoz, az iskolaveze-
tés tagjaihoz, az ifjisagvédelmi-feleldsi feladatokat ellatd oktatokhoz és az oktatoi
testiilet tagjaihoz.

- Iskolai miivelddési, milivészeti, ismeretterjesztd, sport- s mas korok 1étrehozasat kezde-
ményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkajaban,

- Valaszt6 és valaszthat6 legyen a diakképviseletbe,

- A didkdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

o Az iskola tanuloi irdsban kezdeményezhetik az igazgatonal didkkorok, didkonkor-
manyzat 1étrehozasat. A 1étrehozasukrél a miikkddési rend és az éves program megis-
merését kovetden az oktatoi testiilet dont.

o A tanulok érdekképviseletét az iskola Didkonkorméanyzata (DOK) l4tja el, a DOK mii-
kodését a DOK Szervezeti és Miikddési Szabalyzata hatarozza meg.

- A tanuldnak joga van személyes adatainak biztonsagos kezelésére
o Az iskola biztonsagos koriilmények kozott kezeli €s tarolja a tanuld adatait. A tanulo

osztalyfonokén keresztiil egyeztetheti a személyes adatait, betekinthet az e-naplé ra vo-
natkoz6 tartalmaba. A tanul6 az iskola, a tanmiihelyek, ill. a kollégium altal nyilvan-
tartott személyes adatainak torlését, helyesbitését osztalyfonoke, ill. kollégiumi okta-
toja altal kérheti.

- Atanulénak joga van a redlis értékeléséhez
o A tanulot tajékoztatni kell 5 munkanappal hamarabb a témazaré dolgozat idejérdl és

témajarol. A tanulonak joga, hogy dolgozatait, irasbeli munkéjanak érdemjegyét, to-
vabba munkajaban elkovetett hibait a kovetkezd tandran, de legkésébb 15 tanitasi na-
pon beliil megtudja, ill. munkajat megnézhesse. Amennyiben a dolgozatot az oktato a
15. tanitasi napon sem mutatja meg a tanulonak, a didk szabadon eldontheti, hogy keéri-
e az érdemjegyet, vagy sem.

o A tanuld szamara biztositani kell, hogy a félévi és év végi eredménye realis értékelésé-
hez havonta lehetdség szerint 1 érdemjegye legyen, és ezek folyamatosan bekeriiljenek
a naploba. A tanul6 kérheti érdemjegyeinek feliilvizsgalatat abban az esetben, ha azt
torvénysérté modon, vagy nem az iskola Szakmai Programjaban lefektetett targyi torzs-
anyag ¢és osztalyozasi elvek alapjan allapitottdk meg. Ilyen irdanyu kérvényét irasban
kell benytjtania az igazgatohoz.

A tanuld jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.



IV. 3. A tanul¢ juttatasai és az 6t megilleté tovabbi kedvezmények

- A tanul6 a Kormany rendeletében meghatarozottak szerint ahhoz a szakképz6 intézmény-
ben szervezett szakmai oktatdshoz kapcsoloddan, amelyben ingyenesen vesz részt
o az els6 szakma megszerzésével Osszefiiggésben
o aszakiranyu oktatdsban szakképzési munkaszerzddéssel részt vevo tanuld kivételével
- 0sztondijra és
o egyszeri palyakezdési juttatasra,
o raszorultsagi helyzete és jo tanulmanyi eredménye alapjan palyazat Gtjan tdmogatasra
jogosult.
- A tanul6 a szakképzd intézmény utjan vagy kozvetleniil kérheti kollégiumi felvételét.
- A tanul¢ didkigazolvanyra jogosult.

V. A TANULO, A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELY TAVOLMARADASA-
NAK, MULASZTASANAK, KESESENEK IGAZOLASARA VONATKOZO RENDEL-
KEZESEK

V.1. Altalanos rendelkezések

A tanitasi év rendjét a Minisztérium rendeletben szabalyozza. Ezen idOkeretben a tanuld-
nak/képzésben résztvevonek a kotelezo foglalkozasrdl valdo mulasztasat igazolnia kell.

Nem lehet mulasztasnak tekinteni azt a tandrat, amelyre a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy felszerelés nélkiil érkezik.

A tanul6 a tanitdsi id§ alatt csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénoke
(tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes), illetve a részére orat tartd oktatd (ira-
sos) engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban
— az iskola elhagyasara csak az igazgato vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

V.2. A tanulé/képzésben résztvevé személy mulasztasanak igazolasa

A sziil6 indokolt esetben igazolhatja a tanulo, a kiskori képzésben részt vevd személy tavol-
maradasat, legfeljebb 6 tanitasi napra. ezt lehetség szerint eldre kell jeleznie az osztalyfonok-
nek, amennyiben kollégista, a kollégiumi oktatonak is. Hosszabb iddre valo tavolmaradasra
kérelmet az igazgatonak kell benyu;jtani.

Ezen tilmenden hidnyzas csak a kezeldorvos altal adott, orvosi napld sorszdmaval, datummal,
bélyegzivel és alairassal ellatott eredeti igazolassal, vagy hivatalos dokumentum eredeti példa-
nyanak bemutatasaval torténhet.

A tanuldnak, illetve a képzésben részt vevd személynek az igazolast legkésdbb a hianyzast ko-
vetd elsé osztalyfonoki oran kell az osztalyfonoknek bemutatnia, aki az e-naploban a hianyzas
igazolasat adminisztralja, majd az igazolast megtestesité dokumentumot a tanulonak, illetve a
képzésben részt vevo személynek visszaadja. Az igazolds bemutatasanak elmulasztasa esetén a
mulasztott 6rak igazolatlan 6raknak mindsiilnek.

Igazolatlan hidnyzasok és hamisitott igazolas esetén az osztalyfonok koteles a torvényi eldira-
soknak megfeleld 1épések megtételére.

Késésnek szamit, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a csengetést kdvetden az
oktatd utan érkezik az orara. A késés id6tartamat az oktatd az e-naploba bejegyzi. A tanuld,
illetve a képzésben részt vevo személy a késést sziildi vagy hivatalos igazolassal igazolhatja.
(P1. a kozlekedési vallalat altal kiadott hivatalos igazolés.) Az osztalyfénok mérlegeli a késés
okat, az igazolas jogossagat. Ha a késést igazolni nem tudja, az igazolatlannak mindsiil. A késé-
sek idejét ossze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idtartamat, a késés
egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésé tanulo, illetve képzésben részt vevo
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személy nem zarhato ki a tanorarol, foglalkozésrol.

Ha a tanul6 sport- vagy kulturalis versenyen vesz részt, a hianyzasat a rendezok altal adott
eredeti igazolassal igazolja.

Ha a tanul6 allamilag elismert nyelvvizsgan vesz részt, tanulmanyi versenydolgozatot ir, palya-
mivet készit, vagy megyei, regionalis, orszagos tanulmanyi versenyre késziil, akkor a verseny,
ill. a vizsga napjan és az azt megel6z6 2 tanitasi napon hianyozhat felkésziilésre vald hivatko-
zassal. A tanuld hianyzasat utolag a szervezok altal adott eredeti igazolassal igazolja ugy, hogy
a megel6z0 2 tanitasi napot az osztalyfénok szintén igazoltnak tekinti.

Ha a tanul6 a technikum utols6 két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal
— tovabbtanulési célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezo altal kiallitott
igazolassal igazolja, mulasztasat igazoltnak kell tekinteni.

A tanul¢ illetve képzésben részt vevo személy — lehetdség szerint — 2 napon beliil jelentse az
osztalyfénoknek a hianyzas okat telefonon, levélben, személyesen.

Ha a tanul6 illetve a képzésben részt vevd személy hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok
miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni, hianyzasat igazoltnak kell tekinteni.

Ha a tanul6 a hazautazas utan nem tér vissza a kollégiumba, vagy a kollégiumi foglalkozasrol
tavol marad, vagy a kollégiumbol éjszaka kimarad, mulasztasat igazolni kell. Alapvet6 szabaly,
hogy az elore lathat6 hidnyzasra engedélyt kell kérni (sziil6). Engedélyt eltérd idépontban tor-
ténd visszautazasra, a foglalkozasrol valo tavolmaradésra a csoportvezetd oktatod adhat a tanév
soran maximum haromszor, ezen tal a kollégium vezetdje. Az orvosi szakvélemény alapjan a
beteg tanulo koteles jelezni hazautazasi szandékat az tigyeletes oktatonak. A kollégiumot enge-
dély nélkiil elhagyni nem lehet. Az el6re nem lathatd hidnyzast a mulasztas els6 napjan be kell
jelenteni telefonon déleldtt 08 ora 30 percig. A mulasztasok igazoldsanak hatarideje attol sza-
mitva 8 nap, hogy a tanulé el6szor utazott vissza a kollégiumba.

A szakirdnyu oktatasban szakképzési munkaszerzodéssel valo részvétel esetén a tanulonak/kép-
zésben részt vevo személynek a mulasztasat a keresOképtelenségrol jogszabalyban meghatéro-
zottak szerint kiallitott igazoléssal (tappénzes papir) kell a dudlis képzdhely felé igazolnia, és a
szakképz intézménynek a duélis képzéhely altal a KRETA-ban rogzitett adatok alapjan figye-
lembe kell figyelembe vennie.

VI. ELVART VISELKEDES AZ ISKOLABAN, KOLLEGIUMBAN, ES AZ IS-
KOLA, KOLLEGIUM ALTAL SZERVEZETT A SZAKMAI PROGRAM VEGRE-
HAJTASAHOZ KAPCSOLODO ISKOLAN, KOLLEGIUMON KiVULI RENDEZVE-

NYEKEN ELVART TANULOI MAGATARTAS

VI.1. Elvart viselkedés az iskolaban, kollégiumban

Az iskolaban tilos anyagi ellenszolgéltatas fejében szervezett vagy engedélyhez kotott szeren-
cse- és hazardjaték szervezése, lebonyolitdsa, és az abban valo részvétel.

Az iskola teriiletén ¢€s szervezett iskolai rendezvényeken dohényozni, szeszes italt, kabito és
boditd hatasu szereket fogyasztani, hasznélni és terjeszteni tilos.

Tilos elektromos cigaretta hasznalata és toltése az iskola teriiletén.

Tanitasi 6rdn és az iskolai rendezvények alatt a mobiltelefon és a headset hasznalata tilos, azt
kikapcsolt allapotban, a taskaban kell tartani. Amennyiben bekapcsolva marad vagy a tanul6 a
pad tetején tarolja, akkor a tanuld irdsban figyelmeztetést kap a soron kovetkezd fegyelmezd
fokozat alapjan.

Tilos a tanitasi 6rdkon és a szilenciumon étkezni és innivalét fogyasztani. Elelmiszer, innivalé a
padon nem lehet. Zart helyiségben tilos sapkat viselni.

Az iskoldba tilos minden olyan targy behozatala, haszndlata, mely balesetveszélyes vagy
egészséget karosito.
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Tilos az emberi méltdsag megsértése, a megalazas, az embertelen banasmaod.

A tanulénak tilos minden olyan megnyilvanulas, amely az oktatd kéznevelési torvényben biz-
tositott jogat, kozfeladatot ellatd funkciojat sérti.

A kollégiumban tilos a fiuknak a lanyszinten, a lanyoknak a fiuszinten tartozkodni.

Tilos a kollégistanak kimend utan kollégiumi oktaté engedélye nélkiil a kollégium épiiletén
kiviil tartozkodni.

Tilos a haldszobaban élelmiszert tarolni és étkezni.

Tilos a haldszobakat beliilrdl bezarni.

Tilos a halészobakban ¢s flirdészobakban hajat vagni, festeni.

A kollégiumban a tanulok a liftet nem hasznalhatjak, kivételt képez: a vasarnapi visszakoltozés
¢s a mozgaskorlatozott személy.

A vasarnapi visszakoltozés utan nincs kimend.

Tilos az 6rakozi sziinetben, a Szakmai oktatas alatt visszatérni a kollégiumba.

VI. 2. Elvart viselkedés az iskolan, kollégiumon Kkiviili programokon

A tanulok viselkedését, magatartasat a kulturalt emberekre jellemz6 udvariassag, j6 modor, iz-
1¢s jellemezze.

Keriilni kell a hangoskodast, a durva megnyilvanulast, a tragar beszédet, az dnbiraskodast.

VI. 3. A kollégiumi lakhatas ideje alatt elvart viselkedés a kollégiumon Kkiviili tartézko-
das soran

Tilos szeszes italt, kabito és boditod hatasu szereket fogyasztani, hasznalni és terjeszteni.

Tilos a telepiilés engedély nélkiili elhagyésa.
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VIl. KARTERITESI FELELOSSEG

VII. 1. A tanulo6 kartéritési felelossége
Ha a szakképz6 intézménynek, illetve kollégiumnak a tanulo, illetve képzésben részt vevo sze-

mély kart okozott, a szakképz0 intézmény igazgatdja, illetve a kollégiumért felelds igazgatohe-
lyettes koteles a karokozas koriilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és
lehetdség szerint a karokozo6 és a feliigyeletét ellatd személyét megallapitani.
Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart a szakképz6 intézmény, illetve a kollégium tanuldja
okozta, a vizsgalat eredményérdl a tanulot, kiskora tanuld esetén a kiskort tanuld torvényes
képviseldjét haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajékoztatassal egyidejlileg a kiskora tanul6 tor-
vényes képviseldjét fel kell szdlitani az okozott kar megtéritésére.
Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy a szakképzo intézménynek jogellenesen
kart okoz, a Ptk. szerint kdteles azt megtériteni.
A kartérités mértéke nem haladhatja meg a - karokozas napjan érvényes - kotelezd legkisebb
munkabér

a) egyhavi 0sszegének 6tven szazalékat gondatlan karokozas esetén,

b) othavi 6sszegét szandékos karokozas esetén.

VII. 2. A szakképzo intézmény kartéritési felelossége

A szakképz6 intézmény a tanuldnak okozott karért - kivétel a feleldsségbiztositas targykorébe
tartozo kar - vétkességére tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk.-t kell al-
kalmazni azzal, hogy a szakképzd intézmény feleldssége alol csak akkor mentesiil, ha bizo-
nyitja, hogy a kart a mitkdési korén kiviil esd elharithatatlan ok idézte eld. Nem kell megtéri-
teni a kart, ha azt a kdrosult elharithatatlan magatartasa okozta.

A szakképzd intézmény a tanuld javara feleldsségbiztositast kot, amely kiterjed a tanuldbal-
esetre €s a tanul¢ altal okozott karra. Ha a feleldsségbiztositas nem terjed ki a tobbnapos tanul-
manyi €s a kiilfoldi iskolai kirandulasra, a szakképzd intézmény vagy a tobbnapos tanulmanyi
¢s a kiilfoldi iskolai kirandulas szervezdje kiilon feleldsségbiztositast kot, amelynek kedvezmé-
nyezettje a tanulo.

A tanulményi és a kiilfoldi iskolai kirdndulasok esetén a szakképz0 intézmény a tanulonak oko-
zott karért a kartéritési felelosség altalanos szabélyai szerint felel.

A szakképz0 intézmény nem vallal kartéritési feleldsséget a tanulo, illetve képzésben részt vevo
személy tanulmanyai folytatasaval sszefiiggésbe nem hozhato kareseményért.
A szakképz6 intézmény teriiletén talalt targyakat a szakképzo intézmény portajan kell leadni.

A kollégiumban a tanulok értéktargyaikat kotelesek a sajat zarhatd szekrényiikben elhelyezni.
Sziikség szerint a kollégium értékmegdrzo tarolasi lehetdséget biztosit.

VII. 3. A tanulé, illetve a képzésben részt vevo személy és a dualis képzohely kartéritési
felelossége

A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy részére a dualis képzohelynek - a tanuld, illetve

a képzésben részt vevd személy altal okozott, de a tanuld, illetve a képzésben részt vevd sze-

mély altal meg nem téritett karok fedezetére - feleldsségbiztositassal kell rendelkeznie.
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VIIl. AZISKOLA, A KOLLEGIUM ES A TANMUHELYEK (TANSZALON) MUN-
KARENDJE, AZ ISKOLAI HELYISEGHASZNALAT, TERULETHASZNALAT
RENDJE

VIII. 1. A szakképzo intézmény miilkodési rendje

A szakképz6 intézmény épiilete szorgalmi idében munkanapokon reggel 05:30 6ratol este 20:30
oraig tart nyitva. Ett6l eltéré idépontban igazgatoi engedéllyel lehet az intézmény teriiletén tar-
tozkodni. A szakképz6 intézmény igazgatojaval tortént elzetes egyeztetés alapjan az épiilet
ettdl eltérd idopontban, illetve szombaton és vasarnap is nyitva tarthato.

Szorgalmi idOben tanitasi napokon a tanitas idOtartama alatt az intézmény igazgatdjanak vagy
az iskolavezetés egy tagjanak az iskolaban kell tartozkodnia.
A vezetdk tigyeleti beosztasara a tanév elsd napjan kertil sor.

VIII. 2. Az iskolaba érkezés rendje

Iskolankban a tanitas 8 6ra 00 perckor kezdddik. A pontos drakezdés érdekében a tanuldoknak

illetve a képzésben részt vevo személyeknek 7 ora 50 percre kell beérkeznitik.

Azok a tanulok illetve képzésben részt vevo személyek, akiknek drarendje eltér az el6zd pont-

ban foglaltaktol, kotelesek a szdmukra elsé tanora kezdete el6tt 10 perccel megérkezni.

VIIL. 3. A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a f6étkezésre biz-
tositott hosszabb sziinet iddtartama, a csengetési rend

A tanitési 6rak 45 percesek, a sziinetek 10 percesek, az 5. 6ra utdn 20 perces (foétkezésre biz-

tositott hosszabb sziinet), a 6. o6ratol a sziinetek 5 percesek.

Csengetési rend

1. 800-845 7. 13.35-14.20

2. 855-940 8. 14.25-15.10

3. 950-10.35 9. 15.15-16.00

4. 1045-11.30 10. 16.05-16.50

5. 1140-1225 11. 16.55-17.40

6. 1245-13.30 12. 17.45-18.30

A csengetési rend igazgatdi utasitasra megvaltozhat.

A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy részére, ha a napi szakirdnyt oktatasi id6 a
négy ¢és fél 6rat meghaladja, legalabb harminc perc, ha a hat 6rat meghaladja, legalabb negy-
vendt perc megszakitas nélkiili sziinetet kell biztositani a napi szakiranyl oktatési idén beliil.

Diabeteszes tanulok szamara az intézményben ¢és a kollégiumban biztositott a meleg-, diétas
étkeztetési lehetdség. Amennyiben ez nem megfeleld a tanuld szamara, akkor megoldott a
magaval hozott étel tarolasa, melegitése és elfogyasztasa a kollégium betegszobdjaban (202)
illetve az iskola foépiiletének 123-as tea konyhdjaban. (Specialis étkezésre vonatkoz6 rend a
szakképz0 intézmény ,,Diabétesszel €16 tanulok oktatasi koriilményeinek javitasara” elja-
rasrendjében)

VIII. 4. A tanitasi orak rendje

Egy-egy tanitasi 6ra menetét €s belso rendjét az oktatd hatdrozza meg.

A tanul¢ illetve képzésben részt vevo személy kotelessége, hogy a tanitasi orara és szilenciumi
foglalkozasra a tankonyveit, fiizeteit, valamint a tantargy sajatossagainak megfeleld felszerelést
magaval hozza, el6készitse.

Tanitasi ora alatt tanul6 illetve képzésben részt vevd személy nem tartozkodhat a tantermen
kiviil.
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A tanulo illetve képzésben részt vevo személy koteles képességeihez mérten a legnagyobb mér-
tékben segiteni az oktatd és tanulotarsai tanorai munkajat.

Fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe, senkit sem akadalyoz-
hat a tanulasban.

Amennyiben a fentieket megszegi, a fegyelmez6 intézkedések fokozatai érvényesek ra. A tan-
termet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanitasra alkalmas allapotban hagyhatjak el.

VIII. 5. A tanmiihelyek és a gyakorlati képzés/szakiranyu oktatas rendje

A gyakorlati képzés illetve szakiranyu oktatas legkorabbi kezdete reggel 6 ora, legkésdbbi be-
fejezése 22 ora, ezen belill az egyes csoportok munkarendjét az éves munkabeosztas tartal-
mazza.

A tanul6 részére a gyakorlati képzés illetve szakiranyl oktatas befejezése ¢és a kdvetkez6 napi
gyakorlati képzés/ szakiranyu oktatas vagy kozismereti oktatas megkezdése kozott legalabb 16
o6ra pihen6idét kell tartani.

A gazdalkodo szervezetnél/dudlis képzohelynél folyd tizemi gyakorlatok/szakirdnyl oktatés
kezdetének, illet6leg befejezésének — eltéré megallapodas hianyaban — alkalmazkodnia kell a
gazdalkodo szervezet/dudlis képzOhely munkarendjéhez. A gyakorlati oktatds/szakirdnyt okta-
tas (a gyakorlati képzohelyen/dualis partnernél) idtartama nem haladhatja meg a fiatalkora
tanuld esetében a napi hét orat, nagykort tanuld esetében pedig a napi nyolc orat. A tanulo,
illetve a képzésben részt vevo személy a napi szakiranya oktatasi idot meghaladd szakiranya
oktatdsban nem vehet részt.

A gyakorlati képzés, a szakmara felkészité szakmai oktatas, (esetlegesen a szakképesitésre fel-
készitd szakmai képzés) biztosithatd a szakképzd intézmény tanmiihelyeiben. Emellett kifuto
képzéseinkben a gazdalkodod és a tanuld kozott 1étrejott és a kamara altal jovahagyott tanulo-
szerz6déssel vagy egyiittmiikodési megallapodassal is torténhet gyakorlati képzés. A
2020/2021-es tanévtol beiskolazott tanulok illetve képzésben részt vevd személyek dualis kép-
zOhellyel kotott szakképzési munkaszerzédéssel vehetnek részt szakiranyu oktatasban.

A tanmiihely teriiletén illetéktelenek csak megfeleld engedéllyel tartozkodhatnak. A tanmi-
helyben, termel6iizem jellege miatt fokozott ovatossaggal kell kozlekedni, ill. fegyelmezett ma-
gatartast tanusitani.

Munkakezdés el6tt a tanulok a kijelolt 6ltozokben 6ltozkodhetnek, és azt a sziinetekben és a
munka befejezése utan csak étkezés és tisztalkodas céljara hasznalhatjak vagy kivételes esetben
a csoport szakoktatdjanak engedélyével.

Az 61t6z06k és az 6ltozoszekrények lakattal zarodnak. Az 6ltozoket zard lakatok az iskola tulaj-
donaban vannak, amelyek kulcsat a szakoktatok a gyakorlat kezdetekor vehetik fel az iskola
portajan. Az oltdzdszekrényeket zaro lakatokat a tanulok hozzak. A szakoktatok a gyakorlat
befejezését kovetden az dltdozoket lezarjak, és azt kdvetden a kulcsokat a portara kotelesek le-
adni.

Az 6ltézoket és a hozzajuk kapcesoldodo szocialis helyiségeket csak a gyakorlati foglalkozasokon
részt vevo tanulok hasznalhatjak.

A tanuldk a mithelyekbe, a tanszalonba csak a foglalkozasokhoz sziikséges felszerelést vihetik
be. Utcai ruhazatot, taskat stb. az 6ltdzében, vagy sziikség esetén a mithelyben, atanszalonban
1év6 szekrényben kell elhelyezni.

A miihelyben a tanulé munkéat csak az oktatd engedélyével és felligyelete mellett végezhet.
Ko6zponti eldirasoktol eltéré munka csak az oktatd engedélyével végezhetd.

Az oktato koteles a tanulokkal a mithelyeket és 6ltozoket rendben és tisztan tartani, a gyakorlati
miuhelyeket, a tanszalont a tanuldk takaritjak az oktato6 irdnyitasaval.
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VIII. 6.

Kollégiumi munkarend

IDO NAPIREND
06 2 Altalénos ébreszté
06 20~ 07 20 Reggeli, Reggeli tisztalkodas, agynemt szell6ztetése, szobak rendbetétele, a takaritasi
rend eldirdsa szerint
072-07% | A szobak rendjének ellendrzése, szobédk atadasa az ligyeletes kollégiumi oktatonak
07 %0 Kollégium elhagydsa, atvonulés az iskolaba
08 A tanitds kezdete
08%2-09% | Szobak tisztasagi pontozasa
1120-143% | Ebéd
16 9 - g Altalanos kimené a gyakorlat, ill. a tanitas befejezése utdn
159154 | Potszilencium, felzarkédztatd foglalkozas/érintett tanuldk szamara/
16 %0-164% | Szilencium
164-16% | Sziinet
16%5-174 | Szilencium
1740-17% | Sziinet
17%-18% | Szilencium
1830-19% | Vacsora
19%.1915 Levegbzés
1915 _ 20 % Szabadon valasztott kotelezd foglalkozas, csoportfoglalkozas,/ meghatarozott napokon /
szabadidds programok./
209-20% | Levegézés
Szoba felseprése, szobaszemét és szelektiv hulladék Gsszekészitése és a folyoson — az
tigyeletes szoba altal kikészitett — nagy szemetes kukakba valo elhelyezése, Az tigyeletes
2030-219 | s70ba leviszi a nagy kukakat az udvaron 1évé nagy szelektiv gyiijtékbe.
Ruhék és cipdk elpakolasa, szekrény rendezése. Az ligyeletes szoba ellendrzi a tea-
konyha és a mosdok rendjét
21%0.-2110 Levegdzés
A tanulok 21.30 o6raig hasznalhatjak a tanuldi konyhat.
21109730 Etkezés és mosogatas csak a teakonyhdban lehetséges. A
tanyérokat és evoeszkozoket a tanuld koteles elmosogatni és elpakolni hasznalat utan
azonnal
2130-214% | Felkésziilés a takarodora, létszamellendrzés — mindenki a szobajaban tartozkodik
229 Villanyoltas

A napirendben meghatarozottaktol eltérni csak az igazgat6 illetve a kollégiumért felelds igaz-
gatohelyettes engedélyével lehet.

A szobdk rendbetételét kiilon tisztasagi szempontsorral (szemetes, mosatlan, rendrakés sepre-
getés, szelloztetés) ellendrizziik.

A napirendben meghatdrozott tanulasi iddt a kollégista koteles a szamara kijeldlt tanulohelyi-
ségben /szilencium terem / tanulassal vagy egyéb szakmai feladatok teljesitésével eltdlteni.
Egyéni vagy csoportos tanulasra a tanulo- és haldészobakon kiviill — kollégiumi oktatoi enge-
déllyel — az épiilet egyéb, tanulasra alkalmas helyiségeit is igénybe veheti. /folyoso, tarsalgé/
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VI 7. Kotelez6 kollégiumi foglalkozasok

A kotelezo kollégiumi foglalkozas lehet felzarkoztatd tehetségkibontakoztatd, specialis isme-
reteket ado felkészitd, egyéni vagy csoportos foglalkozas (13 6/hét), kozosségi fejlesztést meg-
valositod csoportos foglalkozas (1 6ra/hét), szabadon valasztott foglalkozas (1 6/hét) sszesen
heti 15 ora.

A kotelez6 foglalkozasokon kiviil a tanuld egyéb szabadon valaszthato foglalkozasokon is részt
vehet. A szilenciumi foglalkozason valo részvétel kotelezd.

Ha a tanulok tanulmanyi atlaga eléri a 4,0 atlagot, kérésére szobaszilenciumot kaphat. A tanulok
tanulmanyi eredményének értékelése havi rendszerességgel torténik.

A tematikus csoportfoglalkozas minden tanul6 szamara kotelezo.

A meghirdetett ktelezden valaszthato foglalkozasokra a tanuloknak legkésdbb az adott tanév
szeptember 30-ig a foglalkozast tarto és a csoportvezetd kollégiumi oktatonal személyesen kell
jelentkezni. A jelentkezés elfogadasa esetén a tanuld a foglalkozasra érvényes idérendben a
tanév végeig koteles jarni. Felmentést az a tanul6 kaphat, aki, valamilyen egyesiilet keretében
rendszeres tevékenységet folytat./ pl. rendszeres edzés/. Ebben az esetben a tanul6 koteles az
adott tagsagarol hivatalos igazolast hozni.

A kollégiumi foglalkozasok iddtartama altaldban 45 perc. A szilenciumi foglalkozasok kozott
legalabb egy 10 perces sziinetet kell tartani. Az 1. és 2. tandra kozotti sziinet alatt tilos a kollé-
gium ¢épiiletét elhagyni. A kotelezd kollégiumi foglalkozasokrol torténd hianyzast az iskolai
hianyzasokhoz hasonld rendben a csoportvezetd oktatondl vagy a foglalkozast tartd oktatonal
igazolni kell. Igazoltnak tekinthetd a mulasztas betegség esetén (orvosi igazolassal), elézetes
sziil6i kérésre engedélyezett tavolmaradas esetén, vagy ha elére nem lathato alapos indok miatt
nem tudott a tanul6 eleget tenni a kotelezettségének. A kotelezo foglalkozasokrdl vald késések
ideje 0sszeadand6. Amennyiben ez az 1d0 eléri a tandrai foglalkozas idejét (45 percet), a késés
egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkés6 tanulé nem zarhaté ki a foglalkozasrol.
Ha a tadvolmaradéast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az igazolatlan tdvolmaradas — a
vonatkoz6 iskolai szabalyoknak megfeleld modon — fegyelmi eljaras inditdsat vonhatja maga
utan.

Tanulasi id6 alatt és takarodo utan teljes csendet kell tartani, a k6zos helyiségeket, ezen beliil a
konyhat, a zuhanyzot este kilenc oraig lehet hasznalni. A tanulmanyi id6 alatt a kollégium va-
lamennyi helyiségében magno, radio, mobiltelefon némitasa kotelezd. A tanuldszobak 21%-ig,
kivételes esetekben — kiilon nevel6i engedéllyel — 22%-ig hasznalhatok.

VIII. 8. Egyéb foglalkozasok a kollégiumban

A kollégium létesitményeit, helyiségeit a napirend szerinti foglalkozasi idében hasznéalhatjak a
tanulok. A kollégium létesitményeiben — hétf6tol csiitortokig - az arra illetékes kollégiumi ok-
tatd engedélyével és feliigyelete mellett 15%°-22% 6ra kozott lehet egyéni vagy csoportos fog-
lalkozasokat, rendezvényeket tartani. Ezeken — a tanulasi id6 alatt - csak csoportvezetdi enge-
déllyel lehet részt venni, de ezzel nem zavarhatjak tarsaikat a tanulasban.

A klubhelyiséget meghatarozott idében 18%-t61 20% 6raig lehet hasznélni.

Tanulési 1d6 alatt televizid csak szervezett foglalkozasok keretében nézhetd.

A hivatalos linnepek eldtt, kozpontilag meghatarozott emléknapokon megemlékezést tartunk,
vagy azokra ilinnepi (megemlékezd) falitijsagot készitiink, amelyekben az aktiv tanuldi kozre-
miukodés kotelesség. A tanuloktol elvarjuk, hogy apoljak és gazdagitsak a kollégium kialakult
hagyomdanyait, hagyoményos programjait.

VIIL 9. Hazautazasok rendje a kollégiumban

A hazautazaskor a tanuloknak kotelességiik a szobajuk ablakat bezarni, a villanyokat lekap-
csolni, a hiitébdl a megmaradt élelmiiket kipakolni, selejtezni, a szemeteseket az udvari sze-
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méttaroloba kiiiriteni. Hazautazaskor az utolsénak tdvozo tanulonak kotelessége a szobdja ajta-
jat bezérni.

VIII. 10. Egyéb foglalkozasok rendje a kollégiumban

Egyéb foglalkozas, szakkor, tehetséggondozas, korrepetalds, érettségi elokészitd, énekkar,
sportkor, tomegsport a résztvevokkel egyeztetett idépontban, a szakképz6 intézmény nyitvatar-
tasi idején beliil barmikor szervezhetd, ha a foglalkozas nem iitkozik tanitasi 6raval; és annak
helyét €s idejét az vezetdséggel egyeztették.

VIII. 11. Tanulmanyi, iskolai és osztaly kirandulas szervezésének rendje
A kirdndulasok altalanos rendje:
Az iskolai kirandulasok szervezésénél figyelembe kell, hogy azokon a részvétel szigorian on-
kéntes. A sziiloket elézetesen tajékoztatni kell a kirdndulasrél, az uticélrol, a programrol, a kolt-
ségekrol, a praktikus informaciokrol, esetleges rendkiviili tényezdkrol.
A didkok csak a sziileik eldzetes irasbeli engedélyiikkel vehetnek részt a kiranduldsokon. A
tajékoztatast és a sziilok eldzetes irasbeli engedélyének beszerzését a program szervezdjének
(osztalyfonok, oktato, iskolai vezetd stb.) kell végezni. (A tajékoztatashoz és a sziilok eldzetes
hozzajarulasahoz hasznalhaté minta az igazgatoi titkarsagon felvehetd.)
A program szervezdjének nevét a tdjékoztatonak tartalmaznia kell. A programrol a tajékoztatast
megkezdeni és a szervezést megkezdeni csak az igazgato eldzetes engedélyével lehet.
A résztvevokkel ismertetni kell az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé eldiraso-
kat, a tanulmanyi kiranduléssal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatar-
tasformat ¢letkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelden.
Kifejezetten tilos a programokon beliil az iskolai €let szokéasos kockdzatat meghalado tevékeny-
ségek, programelemek szervezése. A program szervezodje felelOs a tdjékoztatasért, a program
lebonyolitasaért, a baleseti oktatasért. Osztalykirandulas esetében azok szamadra, akik nem ki-
vannak a programon részt venni, azonos tanulmanyi tartalma programot kell szervezni az isko-
laban. A parhuzamos iskolai programok szervezéséért az intézményegység-vezetok a feleldsek.
Az utazas szervezésekor az alabbiakat kell figyelembe venni:

- az utazas helyszineirdl az intézmény vezetdje minden esetben rendelkezzen megfeleld

informacioval.

Magyarorszag teriiletén kiviilre irdnyuld autdbuszos kirandulést — igy kiilonosen kiilfoldi isko-
lai vagy tanulmanyi kirdndulast — a kovetkezd feltételek érvényesitésével kell megszervezni:

- atanulokat, gyermekeket szallitd autdobusz nemzetk6zi forgalomban 23:00 és 04:00 6ra
kozott nem kozlekedhet, kivéve, ha elharithatatlan kiils6 ok — igy kiillonosen kozlekedési
torlodas, kozlekedésrendészeti hatosagi intézkedés — miatt e tilalom nem tarthat6 be,

- atanuldkat, gyermekeket szallito autobusznak meg kell felelnie a koziti jarmiivek for-
galomba helyezésének és forgalomban tartdsdnak miiszaki feltételeirdl sz6l6 6/1990.
(IV. 12.) KOHEM rendelet 112/A. §-dban foglalt miiszaki feltételeknek,

- atanulokat, gyermekeket szallitdé autdbusznak rendelkeznie kell digitalis menetir6 ké-
sziilékkel, és

- azautobusz elsd forgalomba helyezésének évétdl szamitott életkora nem haladhatja meg
a 13 naptari évet.

Magyarorszag teriiletén kiviilre irdnyuld autobuszos iskolai kiranduldsra olyan szolgaltatoval
kothet6 szerzddés, amely vallalja és szakorvos altal kiallitott dokumentummal igazolja, hogy a
kirdndulés lebonyolitasahoz a kozuti jarmiivezetdk egészségi alkalmassaganak megallapitasa-
161 sz616 13/1992. (V1. 26.) NM rendelet 1. melléklet 6. pont 6.2.1.1. alpontjaban meghatarozott
betegséggel (obstruktiv alvasi apnoe szindroma) nem kiizdd gépjarmiivezetot biztosit.

Minden esetben csatolando:
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- irasos nyilatkozatot a szallitassal foglalkozo6 cégtdl arrdl, hogy a szolgaltatas személyi
¢s targyi feltételei megfelelnek a hatalyos eldirasoknak, valamint az érintett gépjarmi
megfeleld muiszaki allapotban van és rendelkezik érvényes okményokkal.

- pontos és teljeskort utaslista, amelyen szerepeljenek diakok esetén a torvényes képvi-
selok, egyéb résztvevonél egy kozeli hozzatartoz6 elérhetdségei is.

- alechet6 legrészletesebb programlista.

Rendkiviili helyzetek eléfordulasa esetén értesitendo:
- az iskola igazgatoja/elérhetd vezetdje.
- sziikség esetén hivatalos szervek —tiizoltok, mentdk, rendérség-, konzulatus.

VIII. 12. A testnevelés orak rendje
A testnevelésorak el6tti, alatti és utani teendOkre vonatkozdan mindenkor a testneveld oktatok
utasitdsai a mérvadok.
A tanulok felmentési kérelmiikkel (szakorvosi javaslat) kotelesek az iskolaorvoshoz fordulni
szeptember 30-ig, aki a didkokat a megfeleld kategoéridkba sorolja (konnyitett testnevelés,
gyogytestnevelés, teljes felmentés). Amennyiben a megadott idépontig nem rendelkezik isko-
laorvosi besorolassal, koteles allapotanak megfelelden a tandrakon részt venni.
A teljes felmentetteknek kotelezd a testnevelésoran megjelenni.
Az atmeneti felmentésekrdl a testneveld oktatok intézkedhetnek az orvosi vagy sziildi kérelem
alapjan.
A testnevelésorakra, edzésekre, a sportfoglalkozasokra vonatkozé évo-védo rendszabalyok:

- atanuld a tornacsarnokban csak oktato feliigyeletével tartozkodhat;

- atanuldknak az év elején meghatarozott egységes sportfelszerelést kell viselniiik;

- atanuldk nem viselhetnek karorat, gytiriit, nyaklancot, 16g6 fiilbevalot;

- amikorom viselésébol adodo sériilésekért az iskola felelésséget nem vallal;

- a gyogytestnevelésre besorolt tanuldk heti éraszama 3, amelyet torvény ir eld, ezeken

az orakon kotelesek részt venni, hianyzasukat igazolniuk kell.

A testnevelésora idOtartama alatt a didkok taskajukat és ruhdjukat a bezart 61toz6kben hagyhat-
jak. Az 61t6z0k bezarasa a testneveld oktato feleldssége.

VIII. 13. Sziinetek rendje

A tanulok illetve képzésben részt vevé személyek maguk dontik el, hogy a sziinetet az iskola
udvardn, az auldban vagy a folyoson toltik el.

A tanulok illetve képzésben részt vevd személyek csak sziinetekben vagy tanoran kiviili id6-
pontban vehetik igénybe az iskolai biifé szolgaltatasait.

VIII. 14. Az iskola és a kollégium helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az is-
kolahoz, kollégiumhoz tartozo teriiletek hasznalatinak rendje

Az iskola tanul6i illetve képzésben részt vevo személyei az iskola termeinek, konyvtaranak,

sportlétesitményeinek, szamitastechnika tantermeinek hasznalatdhoz kapcsolodoé jogaikat az

elsd tanév megkezdésétdl tanuloi (felndttképzesi) jogviszonyuk megsziinéséig gyakorolhatjak.

A tanul¢ illetve képzésben részt vevd személy az iskola épiiletét, eszkozeit, berendezéseit ren-

deltetésszeriien koteles haszndlni.

A tanuld illetve képzésben részt vevd személy koteles kdrnyezettudatos magatartast és életvitelt

folytatni, a kozvetlen kdrnyezete értékeit megorizni. A tanuld ¢letmddjaban a feleldsség, a kor-

nyezeti kadrok megeldzésére valo torekvés legyen meghatarozo. A személyes biztonsagra valo

torekvés legyen alapeleme magatartasanak.

A tanulo illetve képzésben részt vevd személy tudomdsul veszi, hogy a nem rendeltetésszerti

hasznalatbol ered6 minden karokozasért kartéritési feleldsség terheli.
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Az iskolai eszkozoket €s berendezési targyakat a tanuldk illetve képzésben részt vevd szemé-
lyek a megfelel6 szakorakon, tanorakon vagy tanoran kiviili tevékenységek kozben hasznalhat-
jék oktatoi feliigyelet mellett. Elvart, hogy a hasznalt eszkdzoket sértetlen, tiszta allapotban,
rendezetten adjak vissza. A sériilt, balesetveszélyessé valo eszkozoket az oktatonak azonnal
jelenteni kell.

Az iskolai konyvtar miikodési rendjét az intézmény konyvtar hasznalatanak rendje tartalmazza.
A nyitvatartas, valamint a k6lcsonzés rendje és ideje a konyvtar ajtajan ki van fliiggesztve.

A szamitastechnika termek tanoran kiviili hasznalatdnak szabalyait az iskola informatikai biz-
tonsagi szabalyzata €s a tantermek hasznalatdnak rendje tartalmazza.

A tanuldk illetve képzésben részt vevo személyek az iskola egyéb szaktantermeit csak enge-
déllyel és oktatoi feliigyelettel hasznalhatjak.

alapjan. A studidban csak és kizardlag a kezeléssel megbizott allandé tanulok tartézkodhatnak.
A kezelOk anyagi feleldsséggel tartoznak a studio felszereléseiért.

A tanuldk a foétkezésre biztositott hosszabb sziinetben €s a tanitas utan igénybe vehetik étkezés
céljabol a kollégiumban miikodd ebédlot.

A kollégista jogosult igénybe venni a kollégium mindazon létesitményeit, eszkozeit, mely ta-
nulmanyi munk4jat, kulturalis igényeinek, szabadidejének tartalmas eltdltését, egészséges élet-
vitelét szolgalja. Az egyes helyiségek hasznalatanak a rendje a helyiségek el6tt van kifiig-
gesztve.

Az iskola Iétesitményeinek szabalyai tartalmazhatnak egyéb olyan megszorité eldirasokat, ame-
lyek jelen hazirendben nincsenek szabélyozva, de a tanuldknak illetve képzésben részt vevod
személyeknek be kell tartaniuk.

VIII. 15. Hivatalos iigyek intézésének rendje
Szorgalmi id6ben a tanuloi illetve képzésben részt vevd személyi hivatalos tigyek intézése az
iskolatitkari irodaban torténik.

Ugyfélfogadasi rend:
Hétfo: 8.00 —10.30 12.30 —15.00
Kedd: 8.00 - 10.30 12.30 - 15.00
Szerda: 8.00 - 11.00
Csiitortok: 8.00 —10.30 12.30 - 15.00
Péntek: 8.00 - 11.00 -

A fennmaradé idépontokban a titkarsag a tanulok illetve képzésben részt vevd személyek egyéb
adminisztrativ tigyeit intézi, ezért nincs tigyfélfogadas. Kivételes esetekben — pl. kérvény be-
nyujtasakor — az igazgatoi titkarsag is fogadja a tanulokat és torvényes képviseldiket illetve
képzésben részt vevo személyeket.

Minden oktatonak hetente egy fogadooraja van, a didkok és a sziilék ebben az idépontban ke-
reshetik fel dket.

Az igazgaté id6pont-egyeztetés utan fogadja a sziiloket €s a tanulokat illetve képzésben részt
vevo személyeket.

VIII. 16. Az egészségiigyi ellatas rendje

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos és is-
kolai védond biztositja. Az iskolaorvos meghatarozott napokon és idépontban rendel a kollégi-
umban.

Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségiigyi alla-
poténak ellendrzését, sziirését.

Fogészati vizsgalaton vesz részt minden tanulo.
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Az iskolai védono elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi, szemészeti szlirdvizsgalatat elére meg-
hatarozott csoportokban.
A szocidlisan-mentalisan veszélyeztetett tanulok ellatasarol az ifjusagvédelmi feleldsi felada-
tokat ellato oktatok gondoskodnak.
A szlir@vizsgalatok idopontjardl az osztalyfondk eldre tajékoztatja a tanulot.
Ha a kollégiumi oktatd betegség tiineteit észleli, koteles a kollégista megfeleld ellatasardol gon-
doskodni:

- tiineti kezelést alkalmaz (14z- és fajdalomcsillapitas, sebellatas);

- sulyosabb esetben értesiti a kollégium egészségligyi ellatasaért felelds személyeket

(apolond, védond, orvos);
- fert6zés gyantija esetén elkiiloniti a tanulot;
- sziikség esetén értesiti a sziilot, mentdt hiv.

VIII. 17. Diabeteszes tanuldk egészségiigyi ellatasa a szakképz6 intézményben

- A tanuldk folyamatos ellatasa az intézményben biztositva van.

- Az intézmény valamennyi tanuldjat folyamatosan tajékoztatjak az osztalyfonokok a dia-
bétesszel é10k specialis igényeire vonatkozdan, az osztalyfonoki 6rak keretén beliil. Kiemelt
szerepet kap a preventiv szemlélet kialakitasa.

- Az oktatoi testiilet tagjai rendszeres tajékoztatast kapnak az iskoldban tanuld és kollégi-
umban lako diabéteszes tanulorol.

- Aziskolai védénovel, iskolaorvossal szoros kapcsolattartas van a diabéteszes tanulokrol,
az adatkezelési szabalyzat betartdsa mellett.

A diabétesszel €16 tanulok oktatasi koriilményeinek javitasara kiilon eljarasrend szerint

torténik. (Eljardasrend a diabétesszel él6 tanulok oktatdsi koriilményeinek javitasara)

VIII. 18. Az elektronikus naplohoz torténd sziiléi hozzaférés modja
A gyermeke beiratkozéasa soran a sziil6 tajékoztatast kap az elektronikus napléhoz torténd sziiléi
hozzaférés modjarol. A napld az iskola honlapjarol érhetd el.

VIII. 19. A ,,hetes” kotelességei

A hetesek kivalasztdsa megallapodés vagy hagyomanyok utjan torténik.

A hetes megbizatasa hétfon reggel kezdddik és pénteken tanitds utan ér véget.

A hetes gondoskodik a tanterem, a tabla tisztasagarol, krétarol és a terem szellOztetésérol.
Csengetés utan az osztaly rendjéért és fegyelméért feleldsséggel tartozik.

A hetes jelenti az 6rat megkezdd oktatonak az osztaly 1étszamat €s a hianyzok személyét.

Ha az orat tartd oktato a becsengetés utan 10 perccel sem jelenik meg, azt a hetesnek jelentenie
kell a oktatoi szobaban.

Minden rendkiviili eseményt annak €szlelése utan azonnal jeleznie kell az igazgato-helyette-
seknek vagy a tantestiilet barmely tagjanak.

VIII. 20. Az iigyeletes feladatai
Az tigyeletes oktato feladatai
Az iskola épiiletének folydsoin 07.30-t6l a tanitas kezdetéig, valamint az 6rakozi sziinetekben
az tigyeletet az iskola oktatoi latjak el.
Az ligyeletes oktatd koteles az ligyeleti rendben meghatarozott sziinetekben az épiilet kijelolt
szintjén tartdzkodni és tligyeletesi feladatat ellatni.
Az ligyeletes oktato feladatai:
- kicsengetéskor elfoglaljak iigyeleti helyiiket, s ott tartdzkodnak mindaddig, amig az ok-
tatok becsengetéskor megérkeznek a tantermekbe,
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- feliigyeli a folyosokon tartozkodo tanulok magatartasat,

- sajat hataskorben intézkedik az iskola hazirendjét sértd tevékenység, kornyezeti koriil-
mény elhéritasa érdekében,

- alehetd legrovidebb i1don beliil jelzi az ligyeletes vezetonek az altala észlelt, ligyeletes
vezetdi intézkedést igényld rendellenességet.

Az tigyeleti rend beosztasat, évenként sziikség szerint aktualizalva a nevelési igazgatohelyettes
késziti el. Az abban foglaltak az érintett oktatd kollégdk munkakdrébdl szdrmazo kotelezettsé-
geknek mindsiilnek.

Az ligyeletes diak feladatai

Az iskola fobejaratanal tanitasi napokon 07.30 oratdl 13.30 6raig didkok teljesitenek iigyeleti
szolgalatot.

- Az iskola tanuloi tanitas ideje alatt az iskola épiiletét csak osztalyfonok vagy oktatd
irasbeli engedélyével (kilépd) hagyhatjak el. Az ligyeletes oktatd (fébejarat), portas at-
veszi a kilépdt, és kiengedi a tanul6t az iskolabol.

- Az iskolédba érkez6é vendégeket elkisérik a kivant helyre, illetve személyhez. A didkok
szliloket, hozzatartozokat csak indokolt esetben fogadhatnak, akikhez az tligyeletes didk
szlinetben lehivja a tanulot.

- Oktatot vagy diakot orarol kihivni, 6ra kdozben zavarni csak az igazgato (vagy megbi-
zottja) engedélyével lehet.

- A fébejaratnal egy tligyeletesnek mindig ott kell tartézkodnia, ligyeleti helyét kiilonb6z6
feladatok ellatasa miatt egyszerre csak egyikiiknek lehet elhagyni.

- A didkiigyelet iskolai szintli miikodéséért felelds személy az osztalyfonokok munkéjat
koordinal6 oktatd. Az O feladata tovabba, hogy valtas idején az érintett osztalyfonokoket
tajékoztassa legfontosabb teenddikrdl, és atadja az adminisztraciohoz sziikséges nyom-
tatvanyokat.

VIII. 21. Egyéb rendelkezések
A tanuld a tanitasi id6 alatt csak a szilild személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfonoke
(tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes), illetve a részére orat tartd oktatod (iréd-
sos) engedélyével hagyhatja el az intézmény épiiletét. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hia-
nyaban — az intézmény elhagyasara az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes adhat engedélyt.
Az intézmény épiiletét, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Az intézmény
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

- az intézmény tulajdonanak megovasaért, védelmeéert,

- az intézmény rendjének, tisztasadganak meglrzéséért,

- atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

VIII. 22. A belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogvi-
szonyban a szakképzo intézménnyel.

Az intézmény épiiletében a szakképzési centrum dolgozdin, (beleértve a centrum valamennyi

intézményének dolgozoit is) az iskolai dolgozokon és a tanuldkon illetve képzésben részt vevo

személyeken kiviil csak hivatalos tligyet intézok tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az in-

tézmény igazgatojatol engedélyt kaptak (pl. helyiségbérlet esetén). Az intézmény épiiletébe ér-

kez0 sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.

A portds minden érkez6 vendég nevét, valamint az érkezés idejét és céljat, ill. a tavozas 1d6-

pontjat bejegyzi a portakonyvbe. Az iskolaba érkezd kiilsé személyeket a portaszolgalat koteles

a megfeleld helyre iranyitani.

A kapuiigyeletes (didk) felkiséri a vendéget a keresett intézményi dolgozohoz. Ha a latogat6 az

intézmény tanul6jahoz illetve képzésben részt vevd személyhez érkezett, csak a sziinetben hiv-
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hatjak le hozza a keresett tanulot illetve képzésben részt vevo személyt. A vendégek a benntar-
tozkodas soran a nevelés és oktatas rendjét nem zavarhatjadk. Az intézményi helyiségek nem
oktatasi célu haszndlatanak atengedését kiilsé szervekkel megéllapodasban rogziteni kell.

Az intézmény berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit az intézmény épliletébdl elvinni csak az
igazgato engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az intézmény helyiségeit — elsOsorban a hivatalos nyitvatartasi idon tal és a tanitasi sziinetek-
ben — kiils6 igényloknek kiilon megallapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az intézményi fog-
lalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja. Az intézmény helyiségeit hasznal6 kiilsé igénybe-
vevok, az intézmény épiiletén beliil csak a megallapodas szerinti iddben és helyiségekben tar-
tozkodhatnak.

Az intézmény teriiletén dohdnyozni szigoruan tilos.

Az intézmény teriiletére gépkocsival a centrum dolgozoi, az iskolai dolgozok és az engedéllyel
rendelkezdk Iéphetnek be. Az iskola helyiségeit hasznalo kiilsé igénybevevok az intézmény
igazgatoja altal engedélyezett gépjarmiivel hajthatnak be. Az engedéllyel rendelkezdk listajat a
portan nyilvan kell tartani.

Az iskola kapuin gyalogos forgalom a tanulok részére nincs. A kapukat igénybe vevok (centrum
dolgozoi, a centrum rendezvényeire meghivottak) kotelesek gondoskodni arrél, hogy azokat a
tanulok ne vehessék igénybe.

IX. A TANULOK ILLETVE KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELYEK VELE-
MENYNYILVANITASANAK, A TANULOK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK
RENDJE, FORMALI

A tanuldnak illetve a képzésben részt vevo személynek joga, hogy személyesen vagy képvi-
seld utjan — a jogszabalyban meghatdrozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érinté donté-
sek meghozatalaban, a nevelési-oktatasi intézmények irdnyitasdban.

A tanulok illetve képzésben részt vevd személyek rendszeres tajékoztatasat az osztalyfono-
kok, az oktatok és a didkonkorményzat végzik.

X. A TANKONYVELLATAS ISKOLAN BELULI SZABALYAI A NEM ALANYI
JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS ELVET, AZ ELOSZTAS RENDJET

A koznevelés nappali rendszer( iskolai oktatdsaban az 4llam biztositja, hogy a tanulé szamara
a tankOnyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre.

A sziiléket a megel6z6 tanév végén tajékoztatni kell azokrdl a tankdnyvekrdl, tanulmanyi se-
gédletekrdl, taneszk6zokrol, ruhazati €s mas felszerelésekrdl, amelyekre a kovetkezd tanévben
a neveld és oktatd munkahoz sziikség lesz. T4jékoztatni kell 6ket tovabba az iskolatdl koleso-
nozhetd tankonyvekrol, taneszk6zokrol és mas felszerelésekrdl, valamint arrdl is, hogy az in-
tézmény milyen segitséget tud nyljtani a sziil6i kiadasok csokkentéséhez.

Xl. A TANULO ILLETVE KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELY JUTALMA-
ZASANAK ELVEI ES FORMAJA

Kiemelked6 tanulmanyi, kdzosségi munkaért, tanulményi versenyeken elért kivald helyezés-
ért, didkdnkormanyzatban végzett munkaért, kulturalis, sportversenyeken valo részvételért,
példas magatartasért a tanulok, tanulocsoportok illetve képzésben részt vevé személyek juta-
lomban részesithetok.

Formait a kovetkezd tdblazat tartalmazza:
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Oktatoi, kollégiumi ok- | 1-1 kiemelkedd tantargyi | A tanév folyaman, ami- | Oktatok,

tatoi dicséret teljesitményért, kollégi- | kor a tanuld érdemes | kollégiumi oktatok
umi k6zo6sségi munkaért |lesz ra

A tanév folyaman, ami-
Osztalyfonoki dicséret | Kiemelkedd — k6zosségi|kor a tanuld érdemes | Osztalyfonok
munkaért lesz ra

Kollégium vezetéséért
felelés igazgatohelyet-
tesi dicséret

Kimagasl6 kulturalis és
sportmunkaért

Kollégium vezetéséért

A tanév folyamén felelés igazgatohelyettes

Kimagaslé  kozosségi,
vagy tanulmanyi, vagy
kulturalis, vagy sport-
munkaért

Tanulmanyi, vagy kozds-
ségi, vagy kulturalis,

A tanév folyaman, ami-
kor a tanulé érdemes |Igazgatod
lesz ra

Igazgatoi dicséret

" vagy sportmunkaért, (g Osztalyfonok, oktatok,
Jutalomkdnyv vagy példas magatartds- A tanév vegen kollégiumi oktatok
ért

Osztalyfénok, szerve-
A tanév végén, vagy |zok, kollégiumi oktatok,
verseny értékelésekor a kollégium vezetdje

Tanulmanyi eredményért
Oklevél vagy versenyen vald ki-
valo szereplésért
Példamutatd magatartas-
ért vagy kivalod tanulma-
nyi eredményért, vagy
hirnév szerzéséért az is-
kolanak

Az osztalyfondk javasla-

Oktatoi testiileti dicséret tra az oktatoi testiilet

A tanév végén

XIl. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASUK ELVEI

Azt a tanul6t illetve képzésben részt vevo személyt, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyama-
tosan nem teljesiti, vagy a hazirend el6irasait megszegi, vagy barmely modon art az iskola jo
hirnevének, biintetésben lehet részesiteni. A fegyelmez6 intézkedések kiszabasa — a fokoza-
tossag ¢€s aranyossag elvének figyelembevételével — a kotelezettségszegés sulyanak megfele-
16en torténik.

A fegyelmez6 intézkedések formai:

- Oktatoi, kollégiumi oktatoi figyelmeztetés,
- Osztalyfonoki figyelmeztetés,

- Osztalyfénoki intés,

- Igazgatoi figyelmeztetés,

- Igazgatoi intés

- Fegyelmi biintetés

Oktatoi, kollégiumi oktatoi figyelmeztetést a foglalkozast tarto oktato akkor alkalmaz-
hat, ha
- atanuld zavarja a foglalkozas rendjét, akadalyozza a nevel6-oktaté munkat, tandran ét-
kezik és/vagy folyadékot fogyaszt (kivéve indokolt esetben),
- atanuld az oktat6 altal eldirt felszerelést a tandrara méltanyolhatd ok nélkiil nem hozza
magaval, vagy a tan6ran nem hasznalja.

Osztalyfonoki figyelmeztetés, intés akkor alkalmazhato, ha
- a tanuld vétkes kotelességszegése az iskolakozosséget vagy az intézmény Szakmai
Programjanak megvaldsitasat nagyobb mértékben sérti, vagy veszélyezteti, vagy
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- atanul6 kisebb — oktatoi, kollégiumi oktatoi — kotelességszegése a tanév folyaman tobb-
szO0r megismétlodik,
- atanuld igazolatlanul mulasztasa, késése tobbszor ismétlodik.

Igazgatoi figyelmeztetés, intés akkor alkalmazhato, ha
- osztalyfondki fegyelmez0 intézkedés alkalmazéasatol eredmény mar nem varhato, tobb
oktatonak is panasza van az adott tanul6 munkajaval, viselkedésével kapcsolatban, de a
kotelességszegés sulyossaga fegyelmi eljards meginditasat nem indokolja.

Az alkalmazott fegyelmezo intézkedéseket be kell irni az e-naplo megfelelé rovataba.

Fegyelmi biintetés

Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy a tanuldi jogviszonyabol szarmazé kotele-
zettségeit vétkesen és stlyosan megszegi, ellene fegyelmi eljarast lehet kezdeményezni.
A fegyelmi eljaras szabalyait jogszabdly, és a szakképzd intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzata (a szakképz6 intézmény fegyelmi szabalyzata) tartalmazza.
Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

- az agresszio, a masik tanuld megverése, bantalmazasa,

- az egészségre artalmas szerek (szeszesital, drog) iskoldba, iskolai rendezvényre vald

hozatala, fogyasztésa,

- aszandékos karokozas,

- az iskola oktatoi, tanuloi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése,

- egyeb cselekmények.

A szakképzo intézményben kiszabhaté fegyelmi biintetés lehet:

a) megrovas,

b) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa,

c) athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképz6 intézménybe, illetve kdznevelési

intézménybe,

d) kizaras a szakképz6 intézménybol.
A kollégium tagja ellen a kollégium rendjének megsértéséért kiszabhato fegyelmi biinte-
tések:

a) megrovas,

b) szigorti megrovas,

) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csékkentése, megvonasa,

d) athelyezés masik szobaba, tanuldcsoportba,

e) kizaras
Fegyelmi biintetést akkor kell alkalmazni, ha a legstilyosabb fegyelmezd intézkedés is ered-
ménytelen maradt, vagy a tanuld kotelességszegésének sulyossaga fegyelmez6 intézkedés al-
kalmazasat nem teszi lehetdvé, tovabba ha fegyelmezd intézkedés alkalmazasatol eredmény
nem varhato.
A fegyelmi eljaras meginditasarél az oktatdi testiilet dont egyszerii szavazattobbséggel, ez
a hataskor nem atruhdzhato. Az oktatoi testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasara sajat tagjai ko-
ziil legalabb haromtagu bizottsagot valaszt (fegyelmi bizottsag).
Egyezteto eljaras
A tanuloval, illetve képzésben részt vevd személlyel szemben meginditott fegyelmi eljarast az
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egyeztetd eljaras lefolytatasaval kezdddik. Az eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd ese-
mények feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet
elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Az eljarasmodra a szakképzési térvény, illetve kollégiumi tagsagi jogviszony esetén a kdzne-
velési torvény és azok végrehajtasi rendeleteinek rendelkezései iranyadoak.

A tanuldval, illetve képzésben részt vevo személlyel szemben lefolytatasra keriil6 fegyelmi el-
jaras rendjét (beleértve a fegyelmi eljarast megel6zo egyeztetd eljaras részletes szabalyait) a
szakképzo intézmény fegyelmi szabalyzata tartalmazza.

26



XIll. AZ OSZTALYOZO VIZSGA TANTARGYANKENTI, EVFOLYAMONKENTI
KOVETELMENYEIL, A TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK TERVEZETT IDEJE,
AZ OSZTALYOZO VIZSGARA JELENTKEZES MODJA, HATARIDEJE

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye €s érdemjegyei vagy az osztalyoz6 vizsgan, a kii-
16nbozeti vizsgan, valamint a potlo- és a javitovizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell meg-
allapitani.

Osztalyozo vizsga a szakképz0 intézményben — a szakképzésre vonatkozé rendelkezések sze-
rint — szervezett beszamoltato vizsga is (a tovabbiakban a felsorolt vizsgak egyiitt: tanulma-
nyok alatti vizsga). A tanulmanyok alatti vizsgat szakképz6 intézményben — illetve e rende-
letben meghatarozottak szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt lehet tenni. Kiilonbdzeti vizs-
gat a tanul6 abban a szakképz6 intézményben tehet, amelyben tanulmanyait folytatni kivanja.
A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

A vizsga reggel 8% éra eldtt nem kezdhetd el, és legfeljebb 172 6réig tarthat.

A tanulmanyok alatti vizsgak tantargyi kovetelményeinek teljesitése:

Az elméleti orak keretében oktatott tantargyaknal:

- A tanuldk irasbeli vizsgan teljesitik a tantargyi kovetelményeket, szerzik meg a sziiksé-
ges érdemjegyet, mindsitést.

- Sikertelen irasbeli vizsga esetén, a tanul6 szobeli vizsgan koteles szamot adni tudésarol.

- A szobeli vizsga letétele utdn a tantargy mindsitésének kialakitdsara vonatkozo szaba-
lyok:

- Ha a tantargy értékelése érdemjeggyel torténik, az érdemjegyet a két vizsgarész érdem-
jegyeinek szamtani atlaga adja.

- Haaszdmtani 4tlag nem ad egyértelmi érdemjegyet, akkor a kerekités szabalyai alapjan
keriil az érdemjegy megallapitasra (0,50-tdl felfele, egyéb esetben lefelé kerekités sziik-
séges).

- Szoveges értékelés esetén a szdbeli vizsgarész mindsitése adja a tantdrgy mindsitését,
amely nem lehet ,,Megfelelt”-nél jobb.

- Agyakorlati és elméletigényes gyakorlati orak keretében oktatott tantargyak:

o A tanulok gyakorlati vizsga keretében teljesitik a tantargyi kovetelményeket.

o A gyakorlati vizsga mindsitése egyben a tanulmanyok alatti vizsga mindsitése
IS.

o Sikertelen gyakorlati vizsga esetén szobeli vizsgara nincs lehetdség.

Vizsgaidészakok

Egy tanév soran az intézmény az alabbi két 2 vizsgaiddszakot jeldli ki a kiilonbozeti és besza-
moltato vizsgak szamara:
1. januar 01-31-ig
2. majus 20 - junius 30-ig
Osztalyozo vizsgat az iskola a tanév soran barmikor szervezhet.
Az osztalyoz6 vizsga kdvetelményeit évfolyamonként, tantargyanként a melléklet tartalmazza.
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XIV. INTEZMENYI VEDO-OVORENDELKEZESEK

Minden tanul6 kételessége, hogy:

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket, haladéktalanul
jelentse a feliigyeletét ellato oktatonak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait,
az szakképz6 intézmény alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékeny-
séget, illetve balesetet észlelt,

- ha megsériilt - amennyiben ezt allapota lehetové teszi — haladéktalanul jelentse.

Az iskolaba jelentkezés el6tt, valamint a képzés id6tartama alatt a tanuloknak — a szakma jelle-
gének megfelelden — tanévenként egy alkalommal, a tanév megkezdése elott orvosi vizsgalaton
kell részt vennitlik. A tanuldt érvényes egészségligyi torzslap nélkiil foglalkoztatni nem szabad.
A szakképz6 intézményben ¢€s iskolai rendezvényen tilos minden olyan tevékenység, amely
masokat veszélyeztet (kopd-csovezés, 16kdosddés, dobalas, gyljtogatas, egyéb).

Tilos a szakképz6 intézménybe behozni testi-lelki épséget veszélyeztetd targyat.

A szakképz6 intézmény teriiletén és az iskolai rendezvényeken minden tanulonak be kell tarta-
nia a tlizvédelmi és munkavédelmi eléirdsokat. A szakképzé intézmény valamennyi tanuldja
részére munkavédelmi oktatést kell tartani, mely elméleti és gyakorlati ismeretekbdl all.

A tanmihelyekben, tanszalonban elhelyezett gépek, berendezések és egyéb eszk6zok csak a
szabvanyok és biztonsagi eldirasok szerint lizemeltethetdk. A kiilon a tanmiihelyekre, tansza-
lonra vonatkozd balesetvédelmi szabalyokat az els6 gyakorlati napon a gyakorlatot vezetd ok-
tatok ismertetik a tanulokkal.

A tanulo feliigyelet nélkiil nem tartozkodhat kémia, fizika kabinetben, tornateremben, az infor-
matika- és méréteremben valamint interaktiv tablas tanteremben. A tanulo feliigyelet nélkiil
nem dolgozhat tanmiihelyben.

Tantermekben, iroddkban, mithelyekben, raktarakban a kozlekedési utakat €s a kijarati ajtokat
allandoan szabadon kell tartani. A tlizolto késziilékekhez vezetd utakat és a késziilekeket eltor-
laszolni, sziikiteni még atmenetileg sem szabad.

Gyufa, ongyujtoé hasznalata a szakképzd intézmény teljes teriiletén tilos!

Tiiz esetén a panikmentes, szabad elvonulast és mentést a tliz természetétdl fiiggden abban az
id6épontban az osztalyban tanit6 oktatok, valamint az illetékes oktatok és kollégiumi oktatok
biztositjak.

A levonulasi rend a kivonuldsi utasitas szerint a folyosok végén van kifliggesztve.

Az egyes teriiletekre és a tanmiihelyekre vonatkozo tlizvédelmi szabalyzatot az elsd tandran,
gyakorlati napon az oktatdk €s a gyakorlatvezetdk ismertetik a tanulokkal.

XV. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend a kihirdetést kovetdé 20. munkanapon 1€p hatalyba, és visszavondsig érvényes. A
héazirendet uigy kell kihirdetni, hogy az 0j szabalyok megismerésére mindenkinek legaldbb 3
munkanap alljon rendelkezésére.
A hézirendet nyilvanossagra kell hozni, egy-egy példanyat a szakképzd intézmény konyvtara-
ban kell elhelyezni, valamint az iskola honlapjan kell kozzétenni ugy, hogy azt barki szabadon
megtekinthesse. E feladatokért az igazgato a felelds.
A tanév megkezdését kovetd 4 héten beliil a szakképz6 intézmény vezetdsége €s a didkdnkor-
manyzat vezetdsége attekinti a hazirendet, és hataroz arrél, hogy a hazirendet sziikséges-e mo-
dositani, az utols6 hazirend-modositds ota felmeriilt-e szabalyozasi probléma, ill. a diakkoz-
gylilés, a didkonkormanyzat vagy a szakképzd intézményben valamely szerve javasolta-e a ha-
zirend modositasat barmely kérdésben.
A hazirendet a tanév elején az osztalyfonok az osztalyfonoki napon ismerteti a tanuldkkal, va-
lamint az elsd sziild1 értekezleten a sziilokkel is.
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